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Erste Schritte nach der Installation

Nach der erfolgreichen Installation von rza®fakt/basic kasse kbnnen Sie das Programm tber
das angelegte Symbol starten (standardmagig wird das Programm unter C:\RZASoftware
installiert).

Beim erstmaligen Start erscheint automatisch das Fenster zur Eingabe der Benutzerlizenz
(danach ist es im MenuUpunkt ,,Extras” — ,,Nutzungsberechtigung* zu finden).

.. — Se—
[Fl] Berunarizen: . e

: Lsencneheer quwbnnrwg up.u.ﬂgm|

| 1. Lizenenehmes ! FPGM-Numme:- Sridadien |
W Wialvat o viermeraden [Engabe der Lsers edodadeh] =
Lgercrams: | Imén.
Leeezon | 3
FIGH Hummer | = =N 1|

™ DEMDYemion veswenden

2 Woesion & Madude wihinn

ST S W ot PR 8 F Tt 1

¥ HZAFakl Standasdverisn ~ AZA-Basic Katsn | |

L e, {0 R Al ) e
Mok L S » Uniang dey makierden Hodds
[ Grursimodul Fais | s und Oidrestsheg
| [ eventiotas Woshal Pkl = foVenwahang mebrener Disdnes |= [sterhaniosn
| ) Ligmerntd i |=Fimerdo Wenwalung mehneses Fillslen i snem
| s B Diacines [resr oy miiinen des Fillslen mat it Zeni b
[ ¥-savemmonad ey (werbunden pen
| [0 Fis el Oiecireeei g
| E... Wi e oreaures Tole
| | [ | T w—— .y = |
|
i

T wetictiem Limdang S FLEA Pkl retzen honnen, Fngl von den verpebonen Nutrngiossechigungen [Regimerummen| s
Geben S de Daten dare GEMAL S0 sn, wie S dete wom AZA webgeled ahslen haben

Mdochten Sie in der Demoversion arbeiten, dann wahlen Sie ,,DEMO-Version verwenden* aus
und im Schritt 2 kbnnen Sie zwischen ,,RZA-Fakt Standardversion* und ,,RZA-Basic Kasse*
wahlen. Je nach gewéahlten Optionen, stehen lhnen die entsprechenden Zusatzmodule zur
Auswahl (in der Demoversion sind alle Zusatzmodule freigeschalten, in der Vollversion wird
dies durch die erworbene und eingegebene Benutzerlizenz gesteuert).

Haben Sie die Lizenz bereits per Mail erhalten, wahlen Sie ,,Vollversion verwenden* und
tragen Sie die Daten genauso ein, wie auf dem Lizenzblatt erfasst (Gro3/Kleinschreibung,
Leerraume etc. beachten).

Wurden die Daten korrekt erfasst, erscheint ein griines Hakchen, die erworbenen Module
werden grin.

Danach bestatigen Sie das Fenster mit ,,OK (Lizenz speichern)*.

Als nachstes wird die Auswahl des Arbeitsverzeichnisses verlangt (Verzeichnis, in welchem die
Daten abgelegt werden). Bei einer Einzelplatzldsung kann der Standardvorschlag
(C:\RZASoftware) ubernommen werden,; soll die Fakturierung von mehreren Benutzern
gleichzeitig in einem Netzwerk verwendet werden, wahlen Sie das entsprechende Laufwerk
und Verzeichnis am Server aus, auf welches alle Benutzer Zugriff haben.

Nun wird das Eingabefeld fur die Ordner auswahlen: CARZASoftware\DatenFibu\DatenFakt |
Bezeichnung des Ordners (Fakt-Datenbank) —Name des neuen Ordners

eingeblendet. Wahlen Sie als Namen des | Ordrer srsteller und Gfnen
Ordners am besten den Firmennamen. Abbrechen

Eitte geben Sie den Mamen des neuen Ordners ein. Unter diesem Mamen kidnnen Sie den
Ordner spater wieder finden. Folgende Zeichen sind nicht zuldssig % /57" < | ;.

Danach muss der Benutzername eingegeben werden, also der Name des rza®fakt
Anwenders. Kennworteingabe ist nicht erforderlich. Nach dem Anmelden folgt der Hinweis,
dass der eingegebene Benutzername nicht existiert. Auf die Frage, ob dieser neu angelegt
werden soll antworten Sie mit ,,Ja*“.
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52 = arra Pl -
E'ere s Bals SRR = | R4 - |
]
Berutzemame: Der eingegebene Benutzername existiert nicht, Soll ein neuer Benutzer
Fiahrisin [ BriElon ] _l . mit diesen Namen angelegt werden?
| Hilfe:

Gieben Sie alz Benutzername jenen Mamen ein, unter dem Sie sich in =

RZA-Fakt anmelden mochten. Bei erstmaliger Anmeldung kann die la Nein

Eingabe des Kennwortes entfallen.

Einstellungen Allgemein [ =]

NaChdem Sle SICh angemeldet haben! Eenulzerl Lander/w/shrungen  diverse Einstellungen lMDdU'E/‘SDnSl\gES
miussen einige grundlegende [
Einstellungen gemacht werden. Dazu - _swwecen |
kommt zuerst eine Hinweismeldung, die T i Lote ko e chlgen

; At D UID-Hummer
.S.le bestatigen mussen und danach N i
offnet rza®fakt automatisch das Fenster Jshe begin i ot m
»Einstellungen®. Arbeiten Sie die Punkte e Komstelen b enge: T
nacheinander genau durch und geben Ainzahl Kommastellen b Einzelpreis: A Sonderversion || |

H H H Ausdruck diverser Listen:
Sie Ihre Daten eln_ (ZB Flrmen_name' UID- Drucker:  [Bullzip PDF Printer | Eigenschaften
Nummer etc.). Pflichtfelder sind der Pt i ]
,JFirmenname* und ,Jahr beginnt mit Pl e 5

. L P |
Monat*. Schiftgrie: [10 =]
Schriftmuster:
Muster ABC abc 123 A20600R
Geben Gis bite den Fimennamen ein
Einstellungen Allgemein
Unter ,,Extras”, Zeile ,,Einstellungen Allgemein*
kdnnen jederzeit diverse Einstellungen zur Fima i
jerutres | Lirdeifashungen | drvsine Ein | Flsten | Sonationt
und zum Programmumfang festgelegt werden, =~ = e st e |
0 Ableechan

Register ,,Benutzer:

In dem Register ,,Benutzer” kbnnen Sie einzelne
Benutzer anlegen und wenn gewdlinscht ein
Kennwort vergeben.

Geben Die bime den Benutzemnamen en

Register ,,diverse Einstellungen*:

Hier kbnnen Sie lhre Firmendaten erfassen, zB. Firmenname, Ort, UID-Nummer. Des Weiteren
kénnen Sie hier auch einstellen, ob die VK-Preise in den Artikelstammdaten Brutto oder Netto
erfasst werden sollen.

Wenn Sie Kleinunternehmer im Sinne des § 6 Abs 1 Z 27 UStG sind kdnnen Sie hier auch die
Abfrage ,.Kleinunternehmer im Sinne des § 6 Abs 1 Z 27 UStG* aktivieren. Bei den Erldsekonten
(unter ,,Extras“, Zeile ,,Erlosekonten®) kbnnen Sie nach dem Aktivieren dieser Abfrage

nur mehr Konten mit 0 % anlegen, alle anderen Steuersatze stehen nicht mehr zur Auswahl.
Am Kassenbon wird ,,Kleinuntern. 86/1/227 UStG* angefihrt. MOchten Sie die
Kleinunternehmerregelung wieder deaktivieren, so kann dies nur mit Eingabe des
Administratorpasswortes (standardmabtig ,,admin*) erfolgen. Nach der Deaktivierung erfolgt
keine automatische Anderung der Artikel, dies muss manuell durchgefiihrt werden.

Einen Drucker fur den Ausdruck diverser Listen kbnnen Sie hier ebenfalls festlegen.
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Erlosekonten

Unter ,,Extras“, Zeile ,,Erldsekonten* miissen Sie |hr Erlésekonto definieren, damit anschliefend
bei den Artikeln bzw. bei den Barverkaufen in der Kassa das entsprechende Erlésekonto
hinterlegt werden kann.

Steuersatze eingeben: Bestimmen Sie zuerst alle bendtigten Mehrwertsteuersatze (zB. 20%,
10%, 12%, 13 % usw.).

Neues Erlésekonto hinzufigen: Dricken Sie die

Schaltflache ,,Hinzufligen*, um ein neues Konto zu Kentorummer,  [000] ™ Standargkorto %
erfassen. Es erscheint ein neues Eingabefenster, in S :%

welchem Sie die gewlnschte Kontonummer, die ot B |
Bezeichnung und den Mehrwertsteuersatz Kenterat.  |Nom =

eingeben kdnnen.

Standardkonto: Schreiben Sie einen Barverkauf ohne Artikelaufruf, kann das als
,Standardkonto‘ markierte Konto automatisch vorgeschlagen werden bzw. wird dieses Konto
dann auch bei der Anlage der Artikel vorgeschlagen.

Artikelstammdaten (Anlage/Bearbeitung der Artikel)

Unter ,,Sonstiges”, Zeile ,,Artikelstammdaten* kdnnen Sie Ihre Artikel anlegen.

Artikelgruppen dienen dazu, Ihre Artikel in gewisse Kategorien zu unterteilen, damit Sie die
Artikel spater besser aufrufen bzw. auch gezielte Auswertungen durchfihren kénnen. Ein
Installationsbetrieb kann die Artikel zB. in Gruppen ,,Abflussrohre”, ,,Armaturen”,
,Badezimmermobel", , Fliesen", ,Heizung", ,,Elektroinstallation" usw. unterteilen. Uberlegen Sie
sehr gut, wie Sie lhre Artikelgruppen unterteilen méchten. Definieren Sie die Gruppen so, dass
alle lhre Mitarbeiter die Artikel im Programm auch finden kénnen. Jeder Artikel muss in einer
bestimmten Artikelgruppe gespeichert werden. Die Artikelgruppen kdnnen aus Buchstaben
und/oder Ziffern bestehen und kénnen selbst definiert werden.

Artikelgruppe definieren: Eine Liste der Artikelgruppen erhalten Sie, wenn Sie im Eingabefeld
LYArtikelgruppe* auf das ?-Fragezeichen klicken. In dieser Liste befinden sich die Schaltflachen
,»Hinzufugen“, , Bearbeiten* bzw. ,,Lo6schen®.

Artikelgruppen anzeigen Artikelgruppe bearbeiten
Eezeichnung [ Hr. ok Muramer: [ |I
Acocessoires AC —_— Bezeichrung | Abbrechen
Beauty EE Abbrechen
D auenwele Crwf @
Farbe Fé —
Firben F&, Bearbeiten
Hermen HE —_—
Kinder Kl Laschen
Mazzage b

Pflege PF Drucken

| Meue Gruppe kann hinzugefiigt werden,

Mit Hilfe der Schaltflache ,,Drucken* kénnen Sie sich eine Liste der Gruppen und
Bezeichnungen ausdrucken.
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Artikel anlegen: Mdchten Sie

. i . & Artikelstammdaten - neuer Artikel E@
(] Artikel suchen
elnen Artlkel hInZUfugen, Gruppe: ﬂ Atikelnummer: Heuer Artiks! ‘ SchlieBen
k“Cken S'e auf d e Unterguppe: l_ﬂ EAMN-Mummer: ,7 Liste drucken

Schaltflache ,,Neuer Artikel*.
AnschlieRend kdnnen Sie die Artikelstammdaten erfassen.

Artikelnummer: Die Artikelnummer ist nicht nur eine Nummer im engsten Sinne, sie kann aus
Buchstaben und Ziffern bestehen und bis zu 20 Zeichen lang sein. Eine Artikelnummer ist eine
eindeutige Kennzeichnung des Artikels. Somit darf eine Artikelnummer in einer Artikelgruppe
nicht doppelt vorkommen (eine Artikeinummer kann jedoch in unterschiedlichen Gruppen
verwendet werden).

EAN-Code/Strichcode: rza®fakt/basic kasse ist in der Lage, Uber einen Scanner zu lesen.
Diese Einstellung mussen Sie zuvor unter ,,Extras®, Zeile ,,Einstellungen Allgemein“, Register
»-Module/Sonstiges” — ,,Kassa“ aktivieren. Viele (oder die meisten) Artikel werden bereits vom
Hersteller mit einem Strichcode versehen. Diese Nummer ist eine international eindeutige
Nummer des Artikels. Am meisten verbreitet ist der EAN-Code (European Article Numbering).
Hierbei handelt es sich um einen Code, der nur numerische Werte darstellt.

Es gibt einen 13-stelligen (EAN13) und einen 8-stelligen (EAN8) EAN-Code. Die jeweils letzte
Ziffer ist die sogenannte Prifziffer und wird vom Programm immer automatisch berechnet. Sie
kdnnen daher diesen Code 12- bzw. 7-stellig eingeben - die letzte Stelle wird automatisch
erganzt. Um selbst EAN-Nummern vergeben zu kénnen, bendtigen Sie eine GLN (Global
Location Number). Sie dient einerseits zur Identifikation von Unternehmen und
Unternehmensbereichen, andererseits zur Bildung der EAN. Die GLN erhalten Sie von EAN-
Austria, Informationen dazu finden Sie zB. unter www.ean-austria.com.

Finden Sie auf Ihren Produkten einen 12-stelligen Code bzw. einen Code, der auch
Buchstaben beinhaltet, dann handelt es sich nicht um einen EAN-Code, sondern um einen
anderen Strichcode-Typ.

. . @ Artikelst: daten - 05/KABEL IM SET
Die neben dem Eingabefeld EAN-Nummer R —
stehende Schaltflache bietet Ihnen die Guppe  [05 2| astkeummer
S e . u — heode:. [ _
Maoglichkeit, fur einen Artikel mehrere EAN- S [7] sty
B Artikel dat ingeb
Nummern Zu SpeICherl’] Yp—— W EAN-Nummern @=
At -Gruppe: ’Eﬂ Mid Dceanbr| | EAN-Nummem oK.
Erlosekonto: Uber das Erlésekonto wird der Utz 2 )El #bbrechen
. i . 7
Steuersatz festgestellt und somit der Netto- bzw. E::i’“‘::: IILI_K
Bruttopreis ermittelt. AulRerdem werden zu jedem Efssekorta: [4000_7 | MWt 20%
Verkauf die entsprechenden Erlésekonten Frese | Notien |
gespeichert, die fur die Buchhaltung wichtig sind. Standardpreise in EUR
Einkaul: 1.00
Bezeichnung: Geben Sie hier die B e e s o
Artikelbezeichnung ein (mind. drei e TRl e | Schietan
Zeichen). Unteggoe: [ 2| EMtdmmer [ [ ] Edle
::r::s:umml% ndem || Bezeichnung &5 st Mittemacht Dr. Schweizer = | DK (speichem)
Einkauf: Hier konnen Sie den A ,Eﬂjem EE:‘E“JT:ZEEDES - S
. . . Unteraruppe LG ey LT oEhwelzet ttiel lgschen
Einkaufspreis des Artikels erfassen. Prssguppe: [ 2] N Erhot  [oh el Pl %
EAN-Nummer: g [ |Gesamter Betied o | eI
Edisekonte: [4000 2 | Mwst: 20% o
Bewertung: Hier kdnnen Sie den Ercise | Matizen|
Bewertungspreis des Artikels erfassen. et em ArPem e ]
Bewetung. | 6748
. . .. Verkauf: netto: brutto:
VK-Preis: Dieser Preis ist der N | -
sogenannte Standard Verkaufspreis ° e

und wird beim Barverkauf herangezogen. Dieser Verkaufspreis kann auch mit einem
negativen Vorzeichen erfasst werden (zB fir Pfandartikel).
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DB ist die Abkurzung fur Deckungsbeitrag. Der Deckungsbeitrag ist die Differenz zwischen
Einkaufspreis und Verkaufspreis in Prozent.

Netto/Brutto: Je nachdem, ob Sie |hre Preise Brutto oder Netto eingeben (unter ,,Extras®, Zeile
»Einstellungen Allgemein*, Register ,,diverse Einstellungen* zum Einstellen), wird automatisch
aufgrund des eingegebenen Erlésekontos der jeweilige Preis zusatzlich mit oder ohne MwsSt.
angezeigt. Mit der Funktionstaste F5 kann die Eingabe des Preises auch umgerechnet
werden.

Artikel I6schen: Wenn Sie einen Artikel nicht mehr bendtigen, kbnnen Sie diesen I6schen. Bitte

beachten Sie, dass dieser Vorgang nicht mehr rickgangig gemacht werden

kann. Gibt es bereits Bewegungen auf dem Artikel, wird der Artikel nur DK [speichsm)

deaktiviert. Eingabe abbrechen
Artikel [gschen

Artikel kopieren (kopierten Artikel einfiigen): Mit diesem Punkt kdnnen Sie die Artikel kopieren

Stammadaten eines Artikel kopieren und daraus einen neuen Artikel erstellen.

Variante 1. Wahlen Sie zuerst den Quell-Artikel aus und drticken Sie die Schaltflache Artikel
kopieren. Danach bestatigen Sie den RZA-Fakt =
Artikel mit OK.

b Artikel wurde kopiert. Sie kénnen jetzt diese Starnmdaten bei einen
¥ neuen Artikel einfigen.

Rufen Sie danach einen neuen Artikel
Uber die Schaltflache ,,Neuer Artikel*
auf. Sie erhalten eine Schaltflache
LArtikel einfligen®, mit der Sie die
Stammdaten einfigen kénnen. Nun
brauchen Sie dem neuen Artikel nur noch eine andere Artikelnummer geben, damit Sie
diesen auch speichern kénnen (jede Artikelnummer darf nur einmal vorkommen!) bzw. die
Bezeichnung und den Preis bearbeiten.

oK

Variante 2: Im Fenster Artikel suchen, 3, Avsetsuchen =
markieren Sie den gewlnschten Artikel und G [UGr[Newmer [E=escimg ﬂ o
klicken anschlieRend auf die Schaltflache o SEE Lars Abbrechen
,,a|S K0p|e Oﬁ:nen (neuer Al’tlke|)" ) |ttemacht Dr. Schiweizer e
1]} ZE-050324-06 Lebkuchen
i i . . o ZE-05032B-06 Hnl.zkassette :
Es wird automatisch ein neuer Artikel o ZEE | Pojkibeschiurige o
geoffnet und die Daten des Quell-Artikels u ZEUE [ Wideorvestock
eingeflgt. Sie brauchen danach nur noch o ZOe0__[Goidich__
die gewinschten Anderungen vorzunehmen | ZEOG0T | Sarerfall
. . . o ZE-0713-07 Feuerholz
(zumindest die Artikelnummer bzw. -gruppe) o ZEONA07 Lebemamn Gefunden
. . « . o ZE-O71507 Sparziel 127 Artikel
und mit ,,OK (speichern)* speichern lassen. i ZEO71607 | Adwenschidkatender
m FE-N717.07 I dalee | kil j

Adressenstammdaten (Anlage/Bearbeitung der Adressen)

Unter ,,Sonstiges”, Zeile ,,Adressenstammdaten* gibt es die Moglichkeit Kunden anzulegen
bzw. zu bearbeiten.

Adressen neu anlegen: Betatigt man die Schaltflache ,,Neue Adresse*, so kommt man zur
Eingabeseite fur eine neue

Adresse. Jeder Adresse wird Adresse suchen - Adressenstammdaten [=][=|[=]
A Suchkriterien

eine fO rtlaufende Nummer Zuname: | Adresee suchen Adresse auswahlen

(Ad I’essennummer) PLZ/Dit | | Heus Adresse

zugewiesen, unter welcher .M nach Selektionen: [ [ [ [ [ [

der Kunde erfasst wird und Nolteusuche r 5ol geigen| Sel ausschl || scpygpen
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2
& ©

rza®software & b/ '
business solutions

unter welcher nach dem Schreiben der Barverkaufe eine Kartei angelegt wird. Die
Adressennummer scheint auch auf jedem Barverkauf auf, sodass Sie die Kartei mit Hilfe der
Adressennummer sofort auffinden kdnnen, vorausgesetzt beim Barverkauf wurde der Kunde
ausgewahlt. Auf die Vergabe der Adressnummer haben Sie keinen Einfluss.

ReQ?Ster - Kontakte_: Das Adressenstammdaten: neue Adresse = =<
Register dient zur Eingabe von o
Zuname: [Mustermann Shale:  |Mustestrafe 33 =
Telefonnummern1 2. Zeile: | Land/PLZ; ’7 W Landeskennzeichen Abbrechen
Faxnummern, E-Mail Adressen gab | Ot [Mustetaer]
Arrede:  |Herr . 5
und Ansprechpartnern Tiet ,7 ‘Wiahrungskenrnzeicher: |0 sterreich EURD =
Womame: |Max uib: | GLN ‘
Register - Sonstiges: Kontakt | Scnstges | Hotizen | Kondtren |
Selektionen: Zu jeder Adresse T
= ; elefon Nr. Email: |
kdnnen mehrere Selektionen Telefon Hi. 2
. ) At Homepage: | g
eingegeben werden. Diese SrpTestiee
dienen namlich auch zum Mame [Abteiung [ Tel. 1 [Tel.2 [Fax [Emai I e
Selektieren aus vielen Adressen i
(bei div. Auswertungen kann
nach max. sechs Selektionen

selektiert werden). Entscheiden

Sie sich zB. dafur, die Wiener Kunden mit 01, die Karntner mit 09, die Salzburger mit 05
(angelehnt an die erste Ziffer der Postleitzahlen) zu kennzeichnen, so kdnnen Sie aus einer
groBeren Anzahl von Adressen die Wiener, Karntner,... Adressen auswahlen und eine Liste
oder Etiketten nach dieser Uberlegung zu Papier bringen. Bei jedem Kunden kénnen max. 12
Selektionen hinterlegt werden. Mit ,,zeigen...” kbnnen Sie die Selektionen neu anlegen,
bearbeiten oder I6schen.

Erlosekonto: Wenn die Umséatze des Kunden auf einem bestimmten Konto erfasst werden
sollen, geben Sie hier die entsprechende Nummer ein. Beim Schreiben eines Barverkaufs wird
auf dieses Erlosekonto zugegriffen.

Briefanrede: Die Briefanrede kann beim Adressenexport auch mit ausgegeben werden. Sie
konnen dieses Feld zB. fur Serienbriefe im Word verwenden.

abweichende Anschrift: Bei Kunden aus Fernost reichen oft die normalen Adressenfelder
nicht aus bzw. kénnen nicht sinnvoll verwendet werden (zB. gibt es keine PLZ im
herkbmmlichen Sinne). Fur diesen Fall kdnnen Sie hier die vollstandige Anschrift eintragen,
welche dann auf den Barverkaufen verwendet wird. Auch wenn Sie Adressetiketten o.4.
drucken, wird diese abweichende Anschrift verwendet. Aus technischen Griinden missen
jedoch trotzdem die Pflichtfelder Zuname, PLZ und Ort ausgeflllt werden (auch wenn diese
nicht vollstandig sind).

Reqister - Notizen:
Notizen: Es kbnnen Anmerkungen/Informationen zu den Kunden eintragen werden.

Register - Konditionen:

Gesamtrabatt: Wenn der Kunde immer einen gleichbleibenden Rabatt erhalt, kbnnen Sie
diesen Prozentsatz erfassen und gegebenenfalls einen Zeitraum hinterlegen. Dieser
Rabattsatz kann jedoch beim Schreiben eines Barverkaufs abgeandert werden.

Adresse suchen: Mochten Sie eine bestehende Adresse aufrufen, so haben Sie verschiedene
Maoglichkeiten:

Beschreibung: Basic Kassa 8
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Adresse suchen - Adressenstammdaten == =]
Suchkriterien
Zunarne Adresse suchen Adresse auswihlen
PLZ/Ort; Heue Adiesse
AN nach Selektionen
Valkestsuche: r Sel zeigen | Sel ausschl Schlishen

Suche nach Name, PLZ, Ort, Adr.Nr.: So ist es moglich, mit einem Teil des Kundennamen, der
Postleitzahl, dem Ort oder der Adressennummer, die bei der Anlage eines neuen Kunden
vergeben wird, suchen zu lassen. Geben Sie im Feld Zuname den Zunamen und den
Vornamen ein, so wird die Auswahl ebenfalls wieder eingeschrankt.

Volltextsuche: Ist lhnen zB. nur der Vorname, Teile des Namens, Stralenbezeichnung oder
ahnliches bekannt, gibt es die Volltextsuche. Wenn Sie hier einen Suchbegriff eingeben, so
wird im gesamten Adressenstamm nach diesem Begriff gesucht.

Selektionen: Wenn Sie mit Selektionen arbeiten, kbnnen Sie die Suche der Adressen auch
nach Selektionen einschranken.

Adresse suchen: Nachdem Sie alle Suchkriterien eingegeben haben, missen Sie nur mehr
LYAdresse suchen® betatigen, um zum gewulnschten Ergebnis zu gelangen. Mit Enter erreichen
Sie das gleiche Ergebnis. Es werden nun alle angelegten Adressen, bei denen die
Beschreibung der Suchkriterien zutrifft, in einer Tabelle angezeigt. Wenn Sie aber keine oder
falsche Auswertungen erhalten, Gberprifen Sie nochmals Ihre Angaben bzw. suchen nach
einem anderen Begriff. Es ist natlrlich auch mdglich, dass die Adresse noch gar nicht
angelegt worden ist und sie deshalb nicht gefunden werden kann. In diesem Fall klicken Sie
auf ,,Neue Adresse“ um den Kunden neu einzugeben.

geloschte Adressen durchsuchen: Adressen, welche als geléscht vermerkt wurden, kdnnen
mittels dieser Option angezeigt und wieder aktiviert werden. Die geldschten Adressen
werden It. oben eingegebenen Suchkriterien angezeigt, und wenn Sie danach auf ,,Adresse
auswahlen* klicken, wird abgefragt, ob diese Adresse wieder aktiviert werden soll. Antworten
Sie mit JA, so steht die Adresse wieder wie gewohnt zur Verfigung.

[T geldschie Adressen durchsuchen Spalten wahlen..

Spalten wahlen: Die angezeigten Spalten (Zuname, Vorname etc.) in der Adressenliste
kdénnen Sie mittels der Schaltflache ,,Spalten wahlen...” (rechts unten am Bildschirmrand)
beliebig formatieren. Das heilit, dass nicht bendétigte Spalten deaktiviert und wichtigere
Spalten aktiviert werden kénnen. Somit kdnnen Sie sich in der Adressenliste zB. den Notizblock
als eigene Spalte einblenden lassen.

Loschen & Zusammenfassen: Wurde eine Adresse doppelt oder sogar mehrfach angelegt,
kénnen diese geldscht und die gespeicherten Formulare auf eine andere Adresse Ubertragen
werden. Gibt es zB. die Firma Miuller GmbH, in Salzburg, Berggasse 12, zweimal - dann wird
eine davon geoffnet und die Schaltflache ,Loschen & Zusammenfassen* betétigt. Damit
gelangen Sie wieder zu Adressen Suche, wo Sie die andere Muller GmbH aufrufen kénnen. Es
gibt danach nur eine Adresse, und auch nur eine Kartei - alle Formulare (beider Adressen)
sind jedoch gespeichert.

Kartei zeigen: Hier kénnen Sie sich die Kartei des Kunden (separate Auflistung aller Formulare,
Auswahl nach Artikelgruppe,...) anzeigen lassen.

Adresse l6schen: Wenn noch keine Kartei zu der Adresse besteht, kann die Adresse wahlweise
komplett gel6scht werden oder nur als geldscht vermerkt werden. Wird sie nur als geldscht
vermerkt, kann die Adresse spater wieder aktiviert werden.
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Kassa-Einstellungen — Programmumfang (unter ,,Extras”, ,,Einstellungen
Allgemein*®)

In den Einstellungen Allgemein Register ,,Module/Sonstiges* - ,,Kassa*, kbnnen Sie den
Programmumfang festlegen (welche Funktionen Sie in der Kassa verwenden mdchten).

Kartenzahlungen (auch ohne Bankomatschnittstelle honorces | Fobsenrg] Loy | Faiss

moglich): Dt |
Da es die Moglichkeit gibt, die Kreditkartenzahlungen

zu trennen, werden Grafiken fur Bargeld, div. Karten
sowie Gutscheine und Gutschriften dargestellt. So
kénnen nun verschiedene Kredit- bzw. tinadizen

Ereciate Bankomal-Kiedisie Abiburchen |

Bankomatzahlungen definiert werden. Um eine Karte ]

hinzuzufiigen aktivieren Sie die Abfrage ,,Bankomat- —

/Kreditkarten*. AnschlieBend wird das Schaltflache Bankomat-/Kreditharte bearbeiten

.Karten definieren* aktiv. Wahlen Sie diese Schaltflache B [T

aus, offnet sich ein Fenster in dem Sie durch Klick auf Kartena l\m—;!

»Hinzufigen“ beliebige Bankomat-/Kreditkarten MaseCard 3

hinzufigen kdnnen. Zuerst geben Sie die (metcen Express

Kartenbezeichnung ein und anschlieBend wéhlen Sie die = e

Kartenart aus. -

Wurde die Karte ausgewabhlt, schlagt er lhnen automatisch das Logo der Kartenart vor.

Mit Ok wird die Eingabe gespeichert. Hat man noch eine weitere Kreditkarte die man

akzeptiert, so kann man diese ebenfalls anlegen. T e e =
Bezeichrung:  |Visa
Katenat: — [viga <] Abbrechen

Gutschein-Funktion: Bei den Gutscheinen wird _

unterschieden zwischen Wertgutscheinen und o o e et o

Waren-/Leistungsgutscheinen. Von e bt o s o

Wertgutscheinen spricht man, wenn ein Gutschein e e —

Uber einen bestimmten Wert ausgegeben wird (zB AL T

Gutschein im Wert von 50,-). Ein Waren- S A -

/Leistungsgutschein ist ein Gutschein fir eine i [= ]

bestimmte, genau definierte Ware oder : e

Dienstleistung (zB Funktastatur). Der groRe e

Unterschied dieser Gutscheinarten liegt in der

Versteuerung, der Wertgutschein muss erst beim ,

Einlosen versteuert werden und der Waren- s S S

/Leistungsgutschein ist bereits bei der Ausgabe zu M

versteuern.

Bei der Rickrechnung von Waren-/Leistungsgutscheinen gibt es 2 Mdglichkeiten:

e Ruckrechnung erfolgt tiber folgendes Erldskonto: Geben Sie hier jenes Konto ein, tber
welches die Ruckrechnung erfolgen soll.

e Ruckrechnung erfolgt tber folgenden Artikel: Wurde ein Artikel mit ,,Gutschein*
angelegt, so wahlen Sie hier diesen Artikel aus bzw. einen beliebigen Artikel tiber
welchen die Ruckrechnung der Gutscheine erfolgen soll.
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Gutschriften verwenden: Wird diese Abfrage aktiviert, haben Sie die Méglichkeit Gutschriften

auszustellen.
| [Gutschrlten verwenden

Sie kbnnen die Abfrage ,,Gutschriften verwenden* jederzeit deaktivieren. In diesem Fall
stehen weder das Zahlungsmittel ,,Gutschrift ausstellen* noch ,,Gutschrift rickrechnen* zur
Auswabhl.

Stammkunden-Karten verwenden: Wollen Sie bei einem Kunden auch einen Stammkunden-
Code hinterlegen, so aktivieren Sie diese Abfrage.

Stammkunden-Karten vensenden: |Snnstigen Strichecode als Stammkunden-Code wenwenden ﬂ

nicht venwenden
EAMT3 alz Stammkunden-Code venwenden

Sonstigen Stichcode als Stammkunden-Code verwenden

Nach dem Speichern kann im (59 Adressenstammdaten: neve Adresse

Adressenstamm der Code eingegeben und Zuame: [Mustamman Suae:  [Wusterrars 793

bei der Kassa der Kunde mit dem Code 2o : R [:HW [ Uistomemien . |
aufgerufen werden (zB. durch das Scannen et [ Kemwi | waegsemasenen [FasschER0 <]
einer Kundenkarte). Dieser Code ist L”m — T tersen |[SenrkunenCode_Tratrisrzs
eindeutig und kann nur einmal vergeben - ™ dieens | 0] ]
werden.

Gerate Einstellungen speichern flr:

o Computername (Standardeinstellung; nicht fir Terminalsever): Die Einstellungen werden pro
Computername gespeichert

¢ Windowsbenutzer: Die Einstellungen werden pro Windowsbeutzer gespeichert

e Fakt-Benutzer: Die Einstellungen werden pro Benutzer, welche in der Fakt festgelegt wurden
gespeichert. Es kann in der Kassa der Verkaufer nicht abgemeldet werden.

e Kassa Nr.: Die Einstellungen werden pro Kassa Nr. gespeichert

Folgende Einstellungen sind davon betroffen:

Drucker -> Druckername, PapiergrofRe und -zufuhr, Ausrichtung

Schrift -> Schriftart,- grofie und -stil

Drucker fur Warenausgabescheine

Kassenlade

Kundendisplay

Bankomat-Terminal

Gestaltung Bon -> Variante, Druckbreite, Spaltenbreite, Anzahl Zeilen pro Seite, Text

mehrzeilig ausdrucken, Kopf- und FuRzeile

e Touch-Bedienung -> Verwenden ja/nein, Darstellung Produktschaltflachen, Start-Modus,
Bon Abschluss

Waagen-Artikel verwalten: Waage-Artikel sind Waren, welche auf speziellen Waagen
abgewogen werden und danach ein Etikett mit EAN-Code, Artikelbezeichnung, Preis etc.
gedruckt wird. Dieser EAN-Code kann entweder den Preis oder das Gewicht (Menge) der
Ware beinhalten.

Diese Funktion wurde speziell fir Kaufhauser, die Obst, Frischwaren und Feinkost verkaufen,
programmiert. Artikel, wie zB. Obst und Gemlse oder Feinkostartikel werden oftmals vom
Kunden selbst oder vom Verkaufer abgewogen. Uber die Waage wird das Etikett gedruckt,
auf dem sich die EAN-Nummer sowie die Artikelbezeichnung u.a. befinden. Die EAN-Nummer
beinhaltet zB. das Gewicht oder den Preis des Artikels. Beim Schreiben des Kassabons kann
dieser EAN-Code mit Hilfe eines Barcode-Scanners eingelesen werden und das Gewicht bzw.
der Preis des Artikels wird Ubernommen.
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Beispiel: Der Kunde sucht sich einige Orangen aus dem Sortiment aus und legt diese auf die
Waage. Das Gesamtgewicht der Orangen wird ermittelt und ein Etikett mit EAN-Code,
Artikelbezeichnung etc. wird gedruckt. In der EAN-Nummer ist das Gewicht der Orangen
enthalten und kann somit gleich am Bon als "Menge" tibernommen werden, der Preis wird
von den Artikelstammdaten gelesen.

Einstellung Waagen-Artikel

% Gemeinsame Einstellung fiir alle "aagen-Artikel"

[ ==
" Individugllz Einstelung fur jeden Artikel

Lange EAN-Grundnummer F Ahbbrechen

Die EAN-Nummer enthdlt | Preis hd
Gewichtung: » 0,01 [2 Kommastellen) hd

[It. gewahiter Einstellung:) LE = Priifziffer [wird automatisch emechnet)
00299 = Daten = 233 EURD

Muster EAN-Murmer: 1234567002996 = volstandige EAN-Nummer
1234567 = Grundhurmmmer

Wenn Sie "Individuelle Einstellung fur jeden Artikel” wahlen, konnen Sie die Einstellungen fur jeden Artikel einzeln vormehmen
Sollen die Einstellungen fir jeden Artikel gelen, aktivieren Sie "'Gemeinsame Einstellung fuir alle \Waagen-aitikel".

¢ Individuelle Einstellung fir jeden Artikel
Wahlen Sie die individuelle Einstellung, so kbnnen Sie fur jeden Artikel einzeln festlegen,
ob die EAN-Nummer den "Preis" oder das "Gewicht" des Artikels beinhalten soll.
Beispiel: bei Orangen soll das Gewicht der Friichte ausgegeben werden, bei einer
Wurstsemmel nur der Preis (Preis setzt sich aus der Semmel, der Wurst und evtl. Gurkerl
und Ké&se zusammen).

e Gemeinsame Einstellung fur alle "Waaqgen-Artikel"
LAnge EAN-Grundnummer: Die Lange der Grundnummer richtet sich nach der Anzahl
der Stellen des Preises bzw. des Gewichtes. Bestimmen Sie 7 Stellen als Grundnummer,
so bleiben 5 Stellen fur den Preis bzw. das Gewicht und eine Stelle als Priufziffer (die
Prufziffer ist bei jeder EAN-Nummer erforderlich und wird vom Programm selbststandig
vergeben). Die Grundnummer muss anschlieBend bei jedem Artikel hinterlegt werden,
die restlichen Stellen ergeben sich dann aus dem Preis bzw. Gewicht und der Prifziffer.
Die EAN-Nummer enthalt: Bitte geben Sie an, ob die EAN-Nummer den "Preis" oder
das "Gewicht" des Artikels enthalten soll.
Gewichtung: Wahlen Sie hier die Art bzw. die Anzahl der Kommastellen des Preises,
bzw. des Gewichtes.
Muster EAN-Nummer (It. gewahlter Einstellung): Hier sehen Sie genau aufgeschlisselt,
wie sich laut Ihren Einstellungen die EAN-Nummer zusammensetzt.

Tischabrechnung verwenden: Um einen besseren Uberblick zu bekommen, gibt es die
Maoglichkeit eine Tischabrechnung zu verwenden. Hier mussen Sie das Hakchen im
Kontrollkastchen ,,Tischabrechnung verwenden* setzen. Nun kbnnen Sie max. 10
Tischbereiche benennen und die Anzahl der Tische festlegen. M6chten Sie die Tische mit
einer Bezeichnung versehen, so tragen Sie unter frei def. ein ,,J* ein. Nun wird der Button ,.frei
definierbare Bezeichnungen bearbeiten...” aktiv.
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Es kbnnen max. 99 Zeilen mit jeweils 15 Zeichen erfasst werden. Die erfassten Bezeichnungen
stehen beim jeweiligen Bereich zur Auswahl. Pro Bereich kann entweder nur die Tischnummer
oder die Tischbezeichnung verwendet werden. Ein Mischen von Nummern und
Bezeichnungen ist nur

maoglich, indem man in die I ‘
Bezeichnung die Nummer '
handisch eintippt.

I wWasger-Artikel venwenden

[V Tischabrechnung vemwenden | Bersiche defiriierer...

Mochte man eine | Bereich | Awzahl Tische|  Mummer ab| frei def. QK ‘
Tischb ich 16 h 1 Gaststube 10 1 M

Ischbezeicnnung loschen, 2 wintergaren 5 1 N Abbrechen ‘
[6scht man die 3 Weinkeller 3 1 N
Bezeichnung und bestéatigt u —

. . . frei definierbane
die Elngabe mit OK. Eezeichnungen bearbeiten. ..

X

[n]s
Abbrechen

Warenausgabescheine drucken: Hier gibt es die Moglichkeit, Warenausgabescheine
auszudrucken. D.h. wird zum Beispiel beim Parken einer Speise ein Warenausgabeschein in
der Kiiche gedruckt und beim Parken eines Getrankes ein Warenausgabeschein an der
Schank.

Dazu muss die Funktion ,,Warenausgabescheine drucken* aktiviert werden. Dann mussen die
verschiedenen Druckbereiche definiert werden, d.h. Abteilungen/Raumlichkeiten, in denen
so ein Warenausgabeschein gedruckt werden soll. Danach muss bei jedem Artikel im Register
~Warenausgabescheine* der Bereich hinterlegt werden, bei dem der Warenausgabeschein
gedruckt werden soll (bei Verwendung des Lagermoduls in Verbindung mit dem Grundmodul
kann dies auch in Listenform gemacht werden).

Tischbezeichnungen fir

Tisch ein geparkter Bon,
kann dieser nach
Ruckfrage ebenfalls
geldscht werden.

5
E
Befindet sich auf diesem ;
3
1

Bezeichnung

Stammtizch

Ecklizch

Nun muss pro Bereich ein Drucker hinterlegt werden -> Siehe Kassa-Einstellungen (unter
»,Kassa“ — ,,Barverkaufe*)

Produktfotos verwenden: Méchten
Sie Produktbilder auf Ihren Buttons,
so mussen Sie diese Abfrage
aktivieren. Danach mussen Sie die
Fotos bei jedem einzelnen Artikel
im Artikelstamm unter ,,erweitert” —
»Produktfotos* hinterlegen. Die
Fotos mussen im
Programmverzeichnis (zB.
C:\RZASoftware
\DatenFakt\Fotos) gespeichert
werden.

Die Grolke beim kleinen Foto
betragt max. 80 x 80 px, beim
mittleren Foto max. 200 x 200 px
und beim groRen Foto ab 600 x 600

pX.

Erweiterte Artikelstammdaten

\51|f|

Frodudtiotos | Sanstiges |

Kiein | Mitel| Gt (Standard)|

oK

Datei |

Ahbrechen

&

Ansicht:

|

Foto &ffnen

Werzeichnis:

Fotos:

ST

[ hlen Sie hier das Foto in det jeweiigen Ansicht aus dem Fatoved)|

Datei

| C\RZ&Basic\DatenFakt\Fotos

Bildgraibe

Abbrechen

Beschreibung: Basic Kassa
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Kassa-Einstellungen (unter , Kassa“ - ,,Barverkaufe®)

Um mit der Kassa schnell und effektiv arbeiten zu kbnnen, missen Sie erstmalig Einstellungen
vornehmen. Werden Sie nach einem Administrator-Passwort gefragt, so lautet dies
standardmafig ,admin’.

Uber den Menipunkt ,Kassa“ — ,,Barverkaufe* bzw. den Button ,,BAR* steigen Sie in die Kassa
ein.

Beim erstmaligen Offnen kommt ein Fenster, in dem die
Kassanummer und die darin berechtigten Benutzer festgelegt werden missen.

Danach mussen diese Einstellungen noch mit dem Administrator-Passwort bestatigt werden
(standardméagig: admin).
Als nachstes missen Sie den Verkaufer auswahlen und ggf. ein Kennwort eingeben.

| Zutssioe Verkiuerinoen
Hare [ Hurnnes |
| | | O emimisraton ool
[ nadine o2

Kennwart: |

Sie miivsen jeder Kasza ere Hummer (01 bis 93] aumcizen Dar |
Frogamm sundbel ha e Esssanmamme soen e
Kasatand und speichest die Cinnshmen und Aurgsben unver |

Wurde noch nie szt
ein Bon erfasst, kommt eine Hinweismeldung,
dass zuvor noch Kassa-Einstellungen
durchgefuhrt werden mussen. Wird diese
Meldung bestatigt, wird ein Fenster mit den
Einstellungen geodffnet.

‘Wahlen Sie bitte aus der Liste den gewlinschten
Mitarbeiter aus und geben ggf. das Kennwart ein
=

@ Sie miissen zuerst einige Einstellungen vernehmen, Ich wechsle daher
¥ in ein Fenster, wo Sie die Kassa fir Ihre Bedirfnisse anpassen kénnen.

Register ,,Einstellungen Kassa XY*

Beim Ersteinstieg ins Programm, gelangen Sie automatisch in die ,,Einstellungen Kassa*“.
Mochten Sie zu einem spateren Zeitpunkt in die Einstellungen, missen Sie Giber den Button
,Einstellungen* im Barverkauf einsteigen.

Rabatt erlaubt: Wenn Sie die Eingabe eines Rabattes = ‘ = = ‘ =
erlauben, kann fir jede Position ein Rabatt in Prozent b || fdess || Ween || Ui-blem || | diseives|| Ly
oder als Betrag eingegeben werden (vorgeschlagen Nummer:

wird die Prozent-Eingabe). Menge: ’r Einheit: ’7

Um einen Rabatt als Betrag eingeben zu kdnnen, klicken )

Sie bitte in das Feld Rabatt % und driicken Sie die Taste B Fréis: Rabatt €: |
(fur Betrag) auf der Tastatur. Um wieder auf Prozent umzuschalten, driicken Sie die Taste P (fur
Prozent).

Rabatt immer bedienen: Veranlasst, dass beim Erfassen jeder Position das Feld ,,Rabatt”
automatisch angesprochen wird.

Preiskorrektur erlaubt: Ermaglicht eine Korrektur der Einzelpreise. Der Einzelpreis wird von den
Artikelstammdaten gelesen und kann bei der Eingabe bearbeitet bzw. geandert werden.

Preis immer bedienen: Veranlasst, dass beim Erfassen jeder Position das Feld ,,Preis*
automatisch angesprochen wird.

Menge immer bedienen: Veranlasst, dass beim Erfassen jeder Position das Feld ,,Menge*
automatisch angesprochen wird. Das Programm schlagt immer die Menge 1 vor. M6chten
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Sie jedoch mehrere Einheiten verrechnen, kénnen Sie dies auch gleich im Eingabefeld
.-Nummer“ tun. Geben Sie dazu die gewlinschte Menge ein und schlieBen Sie die Eingabe
mit der Mal-Taste (Taste "x" am Nummernblock) ab, bevor Sie den Artikel aufrufen bzw.
einscannen. Sobald Sie die Mal-Taste gedriickt haben, wird der eingegebene Wert in das
Feld ,,Menge* Ubernommen.

Gesamtrabatt ist moglich: Ermoglicht die Eingabe eines [ ] T
Gesamtrabattes auf den ganzen Rechnungsbetrag. Konto/MW: 4000

- oF .
Der Gesamtrabatt kann wahlweise in Prozent oder als Betrag QES-Hab- 7!
gewahrt werden. Die Umstellung von % auf Betrag erfolgt wie
beim Zeilenrabatt (Taste B (fur Betrag) und P (fir Prozent)).

DB-Anzeige ermdglichen: Erméglicht die Anzeige des Deckungsbeitrages in Prozent Iy
(Differenz zwischen Einkaufs- und Verkaufspreis). Lf}erstan

14,76
Da bei einer Kassa der Kunde maglicherweise auch auf den Bildschirm sehen kann, . .
wird der Deckungsbeitrag nicht sofort sichtbar angezeigt. Neben der Schaltflache Artikel
suchen finden Sie ein Feld ,,DB**. Wenn Sie mit der Maus auf diesem Feld stehen bleiben,
erscheint fur kurze Zeit der Deckungsbeitrag in Prozent.

Vorschlag als Zweitschrift wiederholen: M6chten Sie normalerweise immer zwei Bons
ausdrucken, aktivieren Sie diese Einstellung.

Erlosekonto immer korrigierbar: Aktivieren Sie diese Einstellung, so kbnnen Sie das Erléskonto
eines Artikel abandern (zB. auch auf ein Konto mit 0% MwsSt.). Es wird das Erléskonto It.
Artikelstammdaten eingelesen. Aufgrund der eingegebenen Kontonummer wird der Mwst.-

Satz ermittelt.
i (2 21 131 (=]
Virtuelle Tastatur (Nummernblock): Mit dieser Einstellung, kénnen Sie = :555 [l (el ]
einen virtuellen Nummernblock einblenden lassen. W [ @E]
v [ ] L[

Betrage runden:
Einzelpreis: Auswahl, auf wie viele Nachkommastellen der Preis gerundet werden soll.

(End-)Betrage: Auswahl, auf wie viele Nachkommastellen der Betrag pro Position (= Menge
mal Preis abzlglich Positionsrabatt) bzw. der Endbetrag (Gesamtsumme des Kassenbons)
gerundet werden soll.

Anzahl Kommastellen: bei Menge / bei Preis: Falls Sie bei den Barverkaufen mit weniger
Nachkommastellen als in den Einstellungen Allgemein arbeiten mochten, kénnen Sie hier die
gewilnschte Anzahl der Kommastellen festlegen.

Tagesabschluss nach 24 Uhr: In diversen Branchen (z.B. Gastgewerbe) endet ein Tag nicht um
Mitternacht (24 Uhr), sondern z.B. erst um 5 Uhr friih. Daher gibt es die Moglichkeit, die
Arbeitszeiten einzustellen um somit den Tageabschluss erst nach Mitternacht durchfihren zu
mussen.

Trifft dies in lhrem Unternehmen zu, so kénnen Sie die Abfrage "Tagesabschluss nach 24 Uhr" in
den Kassa-Einstellungen (unter "Kassa", Zeile "Barverkaufe" aufzurufen) aktivieren.

Nach dem Aktivieren kénnen Sie die Uhrzeit festlegen, zu der der Tagesabschluss spatestens
gemacht werden muss. Dabei ist eine Uhrzeit nach 12 Uhr (13 bis 24 Uhr) nicht mehr zulassig.
Der Tag muss bis zu dieser Uhrzeit abgeschlossen werden, bevor weitere Bons fur einen
darauffolgenden Tag erfasst werden kénnen.

Ein Deaktivieren ist nur moglich, solange es keinen abgeschlossenen Tag gibt.
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Alle Auswertungen sind dann auf diese Uhrzeit abgestimmt. Im Tagesjournal sind dann auch
die Umsatze nach Mitternacht enthalten. Auf dem Kassenbon wird immer das Systemdatum
(Datum und Uhrzeit angefihrt).

VVon anderer Kassa tibernehmen:

Es werden folgende Einstellungen einer anderen Kassa tibernommen:
e Rabatt erlaubt

Rabatt immer bedienen

Preiskorrekturen erlaubt

Preise immer bedienen

Menge immer bedienen

Gesamtrabatt ist méglich

Lagerstand einblenden
e DB-Anzeige ermoglichen
e BeiLieferschein Preise ausdrucken (nur mit Grundmodul)
e Erldsekonto immer korrigierbar
e Virtuelle Tastatur (Nummernblock)

Einstellungen Kassa

Einstellungen K.assza 01 | Gerdtebezogene Einstellungen Cormputer 'wEST 21 ]

[+ Rabatt erlaubt Werk aufs-Preislizte:
[ Rabatt immer bedienen WE-Preis fur alle Kassen: |Standard ﬂ
v F'reislr_\currektur e_rlaul:ut [ eigene Preisliste fur diese K.assa venwenden
:: ;t:;?:ﬂi;e:;?::en WE-Preiz fur dieze Kaszsa: |Standard J
[v Gesamtrabatt izt moglich Betrage runden:
[v Lagerstand einblenden Einzelpreis: |ﬁi'3hl runden ﬂ
Iv DE-Anzeige ermaglichen [End)Betrdge: |ni|:ht runden ﬂ
[+ BeiLieferscheinen Preize ausdiucken

) . Anzahl Kommastellen:
[ “orschlag "als 2weitschiift wiederholen'
W (5o i et bei Menge: |It. Eingtellung allgemein j
B bei Preis: |It. Eingtellung allgemein ﬂ
-

Lagerorte auf Bon ausdrucken
Standard-Lagerart:; | [ Tageszabschluzs nach 24 Uhr

Abschluzs bis spatestens: I_ Idhr

Register ,,Geratebezogene Einstellungen Computer WKST XY*

Angeschlossene Hardware:

Drucker: Auswabhl aller Drucker, die auf lhrem PC Einstslungen Kassa 01 || Gerdiebezagene Eimstelungen Computer WKGT21
installiert sind. Verfligen Sie tiber keinen Bondrucker, so Angeschiossene Haduare] Getatung | TouchBedienna|
kdnnen die Bons auch auf einem "normalen" Drucker Drucker [Bulkio POF Pt =
ausgegeben werden (Bondruck im Format A5). e — =] Bt |
"apierzufuhr; nicht definiert i
Austichtung: & Hochformat ¢ Querformat
Papiergrofie: Wahlen Sie das Papierformat, auf Sehitat Consokss -
Schriftgroe; ] -
welchem der Bon ausgedruckt werden soll. - S jd
Schriftriuster: )..\ac abc BAGOOU 1234567898
Papierzufuhr: Wahlen Sie den Schacht aus, in welchem ¥ Summe fot dhcken
. . . . Summe Schriftgrofie: ’m
SICh das Papler fur den BondrUCk beflndet. Drucker fiir Warenausgabescheine: definieren
Ausrichtung: Bestimmen Sie hier, ob das Papier im Kassenlade: rien veenden =] _foriguie . |
Hoch- bzw. Querformat eingelegt wird. Korslendolay: It vewend Erre |
Bankomat-Termminal: | nicht venwenden hd
Kell hlissel: nicht verwenden | konfigurieren

Schriftart: Bestimmen Sie hier, mit welcher Schriftart der
Bon gedruckt werden soll.
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Schriftgrole: Stellen Sie die gewlnschte Schriftgroe fir den Bondruck ein.
Schriftstil: Bestimmen Sie hier, ob der Text in Standard oder Fett gedruckt werden soll.
Summe drucken: Aktiveren Sie diese Abfrage wird die Summe am Bon fett gedruckt.#

Summe Schriftgrofle: Mit dieser Checkbox konnen Sier die Grofle der Summe am Bon
bestimmen. Standardmagig ist die GroRe ,,Standard* hinterlegt. Ist ,,Standard“ ausgewahlt,
wird die Summe in der gleichen GroRe gedruckt wie der restliche Bon (Einstellung
»SchriftgroRe* oberhalb).

Drucker fur Warenausgabescheine: Wenn die Funktion ,,Warenausgabescheine drucken*
unter ,,Extras* — ,,Einstellungen Allgemein“ aktiviert wurde und die einzelnen Druckbereiche
definiert wurden kann nun pro Bereich ein Drucker hinterlegt werden. Hierbei gibt es auch die
Auswahl ,,Bondrucker It Kassa Einstellungen* (Standard-Kassendrucker) und die Auswahl
,»hicht drucken®. Wird die letztere Option gewahlt, wird beim Parken/Abschluss von Positionen
fur diesen Bereich kein Warenausgabeschein

Der nachste Bereich wurde mit ,,Druckauftrdge zentral verarbeiten” betitelt. Hier finden Sie zwei
Abfragen:

e Warenausgabescheine fiur alle Kassen auf diesem Computer zentral verarbeiten
e Drucker fur mobile Endgeréte separat einstellen (erst bedienbar, wenn die obige aktiviert
ist)

Haben Sie die zweite Abfrage aktiviert, wird ein weiterer Bereich ,,Drucker fir mobile
Endgerate“ bedienbar. Hier kdnnen Sie Einstellungen fir mobile Endgerate vornehmen,
welche sich auf die oben ausgefiihrten Einstellungen nicht auswirken.

Unterschriftszeile auf Warenausgabeschein

Unter ,,Extras“ — Zeile ,,Einstellungen Allgemein“ — ,,Module/Sonstiges* — ,,Kassa-Abschluss*
finden Sie unter der Abfrage ,,Warenausgabescheine verwenden* den Punkt
,.unterschriftszeile andrucken®. Wird dieser deaktiviert endet der Warenausgabeschein nach
der Uhrzeit.

Die Checkbox ,,Warenausgabescheine fiur alle Kassen auf diesem Computer zentral
verarbeiten* dient dazu, wenn zB mit Tablets gearbeitet wird, dass nicht auf allen Tablets die
Drucker fUr die Warenausgabescheine installiert sein missen, sondern die Auftrage an die
»Zentral-Kassa“ geschickt werden und von dort die Druckauftrage verteilt werden. Diese
Checkbox wird also an jener Kassa aktiviert, auf der alle Drucker installiert sind und auch pro
Bereich ein Drucker hinterlegt ist. Bei allen anderen Kassen darf diese Einstellung und auch die
Drucker nicht definiert werden.

Wann wird ein Warenausgabeschein gedruckt:

Der Warenausgabeschein wird beim Parken der Artikel gedruckt. Wird dieser Bon dann
abgeschlossen, wird kein Warenausgabeschein mehr gedruckt, nur der Bon. Werden die
Artikel nicht geparkt sondern gleich abgerechnet, wird zu diesem Zeitpunkt der
Warenausgabeschein gedruckt.
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Kassenlade: In der Kasse kann eine Kassenlade

. Kassenl g konfiguri ==

angesprochen werden. Um eine Kassenlade o
vom Programm aus 6ffnen zu kénnen, muss s"“’mse"“”de' ET | —

. . . . anitat: K.ei -
diese an einer seriellen Schnittstelle oder an . m e
einem Drucker angeschlossen sein. Stopphis: =

Befehle:

Wenn Sie mit einer Kassenlade arbeiten, wird Pandshaking = 3

pen
Qutput = Oeffnen

diese automatisch nach jedem Barverkauf (oder Deloy 0.5

auch bei Ausgaben und Kundenzahlungen) e

automatisch geoffnet. Wahlen Sie die Art des

Anschlusses aus. Wenn Sie die Kassenlade an

einer seriellen Schnittstelle angeschlossen A=
haben, wahlen Sie die entsprechende COM-Schnittstelle aus. Naheres zur Kassenlade finden
Sie unter ,,Kassenlade 6ffnen*.

Kundendisplay: Ein Kundendisplay ermdglicht eine fir Kunden sichtbare Anzeige bestimmter
Daten. Das Kundendisplay wird an eine freie COM-Schnittstelle am PC angeschlossen.
Angezeigt werden jeweils die aktuelle Position (Artikelbezeichnung, Menge, Preis) bzw. die
Gesamtsumme und das Retourgeld.

Bankomat-Terminal: Wurde die Lizenz fr das Zusatzmodul ,,Bankomatschnittstelle* erworben,
kann diese hier verwendet werden. Genaue Einstellungen und Informationen sind dem
Dokument ,,Bankomatschnittstelle ZVT“ bzw. ,,Bankomatschnittstelle SIX“ zu entnehmen - je
nachdem, von welchem Anbieter Sie |hr Terminal haben.

Kellnerschlissel (nicht in Verbindung mit dem AuflRendienstmodul): Damit mit Kellnerschlissel
gearbeitet werden kann, muss zuerst die jeweilige Com-Schnittstelle ausgewahlt und die
Konfiguration vorgenommen werden.

Bei der Konfiguration kann zwischen 2 Anwenden gewéahlt werden:

Option 1: Temporarer Anschluss (Zug um Zug): Diese Option wird vorwiegend das
Gastgewerbe praferieren. Der Schlussel wird bei dieser Option gesteckt und sofort wieder
herausgezogen. Der Verkaufer ist somit angemeldet

und kann einen Barverkauf tatigen. Sobald der _

Barverkauf abgeschlossen (geparkt oder B e St T~ ]
abgebrochen) wird, ist dieser Verkaufer wieder iy = L
abgemeldet und es erscheint die Benutzeranmeldung Engriin

am Bildschirm. Solange sich kein neuer Verkaufer Armerhg don Soloemechbinsnls___
anmeldet ist die Eingabemaske inaktiv. Lasst der e e e ]
Verkaufer den Schlissel stecken, kbnnen mehrere

Barverkaufe hintereinander getéatigt werden.
Option 2: Dauerhafter Anschluss wahrend

des Erfassens: Bei dieser Option muss —

wahrend der Erfassung eines Bons, der Ervishurgen Kassa 01 | Gsatsbasogmma Estrkgen Congute WISTOS] Kelnenchbind |
Schliussel gesteckt bleiben. Wird der ik [Cote Eimeschinsed 1
Barverkauf abgeschlossen (geparkt oder [

abgebrochen) muss der Schlissel gezogen m ﬁ;‘gﬁ;‘t

werden. Wenn wahrend der Erfassung eines |Bomhaid

Bons der Schlussel herausgezogen wird, Felines schikirsel beambeston

bleiben die erfassten Pos. vorhanden und Gewshbes Vekinder  Mation

kénnen von einem anderen Verkaufer T S SRR oot Seiom ke |
abgeschlossen werden. Ohne das Stecken Eguateckier Schiamet [OODTICICOIE  Diwsen Schos it s |
eines Schlissels kann kein Barverkauf getatigt

werden.

Einstellungen Kellnerschlussel: Wurde der Kellnerschlussel konfiguriert, so wird ein neuer
Register ,,Kellnerschlissel” sichtbar. Alle fur diese Kassa zugeteilten Verk&ufer werden in der
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Liste angezeigt. Sie wahlen einen Verkaufer aus (muss blau hinterlegt sein), stecken den
Kellnerschlissel an und dricken den Button ,,Diesen Schllssel jetzt zuordnen*. Jeder Schliissel
kann nur einmalig zugeordnet werden. Mdchte man eine Zuordnung I6schen, wahlt man den
jeweiligen Verkaufer und klickt auf den Button ,,Zugeordneten Schlissel Ischen®.

ACHTUNG: Damit die Einstellungen der Kellnerschlisssel aktiviert werden, missen Sie entweder
die Kassa schlielen und neu 6ffnen, oder den Verkaufer ab und neuerlich anmelden.

Reqister ,,Gestaltung Bon*:

Variante: Es gibt mehrere Varianten, wie ein Bon gedruckt werden kann. Die Varianten 1 -5
sind fur den Ausdruck der Bons auf einem Bondrucker, die Varianten 6 und 7 sind fur den
Bondruck im Format A5. Fur die aktuell gewahlte Variante wird sowohl der Aufbau erklart
(gelbes Feld neben den "Varianten"), als auch eine entsprechende Vorschau angezeigt
(Schaltflache "Vorschau anzeigen®). Bei den Bon-Varianten 4 bis 6, gibt es die Mdglichkeit
den Text mehrzeilig zu drucken. Wurde z.B. die Variante 4 (Menge, Einheit, Ware, Preis und
Betrag wird in eine Zeile gedruckt)ausgewabhlt, kann nun die Checkbox Text mehrzeilig dru
cken aktiviert werden.

Druckbreite gesamt: Da der Ausdruck Einstellungen Kasza x
Zelchenwelse (fur Bondrucker Opt'mlert) Einstellungen Kassa 01 Eala’lehazngar\eEmslallur\genEnmputer\/l\fKSTZW } _

. . . . Angeschlossene Hardware | Gestakung Bon | Touch-Bedienun
erfolgt, kbnnen Sie die Gesamtbreite ; 5

Vst [Varante 4 (Ban endos) | Menge, Einhai, ars, Pres und Betraq wird in s Zeile gechuck. Bei -~ Abbreshon
H . langer Artikelbezeichnung wird sine zweite Zeile gediuckt ACHTUNG!  «
(Anzahl der Zeichen pro Zeile) des Bons Druckbroite gosant: [50 Zechen  Spaltonineite: Mo [E Zochen  chasnasgen
; ; ; ; ; snder: Einh Zeich =
eingeben bzw. wird die Breite an die Rander: Ober. [5__ Zele il S —
i Liks: [B Zeichen Tet [25 Zeichen ' ausrucken
entsprechende Bonvariante (A5) Unien: [ Zaien Prei 10 Zachen

Batiag: [10 Zeichen

angepasst.

Zeilen am Beginn des Ausdiucks. | Fett | Groke | Ausrichtung | Grafik-Datei (D ateiname]
Frobediuck
Firma Mustemmann IEF L [:\Theresavakt\Musteifima Logo_Bri Barverkact

Rander: Sollte beim Ausdrucken des Vs S N L
Bons der Seitenrand zu gering oder zu B

grof sein, so kdnnen Sie hier den
oberen, den linken bzw. den unteren
Seitenrand eingeben.

Beim Ausdruck des Bons im Format A5 on andeen Conputribeetmen.. |
kann der untere Seitenrand nicht
eingestellt werden, dafir gibt es die Einstellung Anzahl Zeilen pro Seite, wo Sie die Anzahl der
Zeilen eingeben, die gedruckt werden sollen (passen Sie die Zeilen an die Schriftgrofie an!).
Achtung: die Eingabe erfolgt nicht in ,,mm* oder ,cm*, sondern in Zeilen bzw. Zeichen!!!!

[Zeilen am Ende des dusducks: |_Fett [ Griie [ Austichtung | Grafik-Datei [0 ateiname] |
“wir danken fir Ihren Einkaufl N L

Gutschift

Zeilen am Ende einer Gutschrift Fett | Grofe | Ausrichtung | Grafik-Datei (D ateinarme]
Probedruck
“wiir darken fir [hren Eink aufl N L

Spaltenbreite: Die Einteilung innerhalb einer Zeile kdnnen Sie selbst beliebig &ndern. Geben
Sie die Anzahl der Zeichen fir die jeweiligen Spalten (Menge, Einheit, Preis etc.) ein und
wahlen Sie anschlieRend ,,Vorschau anzeigen®, um zu sehen, wie sich die Anderung
ausgewirkt hat.

Zeilen am Beginn des Ausdrucks: Der hier eingegebene Text wird zu Beginn des Kassenbons
gedruckt (zB. Firmenname, Adresse oder Telefonnummer).

Zeilen am Ende des Ausdrucks: Der hier eingegebene Text wird am Ende des Kassenbons
gedruckt (zB. Wir danken fir lhren Einkauf).

Fett: Hier kbnnen Sie den Text pro Zeile formatieren. Fett: J = Ja, N = Nein

GroRe: Die hier eingegebene Zahl muss zwischen 4-36 betragen. Eine solche Zahl bitte nur
eingeben, wenn Sie von der beim Drucker hinterlegten Standard-GroRe abweicht.

Ausrichtung: Die Zeilen am Beginn bzw. am Ende des Ausdrucks kbnnen zentriert, linksbindig
oder rechtsbiindig ausgerichtet werden. Hierfur muss in der Spalte fur in die zu ausrichtende
Zeile ein R fur rechtsbindig, ein L fur linksbindig oder ein Z fur Zentriert eingesetzt werden.
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Grafik-Datei (Dateiname): Hier kbnnen Sie eine Grafikdatei hinterlegen, die am Bon
ausgedruckt werden soll. Mit F8 gelangen Sie in ein weiteres Fenster, wo Sie eine Grafikdatei
auswahlen kénnen. Beachten Sie bitte, dass Sie Grafiken vermeiden, wenn Sie mit Bluetooth-
Druckern arbeiten, da der Druck in diesem Fall langer dauert.

Probedruck: Mit der Schaltflache ,,Probedruck® kénnen Sie einen Probedruck anfertigen, um
zu sehen, wie der Ausdruck des Bon genau aussieht.

Von anderem Computer ibernehmen: Folgende Einstellungen kdnnen von einem anderen
Computer tbernommen werden:
e Zeilen am Beginn des Ausdrucks
Zeilen am Ende des Ausdrucks
Bonvariante
Druckbreite gesamt
Rander
Spaltenbreite

Barverkaufe

Uber den Menipunkt ,Kassa“ — ,,Barverkaufe* bzw. den Button ,,BAR* steigen Sie in die Kassa
ein.

Wenn Sie zu Beginn des Tages die Barverkaufe aufrufen, fragt rza®fakt/basic-kassa
automatisch um das Wechselgeld, falls dieses noch nicht eingegeben wurde, erganzen Sie
es jetzt.

Setzen Sie jedoch bei ,,Fixes Wechselgeld“ ein Hakchen, wird das Wechselgeld jeden Tag
automatisch eingetragen und das Fenster fir die Eingabe wird nicht mehr automatisch
gedffnet. Naturlich kdnnen Sie unter ,,Kassa X Zeile ,,Wechselgeld eingeben* bzw. in der
Touch-Oberflache auch Uber , Kassa“ - ,,Wechselgeld eingeben* den Betrag des
Wechselgeldes abandern und auch die Einstellung ,,Fixes Wechselgeld* jederzeit
deaktivieren.

Wird mit dem Kassabuch gearbeitet, kann das Wechselgeld nach wie vor NICHT erfasst
werden, da dieses automatisch weitergerechnet wird.

Wechselgeld Kassa Nr. 11 am Donnerstag, 10.11.2018 =
Wechselgeld am Beginn des Tages
(19 I

- automatizcher Vorschlag des
Wechselgeldes = Kassastand Tagesends
Donnerstag, 2209 2016

AnschlieBend gelangen Sie in die Eingabemaske fir den Barverkauf. Die Schrift fir diese
Eingabemaske wurde bewusst groRer als in den anderen Fenstern gewahlt, da ein Kassen-
Arbeitsplatz oft besondere Anforderungen darstellt. AuRerdem ist es gerade bei der Kassa
wichtig, die Positionseingabe gut zu sehen und kontrollieren zu kbnnen. Die Erfahrung zeigt,
dass eine Kassa haufig im Stehen bedient wird und man deshalb oft vom Bildschirm weiter
entfernt ist, als das bei einem Schreibtisch der Fall ist.
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Verkbules: Administistor Kassa 01° Barverkauf Nr_ 15-00014 am Mittwoch_ 28 10 2015 GeisnMerge/Pest 202

. . . . . MNummer |Bezeichnung | Menge]EH | Preis| Beftrag
Die Eingabemaske gliedert sich in  |ceicexas02123 Soda Zivone 032 1 120 120
ZWQi Te”e_ |m oberen Te|| der SPiSP-H/FB Palatschinken alla Bolognese 1 .80 6,80

. . (neue Position)
Maske sind alle bereits erfassten Summe EURD
Positionen sowie der
Gesamtbetrag des Kassenbons
ZU SEhen. F1 | F2 F | F5 | F7 Fa [ B | m 2 ESC
indn Ackessr | Lizch | Ahachhnt b Poa. neu | Poa ezt mMﬂvl 2 Prois | 2u Nummer| neust Rm_

o ) ) . ) Nummer: Artikel SUChen | ;o e | Mo _E:\ld::'-'| |
Die jeweils aktive Position wird Menge: 1 Einheit | [ ey [ —
durch einen farbigen Balken Preis: | Betrag: | KontoMw: |
markiert. Wenn der Balken in Tt | GesRab. %: |

der Zeile neue Position steht, kann eine neue Position dem Bon hinzugefligt werden. Rechts
oben unter Gesamt (Menge/Pos.): sehen Sie die Gesamtmenge des Bons bzw. die Anzahl der
Positionen.

Im unteren Teil der Eingabemaske werden die Positionen fur den Kassenbon erfasst. Das
jeweils aktive Eingabefeld wird farbig hinterlegt dargestellt. Welche Eingabefelder bedient
werden konnen bzw. bedient werden dirfen, wurde in den Einstellungen fur die Kassa bereits
festgelegt. Verwenden Sie in dieser Eingabemaske immer die ENTER-Taste, um lhre Eingaben
abzuschlieRen bzw. zu bestatigen. Der Cursor springt dann automatisch zum nachsten Feld,
das It. Einstellungen bedient werden soll.

Nummer: Das Feld Nummer dient zur Eingabe der Artikelnummer bzw. der EAN-Nummer. Um
die Anzahl der verschiedenen Eingabefelder so gering wie maglich zu halten, haben wir ein
einziges Feld fur den Artikelaufruf gewahlt. Sie kbnnen einen Artikel dennoch durch Eingabe
der Artikelgruppe und wahlweise der Untergruppe und/oder Artikelnummer (oder einen Tell
davon) aufrufen. Geben Sie zuerst die Artikelgruppe und anschlieBend ohne Abstand bzw.
Trennzeichen die Untergruppe und dann die Artikelnummer ein (Beispiel: Eingabe von
"34BL44KR" zeigt alle Artikel der Gruppe "34", und Untergruppe "BL", deren Artikelnummer mit
"44KR" beginnen). Wenn Sie die Artikel mit Hilfe von Untergruppen aufrufen mdchten, so kann
die Suche nur dann erfolgen, wenn vor der Untergruppe die Artikelgruppe eingegeben wird.
Beachten Sie allerdings, dass die Eingabe der Artikelgruppe/Untergruppe nicht unbedingt
erforderlich ist. Wissen Sie zB. nur einen Teil der Bezeichnungen kénnen Sie diese Artikel auch
mit einem ?-Fragezeichen suchen. Schlielen Sie Ihre Eingabe in diesem Feld mit der ENTER-
Taste ab. Dadurch wird die Schaltflache ,,Artikel suchen* aktiviert und der gefundene Artikel
eingelesen.

& Artikel suchen

Gr |UGI |Nummer |Bezeichnung ﬂ ar.
0 ZE-050324-06 Lebkuchen

01 ZEO5032B-0 | Holzkassette | Abbrechen

iy} ZE-0R033-05 Projektheschlzuniger -
0 ZE-05039-05 it Torte

0 ZE-05040-05 Wildererversteck

Wurden mehrere Artikel entsprechend lhrer Eingabe gefunden, werden diese zur Auswahl
angezeigt.

Wahlen Sie anschlieBend den entsprechenden Artikel mit Doppelklick aus oder klicken auf
OK (Auswahl auch mit den Pfeiltasten und Enter-Taste moglich).

Wenn Sie sich in diesem Eingabefeld befinden, kbnnen Sie die Pfeiltasten (hach oben bzw.
unten) verwenden, um zwischen bereits erfassten Positionen zu wechseln.
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Verkaufer: Administrator Kassa 01: Barverkauf Nr. 156-00014 am Mittwoch. 28.10.2015 Gesamt [Menge/Pos]: 2 7 2
Nummer |Bezeichnung Menge‘EH ‘ Preis‘ Rabatt| Betrag
GE/GE-KA/SOZI33 Sada Zitrone 0,33 1 1,20 1,20
SP{SP-H/PB Palatschinken alla Bolognese 1 6,80 6,80
(neue Position)
Summe EURO
Fl F2 F3 | F7 F8 F9 Flo i Fi2 ESC
Info Adiesse Lfsch, Lf—>Bon Abschluss | Lade off Pos neu | Poszulet2t|  zuMenge | zu Preis 2u Rabatt | 2u Nummer| neuer Bon
= Verkdufer | Kassa
Nummer: |GEGE-KASOZI33 Artikel suchen || cng 0 Menge | Menge | “dndem | sperien
Menge: ‘1 Einheit: | Position OK | Léschen ‘ Posiionen parken Ennstelungen
Preis:  [1.20 Rabalt %: Betrag: | Konto/MW: 4000
Text: ‘Soda Zitrone 0,33 Ges.Rab. %:

Dadurch kénnen Sie eine bestehende Position auswahlen und bearbeiten bzw. |6schen.
Wenn Sie bei neuer Position stehen und bereits mindestens eine Position erfasst haben,
kénnen Sie durch Driicken der Tasten "+" und "-" die Menge der letzten Position verandern.

Wenn eines der Felder Menge, Preis oder Rabatt It. Einstellungen immer bedient werden soll,
springt der Cursor nach Abschluss dieser Eingabe (Enter oder Tabulator) in das jeweilige
nachste Feld.

Einheit: Die Einheit wird von den Artikelstammdaten gelesen und kann hier bearbeitet wer
den.

Betrag: Das Betragsfeld kann logischerweise nicht bedient werden, da sich dieses aus Menge
mal Preis abzlglich Rabatt (falls eingegeben) automatisch errechnet.

Text: Der Text wird aus den Artikelstammdaten gelesen und kann ggf. bearbeitet werden.

Mengenberechnung: Mochten Sie mit Hilfe von | Femeleingeten ==
Formeln die Menge berechnen (Umfang, FlIAche || Fomel vewenden: | fcie Foms =l el bsinhmen
etc.), so kénnen Sie die Mengenberechnung mit Mﬁl'hjﬂ — Aubrechen
Shift+F5 einblenden oder wenn diese beim fsi Forrel

Artikel hinterlegt ist, wird sie automatisch
eingeblendet.

Beschreibender Text: Wenn Sie im ein Hakchen bei . ,
,Beschreibender Text“ setzen, kdnnen Sie nun ohne Eingabe von Preis: Be
Menge, Preis, Konto usw. also nur mit einem Text arbeiten, der je Text: [

nach Vorstellung selbst eingegeben werden kann.

I~ Beschreibender Text

EAN-Scanner: Arbeiten Sie mit EAN-Codes, kdnnen Sie den Artikel mit Hilfe eines EAN-
Scanners aufrufen. Achten Sie darauf, dass Sie dabei im richtigen Eingabefeld stehen. Die
EAN-Nummer kann Ubrigens auch handisch eingetippt werden (falls der Scanner einmal den
Code nicht lesen kann).

Positionen parken

Der Anwender hat die M&glichkeit, mehrere Bons zu erfassen ohne Sie gleich abschlielfen zu
mussen. Ein geparkter Bon bekommt keine Bon-Nummer und ist fur alle Verkaufer in allen
Kassen sichtbar und offen fir die Weiterverarbeitung.

Wurden Positionen erfasst, die man nun parken mdchte, betatigt man den Button "Positionen
parken".
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Es besteht nun die M&glichkeit einen neuen geparkten Bon unter *NEU* Geparkter Bon zu
speichern, wobei der vorgeschlagene Text auch abgeandert werden kann. Mit "Positionen
jetzt parken" wird geparkt. Méchte man Positionen zu einem geparkten Bon hinzufiigen, muss
man lediglich den geparkten Bon in der Liste auswahlen und mit "Positionen jetzt parken”
werden diese hinzugefluigt. M6chte man einen geparkten Bon wieder I6schen, muss dieser

bei den "geparkten Bons" markiert

Verkauler: Administraton

Kassa 01: Barverkauf Nr. 15-00014 am Mittwoch, 28.10.2015

Gesamk (Merge/Pos.} 2 42

sein und anschlieRend kann der :;l"’s';j’(mozmﬁjzjgf::fm | ”e“gj‘E” ‘ F;’;‘;‘ Rebel Bi"_g
Button "LOschen" gedr[]ckt werden. SPISP-HIPB Palatschinken alla Bolognese 1 6.80 6.80
Unter ,Info* erhalt man den e A T

Kunden/Text, mit dem der Bon

gespeichert wurde. Bei den "Details"

werden zusatzlich die A A A P P R R R A

Artikelnummern des geparkten Bons Nummer: GEGE-KASOZIZ3 Adtikol suchon | ouso v | i | v | S,
angezeigt. Markiert ist jene Zeile, die | Menge: [t Einheit | Position OK | Lschen | reiresier |t |
farblich hervorgehoben wird. - ‘;ffamngﬁlf"%:h e | ;a:;iwy |@
Tischabrechnung

Verwenden Sie auch eine Tischabrechnung (dies muss e

zuvor unter ,.Extras”, Zeile ,,Einstellungen Allgemein®, T e =
Register ,,Module/Sonstiges”, - ,,Kassa* aktiviert werden), — o - _
so kdnnen Sie nun die Positionen auf einen Tisch parken.

Wahlen Sie einfach den gewtlinschten Tisch mit einem it

Klick aus. Die restlichen Funktionen sind gleich wie oben

beschrieben beim Positionen (e

parken Ohne E:::;:::ID - | Verkaufer | Anzahi Pos | Betiag | - :::ei:ci::;:;;';:ur;rkle Positionen
Tischabrechnung. ééftﬁﬁ?? @ rr T 1]

“NELI” Geparkter Bon

Tisch auswahlen

= Hirwels: Geparkte Bons erhalten die Nummer
erst beimn Ahschluss!

Info

Gaststube Saal Gastgarten ‘ Extrazimmer Kellerstiiberl
i | _ Markierler Bon
|| | TischNr_wahlen- GASTSTUBE FHEU GepakierBon | ||
N - . @ i | . 5 (oo [ werge] | |
I
il 7 8 9 10 | 1 12
13 14 15

=)

I
Schliefen

Bon wiederholen/stornieren

Wurde ein Bon abgeschlossen, kann digser  [rse s ko bt 15000k wihicy 2010207 et a1
zwar Uber den Button ,,.Bon wiederholen* R R —
wiederholt und nochmals gedruckt werden,
jedoch kénnen keine Positionen mehr
bearbeitet oder hinzugefugt werden.

P [ [ [ [ [ L e
Barverkauf wiederholen e | e lfme g
Barverkauf vom aktuellen Tagesdatum ks N e [T
(Vorausgesetzt der Tag ist noch nicht Text = |

abgeschlossen):
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Wenn Sie unter ,,Bon wiederholen“ einen Bon

vom aktuellen Tag auswahlen, gelangen Sie in or: 72206 =] Suche st

das Abschlussfenster. Hier kbnnen die
Abbrechen

Zahlungen geldscht und neue erfasst werden. Humme | Gesamtbetiag| Kunde
Der Bon kann nur gedruckt werden, wenn der Stomo/Gutschilft
gesamte Zahlbetrag aufgeteilt wurde.

16-00033 1310

Barverkauf vor dem aktuellen Tagesdatum: Wollen Sie einen Barverkauf eines fruheren Tages
wiederholen, kann dieser nicht mehr verandert werden. Das bedeutet, es kbnnen keine
Zahlungen mehr geldscht oder neu eingetragen werden. Wiederholen Sie Barverkaufe eines
bereits abgeschlossenen Tages, so lautet der Button nicht ,,Auswéahlen* sondern
,Nachdruck®. Wahlen Sie diesen aus, wird der ausgewahlte Beleg erneut am hinterlegten
Kassendrucker ausgedruckt. Zuvor erscheint ein Fenster mit der Abfrage, ob der Bon als
.Kopie* gedruckt werden soll.

Barverkauf stornieren/qutschreiben
Durch Klick auf die Schaltflache ,,Bon wiederholen* kénnen Barverkaufe des aktuellen Tages

und der Vortage auch storniert (=gutgeschrieben) werden. Dazu wird der gewiinschte Bon
ausgewahlt und durch Klick auf ,,Stornieren* werden alle Positionen des gewahlten Bons mit
umgekehrten Vorzeichen in einen neuen Bon (=Gutschrift) Gbernommen. Weiters muss ein
Stornogrund eingegeben werden.

Es kann nur der gesamte Bon mit allen Positionen storniert werden. Wollen Sie einzelne
Positionen stornieren, missen Sie die einzelnen Positionen mit Minusmenge erfassen. Somit
wird eine Gutschrift erstellt.

Am automatisch gutgeschriebenen Beleg scheinen ,,Gutschrift zu Bon-Nr. XXX* und der
erfasste Stornogrund auf, bei der manuell erfassten Gutschrift konnte dies Uber den
beschreibenden Text erfasst werden.

LRSS E RS RS RS RS R RS R RS R

Gutschrift zu Bon-Nr. K1lE-88399
Stornogrund: vertippt

Menge Ware Preis Betrag

Geparkten Bon aufnehmen

Wurden noch keine Positionen erfasst, so kann ein geparkter Bon mit der Schaltflache
»Geparkten Bon aufnehmen* wieder aufgenommen werden.
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Geparkten Bon abrechnen: Wahlen Sie den gewilinschten geparkten Bon aus und klicken Sie

auf die Schaltflache ,,abrechnen*. Geparkte Bons =)
Man hat hi.er da.'nn auch.nOCh dle G:::;::::r' | verksufer | Anzahi Pos. | Belrag | G%
Moglichkeit weitere Positionen zu e 3‘2 T = ;
. [ Gaststube 003 02 8 4548
el’ganzen . [ Gaststube 010 0z 3 1.28
Bon splitten: MOchte man den
geparkten Bon splitten d.h. die
"Rechnung" soll aufgeteilt werden, so
.o . . e Abrechnen
wahlt man die einzelnen Positionen ———J
mit Doppelklick aus. Mit "Weiter" el R
werden die gewahlten Positionen in v —
den Bon tibernommen. Der Rest bleibt Extvorinmer 205
bei dem geparkten Bon bestehen. Es kdnnen keine Anderungen mehr vorgenommen
werden. Es kdnnen lediglich neue Py 5
Positionen erfasst werden. Mit F5 LT — I —r T
(Abschluss) kann der Bon 8 o S i o
4 05/500 Banane 3 Menge Ubernahme verdndert
abgeschlossen werden. Dovsn ot 1o 0
B 0s/502 Mandarine :Dﬂl :ﬂﬂﬂ e
Bl v i . =
M 05/505 Olbetkorb k1 Kaib) 1000 8,00 | < DCHA markisien
[ o507 Kiwii 10,00 10.00
O os/est Tes
10,00 10,00
Geparkte Bons Pasitionen parken
Kunde/Test [ Verkufer | Aneahi Pos | Belrag | < Bezeichnung fir geparkie Posiionen
[ Fimenfeier FZA [ 8 5% TewKude [Gaststibe 010
[ Gaststube 003 02 8 4548 I
it p— ‘ el i
i Hiwets: Gepatkie Bons sthaten die Nummer | ||
Tk suseihion exst bim Abschiss] |
i Gaststube Saal | Gaslgaten Extrazminer ‘ Kelerstiber ‘ o |
| ' [Tisch-Nr. wahlen: GASTSTUBE - ] ,M.m"“h:,m_ :
! 1 2 3‘4'5‘6J$::; ME" !’
-7|3 9‘10‘11‘12‘“"“ 1|
|
13 | 14 15 ‘
Losch Detsil i
e wer |
i tl
Schiiefen ‘ |
' |
Kellner-Ausdruck
Weil} der Verkaufer nicht, ob alles auf eine Rechnung
geschrieben werden soll, kann er vorerst einen Kellner-Ausdruck
sogenannten "Kellner-Ausdruck” anfertigen, indem er auf Mustermann Maximilian
den Button ,,Kellner-Ausdruck* klickt. Darin sind alle cirme Rdr.Nr. 2
Positionen enthalten, die auf den geparkten Bon Beraaasse gy Cernan
gespeichert wurden. Thee DIDNr. ATO112334455
Mochte zumindest ein Kunde eine getrennte Rechnung,
se . " o .. Menge EH W Prei Bet
kann der Verkaufer nun einen "Split" durchfiihren. Soll alles = = s
. . . 1,00 Stk Apfelstrudel
auf eine Rechnung gesetzt werden, wird der Bon im ) 3,81 3,81
Ganzen abgerechnet 1,00 Stk Topfenpalatschui}grﬂl 450
: . 1,00 Stk Topfenstrudel . o on
Der Kellner-Ausdruck stellt nur den Bon dar und hat somit 20
auch keine Bon-Nr. Er wird in der hinterlegten Bon-Variante Sume dnkl. WSt R
g-Satz Brutto MWSt. Netto
gedruckt. 10,00 11,31 1,03 10,28
Kassiername: Alexandra
Pos. Datum Zeit HKassa
003 30.0%9.2015 14:56 01
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Kassa sperren

Muss der Verkaufer den Platz, an dem
die Kassa steht, kurzfristig verlassen, hat
man die Moglichkeit die Kassa zu
sperren. Dazu klickt man auf den Button
.Kassa sperren*, wodurch ein 4-stelliger === . .
Code generiert wird, der automatisch als
Bon ausgedruckt wird (er wird nicht am s S B o e e i v
Bildschirm angezeigt!) Fur den Fall, dass [ i
der Drucker nicht funktioniert hat, kommt

die Ruckfrage: ,,Wurde der Bon korrekt

gedruckt?*

k] | m | m | 2 sc |
| P | Pt | M| Sohlslan
e A R

- Ja, Kassa sperren: Es werden alle Buttons in der Kassa inaktiv, im Vordergrund
offnet sich ein Fenster, in dem der zufallsgenerierte Code eingegeben werden
muss, damit wieder weiter gearbeitet werden kann. Dieses Fenster kann nicht
geschlossen werden und daher MUSS der Code eingegeben und mit ,,OK*
bestatigt werden.

- Nein: Der Vorgang wird abgebrochen, es muss erneut auf ,,Kassa sperren* geklickt
werden, um die Kassa tatsachlich zu sperren. Es wird dann wieder ein neuer Code
generiert, der wieder als Bon gedruckt wird. Wurde der Code 5x falsch
eingegeben, muss das Administrator-Passwort eingegeben werden.
Standardmafig lautet das Administrator-Passwort ,admin’

Funktionstasten

Fur jede Funktionstaste finden Sie auch eine Schaltflache, die Sie anklicken kénnen.

F1: Zeigt die Programmbeschreibung.

F2: Sie haben die Moglichkeit, einen Kassenbon mit Adresse zu verfassen. Nachdem Sie F2
gewahlt haben, gelangen Sie zur Adressenauswahl, wo Sie wie gewohnt eine Kundenadresse

aufrufen kénnen. AuBerdem wird die erste Zeile mit ,,Laufkundschaft” betitelt. (Nur solange
nach keinem Kunden gefiltert wird.)

Suchergebnizse [5 von 4 Adressen gefunden]

Zuname Yorame Shrale PLZ Ort AdiNr. | Selekhionen
Laufkundzchaft

Kaztner GrolhandelzgesmbH Karl K.astem-Straide | 3310 Zwett a

hugterfrau Michaela Mugtergazee 2446/ 2464 buzterdarf 3
Mustermann b ario Musterort 4562 2564 Musterhauze 2

Re8 GmbH Langestrabe 324 3872 Amaliendorf 1 00

Wahlen Sie diese durch Doppelklick oder Einfachklick und ,,Adresse auswahlen* aus, wird das
Fenster ,,Laufkundschaft“ gedffnet.

Hinweis: Haben Sie im Adressenstamm keine Kundenadressen angelegt, wird direkt das
Fenster Laufkundschaft gedffnet.

Laufkundschatft erfassen
Im Fenster ,,Laufkundschaft* kann zwischen ,,Name und Anschrift“ und ,,Leerzeilen* gewahlt
werden.

Beschreibung: Basic Kassa 26



4 ®

2
rza®software &
business solutions

Name und Anschrift:

Entscheiden Sie sich fur diese Option, wird das 5 Name vl Amechi
Textfeld bedienbar, in dem Sie die Adresse des
Kunden erfassen kdnnen. Der fur einen Abbrechen

Laufkunden erfasste Bon wird wie ein Bon ohne
Kunde als ,,Barverkauf* gespeichert. In den
Auswertungen ist der Kunde also nicht
ersichtlich, lediglich am Aus-und Nachdruck des
Belegs.

™ Leerzeilen
Bl

Le erze | | en: | Geben Sie hier die Adiesse oder die Anzahl der Leerzeilen, die gediuckt werden sol. ein

Wahlen Sie die Option ,,Leerzeilen* aus, wird ein Eingabefeld fur die Anzahl der Leerzeilen
bedienbar.

Am Ausdruck wir je Leerzeile ein Strich gedruckt.
Wollen Sie die zuvor erfassten Daten der Laufkundschaft bearbeiten, kbnnen diese durch
erneuten Klick auf ,,Laufkundschaft* aufgerufen und geéndert werden.

Sobald fiur einen Bon eine Laufkundschaft hinterlegt wurde, wird im Barverkauf unterhalb der
Belegnummer der Text ,,Laufkundschaft* angezeigt.

kKassa 01: Barverkauf Nr. 16-00085 am Mittwoch. 30.11.2016

Fur eine Laufkundschaft kann kein Lieferschein erstellt werden. Hierzu ist nach wie vor ein
Kunde aus den Adressstammdaten notwendig.

F5: Wenn alle Positionen erfasst wurden, schlieBen Sie den Kassenbon mit F5 (Abschluss) ab.
Sie gelangen dann in ein weiteres Fenster, wo Sie u. a. den Bargeldbetrag eingeben kénnen.

Zabiung In diesem Fenster wird der Gesamtbetrag des
Zahlung erolgtmit.  Zahibetrag: | g ‘ ¥ | Bons angezeigt. Wenn Sie den Bargeldbetrag
Noch uzaten | — aoecnen|  €iNgeben, zeigt Ihnen das Programm
v i =91 automatisch den Retourgeldbetrag.
|| Barkomatiate  igedtharte | warengutschen Je nachdem wie der Kunde bezahlt, wird die
Art der Zahlung ausgewaéahlt. Wird mit
T Bankomat-Karte oder Kreditkarte bezahlt, so
Ubersichi Zahiungen [ Betrag werden lhnen diese Betrage am Tagesjournal
Seoumbeted ULy separat ausgewiesen. Wenn Sie Bon als

Ri geld Zahiungen lGschen
{Fa)

Zweitschrift wiederholen aktivieren, werden
zwei Exemplare des Bons ausgedruckt. Beim
Erfassen eines Lieferscheines andert sich diese
Abfrage auf ,,Gegenschein drucken*

I Bon als Zweitschrift wiederholen (F8)

Gutschein einlésen: Wird ein Kassabeleg erfasst und bezahlt ein Kunde mit einem Gutschein,
kann beim Abschluss des Bons die Gutschein-Funktion genutzt werden (muss jedoch vorher in
den Einstellungen aktiviert werden). o

Fgr das Einlésen der Wertgutscheine muss |~ zasbarag: [TNEER zorurg ot 205K
ein Barverkauf erfasst werden und Nochauzahen | 2888 (ENTER) - A‘FE”

. . ——————————— Abbrechen
anschlieRend beim Abschluss das w (ESC)
. . Maestro 5
Zahlungsmittel ,,Wertgutschein*
.. Bankomatkarte Warengutschein
ausgewahlt werden.

=]
£
&
Kreditkarte

Wertgutschein
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Das Einlosen der Waren-/Leistungsgutscheine erfolgt Uber die Schaltflache
~Warengutschein“. Je nachdem wie Riickrechnung zuvor in den Einstellungen-Allgemein
definiert wurde, erfolgt die Rickrechnung Uber ein Erlésekonto bzw. einen Artikel.

Ausstellen und Einlésen von Gutschriften:
Ergibt ein Bon einen negativen Zahlbetrag, also eine Gutschrift, haben Sie nun die
Mdoglichkeit statt einem Zahlungsmittel die Abschlussart ,,Gutschrift ausstellen* auszuwéahlen.

Zahlungsmittel auswahlen

i Barkomatants S S e | Bar |
m : ;lv
-.-,.-L.nq..‘p-,(f,(.., & - -

Sonstiges

Gutschrift ausstellen

Wird diese Abschlussart ausgewahlt, werden alle anderen Abschlussméglichkeiten und
Zahlungsmittel inaktiv.

Hinweis: Das Aufteilen eines Betrages ist in diesem Fall nicht mdglich, es muss der vollstandige
Betrag als Gutschrift ausgehandigt werden.

An der Gestaltung des Bons fur die ausgestellte Gutschrift = F6mH @ e Recharantm Ao
hat sich, auRer dass der gutgeschriebene Betrag als st St e e

Summe am Bon steht, nichts geandert.

Zusatzlich zum Beleg wird eine ,,Gutschrift zum Einlésen*

ausgedruckt.

Einl6sen i
Weiters ist es lIhnen méglich den Button ,,Gutschrift
rickrechnen* auszuwéhlen, ohne zuvor einen Kunden
festgelegt zu haben. Das bedeutet, wenn Sie einem
Kunden eine Gutschrift ausgehandigt haben und diese
nun einlésen mochten, wahlen Sie den Button ,,Gutschrift

rickrechnen‘ aus.
|Bnn abschlieBen

| ahlungsmittel avswahlen

gon- it Kassa
1M 18 19.87.3046 DE:30 81

= coff e

| Sonstiges

Gutschrift/Storno

Wird eine automatische Gutschrift eines solchen Beleges gemacht, das Zahlungsmittel ist zu
diesem Zeitpunkt aber schon deaktiviert, wird kein Zahlungsmittel vorgeschlagen. Es muss
manuell ausgewahlt werden.

Abschluss Kassa - Bedienung mit Tastatur: Damit die Bedienung mit der Tastatur leichter
funktioniert, wurden zuséatzlich zu den Tastenkombinationen ALT + TasteXY auch
programmiert, daman mit der jeweiligen TasteXY (ohne zusatzlicher ALT-Taste) die jeweilige
Kreditkarte auswé&hlen kann.
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F6: Arbeiten Sie auch mit einer Kassenlade, kbnnen Sie diese jederzeit mit der F6-Taste 6ffnen.
Ansonsten wird diese beim Abschluss des Bons automatisch gedéffnet.

F7: Egal, welche Position gerade markiert ist, kbnnen Sie mit F7 jederzeit eine neue Position
beginnen.

F8: Diese Taste markiert die jeweils letzte Position.

F9 - F12: Mit diesen Tasten kénnen Sie schnell zu den Eingabefeldern "Menge", "Preis", "Rabatt"
oder "Nummer" springen.

Taste + oder -: Mit der Plus- bzw. Minus-Taste kénnen Sie die Mengen der letzten Position
nachtraglich andern. Dazu missen Sie in der letzten Zeile (neue Position) stehen.

ESC: Wurden bereits Positionen erfasst, kbnnen Sie mit ESC die Eingabe abbrechen und einen
neuen Bon beginnen. Wenn noch keine Positionen erfasst sind, schliefen Sie mit dieser Taste
die Eingabemaske fur die Barverkaufe.

Touchbedienung

Hier wahlen Sie ,,Touch-Oberflache

verwenden und nun kénnen auch PR T =
nOCh Weltere EInSte”ungen ¥ Touch-Obeiflache verwenden | [~ Tablet-Modus Hochformat verwenden Abbrechen
vorgenommen werden, wie S eNR NET o AT RS oL e P R S e
beispielsweise die Darstellung der : P

Produkt-Schaltflachen und o (T

Einstellungen fur den Start-Modus: e el Felbnies Atk spe

SchaltflachengroRe: Sie konnen .| =

zwischen 3 verschiedenen Grolien B

wahlen. Je kleiner diese Buttons sind, Ban Abschluss:

desto mehr kdnnen am Bildschirm auf | e =

einmal dargestellt werden. Wahlen S i

Sie jene GroRe, die fur Sie zum I ottt o e

Arbeiten am angenehmsten ist.

Verwendung unterschiedlicher Farben pro Artikelgruppe: Durch das Aktivieren dieser Option,
kann pro Artikelgruppe eine Hintergrundfarbe festgelegt werden. Durch das Hinterlegen
verschiedener Farben erhalt man einen besseren und schnelleren Uberblick Uber die
einzelnen Artikelgruppen.

Produktbild auf Schaltflache anzeigen: MAchten Sie Produktbilder auf Ihren Buttons, so
mussen Sie zuerst in den Extras ,,Einstellungen Allgemein*“ — Module/Sonstiges — Kassa —
»Produktfotos verwenden* aktivieren. Danach mussen Sie die Fotos bei jedem einzelnen
Artikel im Artikelstamm unter ,,erweitert” — ,,Produktfotos* hinterlegen. Die Fotos missen im
Programmverzeichnis (zB. C:\RZASoftware\DatenFakt\Fotos) gespeichert werden. Aktivieren
Sie nun diese Option, so werden die hinterlegten Fotos automatisch auf den jeweiligen
Buttons eingefugt.

Preis auf Schaltflache anzeigen: Wahlen Sie diese Einstellung, wenn bei jedem Artikel der
Preis, der in den Artikelstammdaten hinterlegt wurde, auf der Kachel angezeigt werden soll.
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Bei Programmestart automatisch Kassa offnen: Uber diese Einstellung wird beim Offnen des
Programmes automatisch die Touch-Oberflache der Kassa geotffnet.

Kassa ohne Verkauferauswahl 6ffnen: Die Kassa wird ge6ffnet ohne vorher einen Verkaufer
auswéhlen zu missen.

Schnellabschluss verwenden: Hier kann der Schnellabschluss aktiviert werden. Dadurch wird
bei Klick auf ,,Bon Abschluss* automatisch das Zahlungsmittel ,,Bar* eingetragen und der Bon
einmal gedruckt. Danach kann sofort mit einem weiteren Barverkauf begonnen werden.

Schnellparken: Die Memory-Funktion ,,Bon parken* ist eine Funktion, mit der auf schnelle Art
und Weise Positionen geparkt werden. Man erfasst zuerst die Borveriaufe

jeweiligen Positionen und anschlieBend wéahit man links neben Krustenbro

der Positionsanzeige die Verkaufer Nr. auf die geparkt werden Dinkelweckerl
soll. Es kbnnen somit mehrere Verkaufer zugleich Kunden
bedienen ohne die Kassa zu blockieren. Es kbnnen weitere
Positionen erfasst und dazu geparkt werden. M6chte man
den Bon nun abschlieRen, wahlt man die Verkaufernummer
und alle erfassten Positionen werden eingelesen. Alle schnell

geparkten Positionen scheinen auch unter den geparkten s "°"'””'
Bons auf. + -

Konfigurations-Modus

Im Konfigurations-Modus kann die Oberflache der Touch-Bedienung gestaltet und individuell
eingerichtet werden. Den Konfigurations-Modus aktivieren Sie mit Klick auf die Schaltflache
»Kassa“ und noch einem Klick auf die Schaltflache ,,Konfigurations-Modus aktivieren*.

Navigations-Button definieren: Hier gibt es die Moglichkeit, mit Wechselgeld eingeben
einem Klick auf das ,,+“-Symbol, beliebig viele Navigations-
Buttons zu definieren. Es 6ffnet sich das Fenster ,,Navigations-
Button definieren®. Hier kdnnen einzelne Artikel als ,,Favorit*

Einlagen/Entnahmen
Kassa-Einslellungen aufrufen

hinterlegt werden, es kann auch eine gesamte ,,Warengruppe® skl BElEUES BRI LY
hinterlegt werden. Beachten Sie, dass wenn eine Warengruppe A R Bl
ausgewahlt wird, keine anderen Artikel aus anderen . ImT

Warengruppen in diesem Navigations-Button hinterlegt werden
kénnen. Die Warengruppen/Artikelgruppen und
Artikel mussen zuvor im Artikelstamm angelegt
werden.

Navigations-Button definieren

@ Favorit

) Warengruppe ‘ -

Anzeigetext ‘Mehlspeisen ‘
e SchiieBe

Nachdem ein Navigations-Button definiert und gespeichert wurde, wird dieser automatisch
erstellt und in der Leiste angezeigt.
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Die Navigationsbuttons kdnnen Sie auch je Kassa (und je Filiale) speichern. Das bedeutet,
dass bei jedem Navigationsbutton jede Kassa (pro Filiale) separat weg-/dazu geschalten
werden kann. Fihren Sie keine Filialen jedoch aber mehrere Kassen, so kénnen Sie die
Navigationsbuttons zwar nicht fiir einzelne Filialen, schon aber fiir die einzelnen Kassen
definieren.

Um einen Navigationsbutton festzulegen, muss im Menu ,,Kassa* der ,,Konfigurationsmodus*
aktiviert werden. Durch Klick auf das ,,+“ in der Navigationsleiste 6ffnet sich das Fenster
»Navigations-Button definieren. Unter der Abfrage ,,Glltig fur diese Kassen* kbnnen Sie die
einzelnen Kassen (oder ganze Filialen) (de-)aktivieren.

In der ersten Zeile finden Sie immer die Auswabhl ,,alle Kassen*. Fihren Sie mehrere Filialen,
werden unterhalb die Filialen mit den einzelnen Kassen angezeigt. Wahlen Sie ,,alle Kassen*,
sind automatisch alle einzelnen Kassen ausgewahlt. Durch ,,alle Kassen Filiale XY* sind alle
Kassen dieser Filiale ausgewabhilt.

Definieren Sie den Navigations-Button nur flr bestimmte Kassen bzw. Filialen, wird dieser
Button nur in den entsprechenden Kassen angezeigt.

Das Andern der Kassenauswabhl ist jederzeit und in jeder Filiale moglich (auRer in Offline
Kassen bei Verwendung des Auendienstmoduls).

Mit Filialen

Navigations-Button definieren Navigations-Button definieren

& Favorit ) Favorit

© Warengruppe - © Warengruppe -

Anzeigetext ‘ |,—‘ Anzeigetext ‘ | .
Gultig fur diese Kassen: alle Kassen hd Gultig fir diese Kassen: 01-02, 01-03 hd
M = ave kassen M 1alle Kassen
‘ [v] alle Kassen Filiale = ‘ [Jalle Kassen Filiale B
Kassa 01 . [ Kassa 01 .
Kassa 02 Kassa 02
Kassa 03 Kassa 03 [ |
.1 Gemora. T unde ML - H ST - |

Ohne Filialen

Navigations-Button definieren Navigations-Button definieren
© Favorit © Favorit

© Warengruppe N Al © warengruppe -

Anzeigetext | | Anzeigetext | |

Gultig fur diese Kassen: alle Kassen - | Gultig fur diese Kassen: 02, 03 -
‘ ¥l alle Kassen ‘ [alle Kassen
= =
Kassa 01 . [ Kassa 01
Kassa 02 Kassa 02

Kassa 03 Kassa 03

Deaktivieren Sie eine Kassa zu einem spateren Zeitpunkt im Fenster ,,Navigations-Button
definieren*, wird der Navigationsbutton ab dem néachsten Offnen der deaktivierten Kassa
nicht mehr angezeigt.
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In der Kassa, in der Sie sich zur Zeit der Anderung befinden, werden die Navigationsbuttons
sofort nach dem Speichern (Beenden des Konfigurationsmodus) angepasst.

Neue Kassa

Wird eine neue Kassa angelegt, werden die Navigationsbuttons nicht automatisch in der neu
angelegten Kassa angezeigt, wenn Sie unter ,,Gliltig fur diese Kassen* nicht ,,alle Kassen*
bzw. ,,alle Kassen Filiale XY* ausgewahlt haben. Damit der gewlnschte Navigationsbutton
auch in der neu angelegten Kassa angezeigt wird, muss diese fur jeden Navigationsbutton
aktiviert werden.

Favoriten-Button - Kachel definieren: Klickt man

nun auf einen Navigations-Button
(Favoritenbutton), so kénnen hier bestehende © Warengruppe ‘ -
Artikel bearbeitet oder neue Artikel als Kacheln
definiert bzw. hinzugefugt werden.

Mochte man nun eine neue Kachel bzw. einen
neuen Artikel definieren, so hat man die
Mdoglichkeit entweder eine Kachel fur eine

@ Produkt

Warengruppe Eis e

Produkt [Fruchtbecher

gesamte Warengruppe zu definieren oder nur Optionaler Anzeigetext |
fur ein einziges Produkt. In diesem Fall muss zuerst
die Warengruppe ausgewahlt werden, danach

[
kann ein Artikel aus der bereits ausgewahlten
Warengruppe definiert werden. Auch ein optionaler Anzeigetext kann hier eingegeben
werden, falls dies gewiinscht wird.

Warengruppen bearbeiten: Méchte man : :
. . Warengruppe Eis bearbeiten
Warengruppen bearbeiten, so gehen Sie

auf ,,Ubersicht“ und wéahlen die Hintergrundfarbe: -"
Warengruppe aus, die Sie bearbeiten
mochten. Nun 6ffnet sich ein Fenster Anzeigetext: ‘ ‘

LWarengruppe ... bearbeiten*, in dem
man fur jede Warengruppe eine eigene
Hintergrundfarbe hinterlegen kann, um sich
auch bei sehr vielen Artikeln und Warengruppen besser zurechtfinden zu kbnnen (muss zuvor
in den Einstellungen aktiviert werden). Auch der Anzeigetext kann verandert werden.

Menupunkt ,,Ubersicht*

In dieser Ubersicht sind alle Artikel aus dem Artikelstamm, in Artikelgruppen und Untergruppen
gegliedert, zu finden. Diese werden in Form von Kacheln angezeigt. Die Ubersicht ist
standardmaliig bereits vorhanden.

» UBERSICHT

Brot & Geback i Getrinke Mehlspeisen Speisen

Bei Verwendung von Produktfotos besteht jede Kachel aus 3 Teilen - der Artikelbezeichnung,
dem Produktfoto und dem Preis, vorausgesetzt Sie méchten den Preis hier anzeigen lassen.
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Ohne Verwendung von Produktfotos besteht jede Kachel ebenfalls aus 3 Teilen — jedoch aus
Artikelgruppe, Artikelbezeichnung und dem Preis, vorausgesetzt Sie mdchten den Preis hier
anzeigen lassen.

[ Coeomn | [>]
1]

Krustenbrot Nussbrot i Mohnstriezerl Salzstangerl Kasestangerl
——

€2,70 €3,00 €2,80
Waldviertlf_r_Brut Vinschgerl Dinkelweckerl Fitnessstange
e >

f
frim:

€0,85

Funktionsbuttons definieren: In der linken unteren Ecke haben Sie die Moglichkeit
Funktionsbuttons selbst zu definieren. Klicken Sie auf einen der kleinen Kacheln und nun 6ffnet
sich das Fenster ,,Funktions-Button definieren*. Wahlen Sie dann die gewtiinschte Funktion,
danach die Einstellung und den Text, der auf dem Button angezeigt werden soll.

nicht definiert

| Funktion:

nicht definiert

MwSt

Positionsrabatt %

3. ions- fini
PG HSAEETEE ‘ Funktions-Button definieren

Funktion: Gesamtrabatt %

Gesamtrabatt %

Ges.Rab. %

Gesamtrabatt €

Text: |AKTION

Kontoauswahl

Es stehen verschiedene Auswahimoglichkeiten zur Verfugung:

MwsSt: Mit dieser Funktion kann der Steuersatz schnell geandert werden. Es muss ein zuvor
definiertes Konto ausgewabhlt und eine Kurzbezeichnung fir den Button definiert werden.

Positionsrabatt %: Gibt es zB. haufig einen bestimmten Prozentsatz als Positionsrabatt kann
dieser hier hinterlegt werden.

Positionsrabatt €: Gibt es zB. haufig einen bestimmten Betragsrabatt auf eine Position kann
dieser hier hinterlegt werden.
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Gesamtrabatt %: Gibt es zB. haufig einen bestimmten Gesamtrabatt in Prozent kann dies hier

ausgewahlt werden.

Gesamtrabatt €: Gibt es zB. haufig einen bestimmten Gesamtrabatt als Betrag kann dies hier

ausgewahlt werden.

Kontoauswahl: Hinterlegt man sich einen Funktions-Button ,,Kontoauswahl*, kann mit dieser
Schaltflache ein Konto ausgewéahlt werden. Zur Auswahl stehen jene Konten, welche unter
»~Extras“, Zeile ,,Erlésekonten* angelegt wurden.

Uberblick — Touch Oberflache

Allgemeine Informationen: In der rechten oberen Ecke findet man Informationen Uber die
aktuell verwendete Kassanummer (01 — 99), das heutige Datum, den Verkaufer und die
aktuelle Uhrzeit.

Im linken oberen Rand der Touch- Oberflache befindet

. . . . .. . . 2x2,30
sich eine Liste aller bereits ausgewahlten Artikel mit den  wmineral prickelnd 4,60
. . . . Limo 0,5 3,60
dazugehdrigen Preisen. Darunter wird d|e" _ Sacheriorte 310
Gesamtsumme des aktuellen Bons angefihrt. Falls ein 2x2,80
. . . Topfenschnitte 5,60
Gesamtrabatt vergeben wurde, wird dieser hier Portion Schia 0,50

ebenfalls angezeigt.

Gesamtsumme  (Menge: 7/ Pes.: 5) 17,40
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Bearbeitungsblock

Button ,,Anzahl +“, ,,Anzahl —*“: Hier kann mit einem Klick
die Menge des ausgewahlten Artikels bzw. des zuletzt
erfassten Artikels verandert werden.

Button ,,Position X*“: Die markierte Position kann hier
geldscht werden.

Buttons ,,Pfeil nach Oben“ und ,,Pfeil nach Unten*:

Mit diesen Buttons kann eine Position ausgewahlt werden.

Wenn die Position markiert ist, kann diese bearbeitet
werden.

Eingabefeld: In diesem Feld kann die Menge oder die
Artikelnummer eingegeben werden.

Button ,.Eingabe Nummer®: Uber diesen Button kann die
Artikelnummer eingegeben werden.

Button ,,Eingabe Menge*: Der Button steht fur die
Eingabe der Menge. AnschlieRend wird der Artikel
ausgewahlt.

rza®software &
business solutions

Anzahl Anzahl Position

EINGABE: Menge oder Nummer

Zeichen

Eingabe

3 e
6 Einiabe Einiabe
9 Eingabe
I:EE €

Eingabe

__HW EINGABE
20% 20% 25%

Bestitigen
10%

Button ,,Eingabe Preis*: Hier kann der Preis handisch eingegeben werden.
Button ,,Eingabe Text": Hier kann ein Artikeltext oder ein beschreibender Text handisch

eingegeben werden.

Button ,,Zeichen I6schen®: Mit diesem Button wird immer ein Zeichen geldscht.
Button ,,Eingabe I6schen®: Mit diesem Button wird der komplette Feldinhalt geloscht.

Button ,,Positionsrabatt in €

Hier kann ein Betragsrabatt fur die ausgewabhlte Position vergeben

werden.
Button ,,Positionsrabatt in %*:

Mochten Sie einen Rabatt in % fur die ausgewahlte Position

vergeben, wahlen Sie diesen Button.

Button ,,Eingabe Bestatigen*:

Hier kbnnen Sie jegliche Eingaben bestatigen.
Button ,,Ges.-Rab. €

Mit diesem Button kann ein Gesamtrabatt in € eingegeben werden.

Button ,,Ges.-Rab. %*“:
Hier kann ein Gesamtrabatt in Prozent erfasst werden.
Button ,,Kunde*:

Mit dem Button ,,Kunde* kann der Bon an eine bestimmte Adresse verrechnet werden.
Wahlen Sie hier den Kunden aus, der am Bon angedruckt werden soll. Die Adressen werden

aus dem Adressenstamm eingelesen.

Weiters haben Sie die Mdglichkeit Bons fur Laufkundschaften zu erfassen indem Sie den
Button ,,Laufkundschaft betatigen. Das bedeutet, Sie kénnen die Daten flr einen Bon auch
manuell erfassen. Eine weitere Mdglichkeit wére, dass Sie am Bon Zeilen andrucken lassen
und die Adresse am Ausdruck handisch oder per Stempel anbringen.

) Ergebnisse aktualisieren o Auswanien | [T ot nach autrt anseig

Musterfrau Michasla Mustergasse 24/6/4

Musterdorf

2 Mustermann Maric Musterort 456a

1 RZA GrmbH

Langestrale 324

Musterhausen

Amaliendorf

Nachdem ein Kunde ausgewéahlt wurde, wird dieser nun in der rechten oberen Ecke der
Touch-Oberflache angezeigt. Falls man den
01 Datum:

Kassa:

Donnerstag, 01.12.2016

- __Thoreca (072 Lihrzait- Na-18 1hr

Musterfrau Michaela, Mustergasse 24/6/4, 3464 Musterdorf

Kunde:

Worddnfer-

01 Datum:
Thereca (02% hrzeit:
aufkundschaft

Mittwoch, 30.11.2016
13:01 Uhr
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falschen Kunden ausgewahlt hat oder der Kundenname doch nicht am Bon versehen sein
soll, kann dieser durch das rote ,,x*“ wieder entfernt werden.

Hinweis: Fur eine Laufkundschaft kann kein Lieferschein erstellt werden. Hierzu ist nach wie vor
ein Kunde aus den Adressstammdaten notwendig.

Button ,,Parken*: Der Anwender hat die Mdglichkeit einen Bon zu parken (zwischenspeichern
ohne Abschluss). Falls Sie eine Tischabrechnung verwenden, 6ffnet sich automatisch das
Fenster ,,Parken — Tischauswahl“, wo Sie den Bon einem Tischbereich bzw. einem Tisch
zuordnen kénnen und anschlieBend spater wieder aufrufen kdnnen.

Gleiche Funktionen wie unter ,Positionen parken‘/“Tischabrechnung“ bereits beschrieben.

Parken - Tischauswahl

Tischbereich auswahlen

Wiederaufnahme - Fertigstellung

e Finat ]

Tische/Bereiche umparken:
Geparkte Positionen kdnnen
mit diesem Button um
geparkt werden. Dieser
Button ist nur dann
bedienbar, wenn ein Tisch
gewahlt wurde, auf dem bereits Positionen erfasst wurden. Nachdem der gewilinschte Tisch
gewahlt wurde, kann mit Klick auf den Button ,,Umparken* auf einen anderen Tisch um
geparkt werden. Es sind automatisch alle Positionen markiert, kbnnen aber noch verandert
werden. Mit Bestatigen wird der Vorgang abgeschlossen und die gewahlten Positionen
wurden um geparkt.

Wiederaufnahme geparkter Positionen und Bon splitten:

Betatigen Sie im Zuge der Wiederaufnahme den Button ,,.Bon parken* — dazu durfen keine
Positionen fur einen neuen Bon erfasst worden sein, werden alle bereits geparkten Positionen
angezeigt. Hier kann der gewinschte geparkte Bon - durch ,,Mehrfachauswahl“ auch
mehrere — ausgewahlt werden.

Durch Klick auf ,,Bon splitten* gelangen Sie in ein Fenster, welches in zwei Bereiche aufgeteilt
ist. Im linken Bereich ,,geparkte Positionen* finden Sie alle bereits geparkten Positionen des/der
ausgewahlten Bons. Im rechten Bereich ,,Positionen auf Bon“, erhalten Sie eine Liste aller
Positionen, welche in den Bon iilbernommen werden.

Weiters finden Sie im linken Bereich die Spalte ,,Ubernahme*®. Durch Klick auf das Hakchen in
dieser Spalte wandert die Position mit der Gesamtmenge nach rechts in ,,Positionen auf Bon*.
Durch Klick auf eine Zeile (Spalte ,,Menge* oder ,,Text*), wird die Position mit Menge ,,1* nach
rechts Ubernommen, die restliche Menge bleibt links stehen.

Mit dem Button ,Komplett > werden alle erfassten Positionen in den rechten Bereich
Ubernommen.

Weiters finden Sie auch einen ,,&< Komplett” — Button, mit dem Sie alle Positionen in die Liste
»geparkte Positionen* zuriickverschieben kénnen.
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Durch Klick auf das ,,X“ in der rechten Spalte ,,Ubernahme* wird wieder die Position mit der
Gesamtmenge nach links in ,,geparkte Positionen* zurtickverschoben.

Durch Klick auf eine Zeile (Spalte ,,Menge* oder ,,Text*), wird die Position mit Menge ,,1“ wieder
nach links zurtiickverschoben, die restiche Menge bleibt in ,,Positionen auf Bon* stehen.

2n auf Bon

Button ,,Bon Abschluss“: Mit Klick auf den Button
,,Bon Abschluss“ kommen Sie in das anschlieBende
Fenster ,,Bon abschlieBen®. Hier kbnnen Sie das Abschluss
Zahlungsmittel auswahlen und den Bon drucken. | W
Das Retourgeld wird Ihnen ebenfalls angezeigt. =

Gesamtsumme Manf:;_fg Bon abSChIiEBen

Zahlung-:mlttel auswahlen

Bankomatkarte Kreditkarte

HE D

Bankomatkarte 10,00
Bar 3,00
Retourgeld 0,77

Noch zu zahlen

Zuriicksetzen

EINGABE: Bar

Fertigstellen
ﬁ AUSDRUCK ABSCHLUSS

% Abbrechen

Es kbnnen auch mehrere Zahlungsmittel fir einen Bon verwendet werden (bezahlt zB. ein
Kunde einen Teil in bar und einen Teil mit der Bankomatkarte).
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Die Bankomatkarten/Kreditkarten kbnnen unter ,,Extras* — ,,Einstellungen Allgemein* — Register
.Module/Sonstiges” — Register ,,Kassa* durch Klick auf ,,Karten definieren* hinterlegt,
hinzugefigt oder bearbeitet werden. Hier kann auch eine Karte geltéscht werden.

¥ Bankomat-/Kieditkaren I Farten definieren... I | J J
Karten definieren >
Bezeichnung Logo

Bankomatkarte st
Kreditkarte B ankomat-/Kreditkarte Abbrechen

Hinzufiigen..
Bearbeiten. .

Laschen

Button ,,Bon wiederholen*/stornieren: )
Wurde ein Bon abgeschlossen, kann dieser zwar tiber den Bon Ges.-Rab.
Button ,,Bon wiederholen* wiederholt und nochmals
gedruckt werden, jedoch kénnen keine Positionen mehr
bearbeitet oder hinzugefugt werden.

Ges.-Rab. Kunde
%

Abschluss

Barverkauf wiederholen

Barverkauf vom aktuellen Tagesdatum
(Vorausgesetzt der Tag ist noch nicht
abgeschlossen):

10.11.2016 15

16-00085 14,60 €

16-00084 3,37 ¢€

16-00083 13,23 €

16-00082 -20,55 €

Wenn Sie unter ,,Bon wiederholen* einen Bon vom

16-00081 18,25 €

aktuellen Tag auswahlen, gelangen Sie in das e000m0 o e
Abschlussfenster. Hier kdnnen die Zahlungen 16-00079 s,20€
geldscht und neue erfasst werden (wie bisher). 16-00078 0.00€

Der Bon kann nur gedruckt werden, wenn der
gesamte Zahlbetrag aufgeteilt wurde.

Barverkauf vor dem aktuellen Tagesdatum: Wollen Sie einen Barverkauf eines friheren Tages
wiederholen, kann dieser nicht mehr verandert werden. Das bedeutet, es kbnnen keine
Zahlungen mehr geldscht oder neu eingetragen werden. Wiederholen Sie Barverkaufe eines
bereits abgeschlossenen Tages, so lautet der Button nicht ,,Auswéahlen* sondern
»Nachdruck®. Wahlen Sie diesen aus, wird der ausgewahlte Beleg erneut am hinterlegten
Kassendrucker ausgedruckt. Zuvor erscheint ein Fenster mit der Abfrage, ob der Bon als
»Kopie* gedruckt werden soll.

Barverkauf stornieren/gqutschreiben

Durch Klick auf die Schaltflache ,,Bon wiederholen* kbnnen Barverkaufe des aktuellen Tages
und der Vortage auch storniert (=gutgeschrieben) werden. Dazu wird der gewiinschte Bon
ausgewahlt und durch Klick auf ,,Stornieren* werden alle Positionen des gewéahlten Bons mit
umgekehrten Vorzeichen in einen neuen Bon (=Gutschrift) Ubernommen. Weiters muss ein
Stornogrund eingegeben werden.

Es kann nur der gesamte Bon mit allen Positionen storniert werden. Wollen Sie einzelne
Positionen stornieren, mussen Sie die einzelnen Positionen mit Minusmenge erfassen. Somit
wird eine Gutschrift erstellt.

Am automatisch gutgeschriebenen Beleg scheinen ,,Gutschrift zu Bon-Nr. XXX* und der
erfasste Stornogrund auf, bei der manuell erfassten Gutschrift kénnte dies Gber den
beschreibenden Text erfasst werden.
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Gutschrift zu Bon-Nr. K16-88399
Stornogrund: vertippt

Menge Ware Preis Betrag

Sonstige Einnahmen/Ausgaben wiederholen

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Bon wiederholen* und wéahlen Sie das Register ,,Sonstige
Einnahmen/Ausgaben* aus. Anschlieend werden folgende Belegarten zum Wiederholen
angezeigt:

. Bar (Privat-)einlage und Bar (Privat-)entnahme
. Wertgutschein

Wiederholen von Sonstigen Einnahmen/Ausgaben des aktuellen Tagesdatums (Vorausgesetzt
der Tag wurde noch nicht abgeschlossen):

Einlage/Entnahme: Sie haben die Moglichkeit eine Einlage zu einer Enthahme zu &ndern. Des
Weiteren kann der Betrag verandert werden, wobei der Betrag 0 und Minuswerte sind nicht
zulassig sind.

Wertgutschein: Beim Wiederholen eines Wertgutscheines kdnnen Anzahl und Einzelwert
abgeandert werden. Haben Sie ein falsches Zahlungsmittel beim Abschluss eines
Wertgutscheines eingegeben, kann auch dieses abgeandert werden. ( zB. von Bar auf
Bankomatkarte)

Wiederholen von Sonstigen Einnahmen/Ausgaben eines frilheren Tagesdatums:

Wurde ein Datum vor dem aktuellen Tagesdatum ausgewahlt, kbnnen diese Sonstigen
Einnahmen/Ausgaben nicht mehr verandert, sondern lediglich nochmals ausgedruckt
werden. Beim Wertgutschein kann auch das Zahlungsmittel nicht mehr geandert werden.
Hierfir scheint bei der Auswahl eines Beleges eines abgeschlossenen Tages anstatt des
Buttons ,,Auswahlen* der Button ,,Nachdruck" auf. Wahlen Sie diesen aus, wird der
ausgewahlte Beleg erneut am hinterlegten Kassendrucker ausgedruckt. Zuvor erscheint ein
Fenster mit der Abfrage, ob der Bon als ,,Kopie* gedruckt werden soll.

Der Button ,,Stornieren* wird in dem Register ,,Sonstige Einnahmen/Ausgaben* nicht
angezeigt, da eine Sonstige Einnahme/Ausgabe nur wiederholt/nachgedruckt werden kann.

Hinweis: Am wiederholten Beleg eines bereits abgeschlossenen Tages steht immer das
Originaldatum und die Originaluhrzeit, egal wann Sie den Beleg nachdrucken.

Button ,,Bon Abbruch®: Mit Klick auf diese Schaltflache werden alle Positionen verworfen und
man gelangt automatisch zu einem neuen Barverkauf. Schaltflache ist nur vorhanden, wenn
Positionen erfasst wurden. Ansonsten heif3t die Schaltflache ,,Schlieen®.

Button ,,Lade*: Falls Sie mit einer Kassenlade arbeiten, kann durch einen Klick auf diesen
Button die Kassenlade geoffnet werden (Anzahl der Offnungen

ohne Barverkauf werden im Tagesjournal angezeigt). e ﬁ e
Button ,,Sperre*: Muss der Verkaufer den Platz, an dem die Kassa PSR Abmelden g Schliefen
steht, kurzfristig verlassen, hat man die Mdglichkeit die Kassa zu 0]
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sperren. Dazu klickt man auf den Button ,,Sperre*, wodurch ein 4-stelliger Code generiert wird,
der automatisch als Bon ausgedruckt wird (er wird nicht am Bildschirm angezeigt!) Fir den
Fall, dass der Drucker nicht funktioniert hat, kommt die Rickfrage: ,,Wurde der Bon korrekt
gedruckt?”

- Ja, Kassa sperren: Es werden alle Buttons in der Kassa inaktiv, im Vordergrund 6ffnet
sich ein Fenster, in dem der zufallsgenerierte Code eingegeben werden muss, damit
wieder weiter gearbeitet werden kann. Dieses Fenster kann nicht geschlossen werden
und daher MUSS der Code eingegeben und mit ,,OK* bestatigt werden.

- Nein: Der Vorgang wird abgebrochen, es muss erneut auf ,,Kassa sperren* geklickt
werden um die Kassa tatsachlich zu sperren. Es wird dann wieder ein neuer Code
generiert, der wieder als Bon gedruckt wird. Wurde der Code 5x falsch eingegeben,
muss das Administrator-Passwort eingegeben werden.
StandardmaRig lautet das Administrator-Passwort Ausgabe Wertgutschein
,admin’. :

Einlagen/Entnahmen
Button ,,Kassa‘: Mit einem Klick auf den Button ,,Kassa‘“ kbnnen Nullbeleg erstellen
Sie das Wechselgeld eingeben, Einlagen/Entnahmen erfassen,
Wertgutscheine ausgeben, direkt die Kassa-Einstellungen
aufrufen oder den Konfiguration-Modus aktivieren. Hier kann
der Konfiguration-Modus auch wieder deaktiviert werden.

Kassa-Einstellungen aufrufen

Konfigurations-Modus aktivieren

Button ,,Tastatur einblenden®: Hier kann mit einem Klick die
Tastatur zB. zum Verfassen von Texten aufgerufen werden. LADE

Sierre

Abmelden | Schliefen

Yy

Button ,,Verkaufer abmelden®: Mit Klick auf diesen Button 6ffnet sich das Fenster ,,Verkaufer
anmelden®. Jetzt kbnnen Sie den aktuell verwendeten Verkaufer abmelden und sich mit
einem anderen Verkaufer anmelden oder die Kassa schlielen.

Button ,,Schlieen*: Hier kbnnen Sie die Kassa schliefen und gelangen
anschlieBend zurtick zur normalen Ansicht der rza®fakt. Alternativ
kénnen Sie auch das gesamte Programm beenden. Sind Sie am Ende Kassa schlieRen

des Tages angelangt, so kbnnen Sie hier auch den Tagesabschluss
durchfuhren. Programm beenden

Tagesabschluss

Ausgaben

Die Ausgaben sind unter ,,Kassa“, Zeile ,,Ausgaben* aufzurufen.

Einkaufe, wie der Kauf von Biromaterial, Postgebuhren usw., die Uber die Kassa bezahlt
werden, werden gesondert vorgemerkt und am Tagesjournal ausgewiesen, vorausgesetzt
diese wurden erfasst.

Lieferantenname: Geben Sie in diesem Feld r S —
den Lieferanten ein, von welchem Sie die Lisesartonrome: | | Brucken (F5) |
Waren (Buromaterial, etc.) gekauft haben. Es spzifi;ern
muss jedoch nicht zwingend ein Lieferant erfasst ot [Foro T
werden! Befrag: ’—290 EUR wiederholen
Abbrechen
Text: Geben Sie in diesem Feld die Bezeichnung @

der Ware bzw. den Text ein, welche(r) dann
Auch am Tagesjournal aufscheint.

Betrag: Geben Sie hier den Betrag der Ausgabe ein.
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Speichern/Drucken: Nach Eingabe aller Informationen kénnen Sie den Beleg nun speichern
und/oder drucken. Wahlen Sie die Funktionstaste F5 um den Beleg zu Speichern & Drucken.
Soll die Ausgabenabrechnung nur gespeichert werden, driicken Sie die vorgesehene Schalt
flache oder F6.

Kun d en Zah | un g en E o Adresse suchen - Kassa (Kundenzahlungen) =R =R
. resse suchen Adresse auswihlen

Unter ,,Kassa*, Zeile sl ;‘7 —— oemaoe l;

.Kundenzahlungen* aufzurufen. aatn: [ rachseektenee | 1L LT LI

Will ein Kunde an der Kassa eine Valtentsiche £ [ Sl reren el ere ] Schieten

Rechnung bar bezahlen (auch : S ——— oo

wenn diese Rechnung nicht tiber Sadplszds 0 Zwed

unsere rza®fakt geschrieben Mastomen: M THona i |25t | Mot 3

wurde), so wahlen Sie diesen Punkt.

Sie gelangen zun&achst zur Adressenauswahl, wo Sie mit Hilfe der vorgegebenen Suchkriterien
die gewinschte Adresse auswahlen bzw. eine neue Adresse anlegen konnen. Wahlen Sie die
erste Zeile ,,Ohne Kundenauswahl* erfolgt die Erfassung ohne Kundendaten.

Sie ge'angen in das Erfassungsfenster Einnalimen Kassa Nr.01 am Mittwoch, 16122015 =N =
»Einnahmen Kassa“. Haben Sie keinen Kunde: [Miiler éb?gguss Ab(befgf:';en
Kunden ausgewabhlt, gibt es nun ein Feld e

ReHr. hezahlt|  Skoninher

,.Kunde*, welches Sie mit dem e Tz am ]
Kundennamen befilillen kbnnen, dies ist

jedoch nicht zwingend notwendig.

Erfassen Sie die Zahlung mit Skonto/Rabatt,

o . Text: [Re.Nr. RE 152 Boleg
so muss die Eingabe in der Tabelle erfolgen, Zahiberag: | 8000 EUR swie BB i derholen
ansonsten kdnnen Sie selbst einen Text und
Betrag erfassen. Wird in der Tabelle etwas eingetragen, wird der Text automatisch gebildet
und der Zahlbetrag errechnet sich solange er nicht manuell eingegeben wurde.

Mit ,,Abschluss (F5)*“ wahlen Sie die Zahlungsart. Bei einer Barzahlung wird automatisch das
Retourgeld angezeigt. Es stehen lhnen als Zahlungsmittel aber auch die Bankomatkarte,
Kreditkarte und der Wertgutschein zur Verfigung (sofern diese in den ,,Einstellungen
Allgemein* Register ,,Module/Sonstiges* unter ,,Kassa* aktiviert sind). Klicken Sie danach auf
,Drucken* oder F5 um den Beleg auszudrucken.

= Ausgabe (Verkauf) Wertgutscheine Kassa Nr.01 am Mitt... [ = || & |3

Ausgabe (Verkauf) Wertgutscheine T

Anzahl: 1
Die Ausgabe von Wertgutscheinen kénnen i
Sie unter ,,Kassa“, Zeile ,,Ausgabe (Verkauf) Slizehs 100,00 EUR Abbrechen
Wertgutscheine* erfassen. Nach dem Aufruf Betrag: 100,00 EUR __(ES9 |
muss die Anzahl und der Einzelwert der el
ausgegebenen Gutscheine erfasst werden. wiederhalen

Der Betrag errechnet sich automatisch.
Mittels der Schaltflache ,,Abschluss (F5)*“ kann das Zahlungsmittel
ausgewahlt werden und der Bon gedruckt werden.

Die Ausgabe von Wertgutscheinen ist auch in der Touch-Oberflache unter
»Kassa“- Zeile ,,Ausgabe Wertgutscheine* maglich.

Haben Sie zuvor einen Kunden ausgewahlt, wird dieser Kunde beim
Erfassen des Gutscheines geldscht. Das bedeutet, es kann kein Gutschein
fur einen bestimmten Kunden erstellt werden.
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Bareinlagen/Barentnahmen

Unter ,,Kassa“, Zeile ,,Bareinlage/Barentnahme* aufzurufen.

wahlt man den Punkt
»Bareinlage/Barentnahme* wird ein eigenes

Z Bareinlage/Barentnahme Kassa Nr01 am Donnerstag, 29.10.2015 =r=ir=]

Fenster gedffnet, in dem ausgewahit * Barelnlage o
werden muss, ob es sich um eine Einlage ® BeReRRENE Spaicham
oder eine Entnahme handelt. Erst dann kann SR -
die Einlage/Entnahme gespeichert werden. 3::9: | ELR Ab(bégg;e"

Es gibt das Eingabefeld ,,Text”, wo zB. der
Name der Bank, von der das Geld
abgehoben wurde, eingetragen werden
kann. Auch zB. ,,Privatentnahme* kann eingetragen werden.

Dieser Text wird im Journal und am Buchungsbeleg angezeigt. Es sind mehrere Bareinlagen
und/oder —entnahmen pro Tag mdglich.

Alle hier erfassten Betrage werden im Journal angefuhrt. Genaueres finden Sie im Punkt
»ragesjournal/Kassastand/Tagesabschluss®.

= - —
\ﬁekﬁ Kassa Nr. 01 am Donnerstag, 29.10.2... l X |
- — . .y
Wechselgeld am Beginn des Tages |:
Ok
‘Wechzelgeld EUR: | 3058,28

Abbrechen

Wechselgeld eingeben

Hier kbnnen Sie das Wechselgeld eingeben, das sich in
Ihrer Kassa befindet. Kbnnen Sie diesen Programmpunkt
nicht bedienen, so haben Sie das Kassabuch aktiviert.

Tagesjournal/Kassastand/Tagesabschluss

Hier sehen Sie Ubersichtlich alle Verkaufe und alle sonstige Einnahmen/Ausgaben sowie den
Kassenstand. Dartiber hinaus erhalten Sie eine Gliederung des Umsatzes nach Erléskonten
und Verkaufern und Sie sehen, wieviel bar bzw. mit Kredit-/Bankomatkarte oder mit Gutschein
bezahlt wurde (d.h. wie viel Bargeld in der Kassenlade vorhanden sein muss). Wie viele
Kunden an der Kassa waren, sehen Sie ebenfalls hier.

Um das Datum auszuwahlen, fur welches Sie die Auswertungen sehen mdchten, stellen Sie
die Wiedergabe fur Datum auf den gewiinschten Tag ein, vorgeschlagen wird das aktuelle
Tagesdatum.

Verkaufe: In dieser Liste werden alle Barverkaufe fir den gewahlten Tag aufgelistet. In der
ersten Spalte sehen Sie die Belegnummer.

—

= Tagesjournal E’

‘Wiedergabe fir Datum: |05.12.2016 _—‘_JJ F.azza Nr. 101 _v_i : Suche starten | Beleg-Machdiuck

Schliefen I

g?ﬁbﬂ;‘fﬁ; Sonstige Einnahmena’husgaben] Gutschliften] Sgnstigestassastand] Iagesabschlussfﬁusdruckx’EHpolt] Buchungsbeleg ]

Bel. Jhrzeit | Artikelnummer Text tMenge Preis Rabatt Betrag EUR M5t | Konto | Satz
Schokobecher

91 20

91

0311 GEAK/ES Espreszo 1.00 2.20 2.20 0,37 4000
0311 GEARASSOZ133 Soda Zitrane 0,32 1.00 1.20 1.20 0,20, 4000

Beschreibung: Basic Kassa 42



rza®software &
business solutions

Diese wird laufend geftuhrt und fur Barverkaufe, Einnahmen und Ausgaben vergeben. Nach
der Belegnummer ist die Spalte ,,Uhrzeit” zu sehen, in der jene Uhrzeit angezeigt wird, zu der
die Bewegung stattgefunden hat.

Danach werden die Artikelnummer und der Artikeltext, die verkaufte Menge, der Preis und
ein ev. gewahrter Rabatt, der Gesamtbetrag und die Mehrwertsteuer mit Konto und MwsSt.-
Satz angezeigt. Darunter sehen Sie die Summe aller Barverkaufe des ausgewahlten Tages.

Beleq wiederholen/drucken:
Mittels Doppelklick auf eine Zeile, gelangen Sie direkt in die Erfassung der Kassenbons. Mit der
Schaltflache ,,Beleg-Nachdruck® kdnnen Sie den markierten Beleg nochmals ausdrucken.

Sonstige Einnahmen/Ausgaben:

In dieser Liste werden alle sonstigen Einnahmen und Ausgaben angezeigt, die Uber die
Menupunkte ,,Ausgaben®, ,,Kundenzahlungen* und ,,Bareinlagen/Barentnahmen* erfasst
wurden.

In der ersten Spalte sehen Sie wieder die Belegnummer, anschlielend die Adressnummer und
den Namen des Kunden/Lieferanten. Danach werden der Text und die Betrage der
Einnahmen und der Ausgaben sowie die Gesamtsummen angezeigt.

Tagesjournal [= & =)
Wiedergabe fir Datum: |05.12.2016 j KagsaMr. |01 vi Suche starten Beleg-achdrck

Werkaufe \_%miﬂg%ngi%mggﬂggﬁgm_ Gutschriften] Sonstiges/K.assastand ] T agezabschluss/Ausdiuck /E xpart ] Buchungsbeleg ]

Bel Uhrzeit | Adr M. Name : Te:-:t Einnahmen ELUR| Ausgaben ELR
08:28 3| Musterfrau Michaela Re. 16-00035 v, 05.12.2016
96

0329 3 Musterfrau Michaela Re 253

| L

Schliefien ‘

Gutschriften: Haben Sie unter ,,Extras” — Zeile ,,Einstellungen Allgemein* die Abfrage
»Gutschriften verwenden* aktiviert, dann wird in den beiden Journalen das Register
»Gutschriften* angezeigt. Ist die Abfrage deaktiviert, dann wird das Register nur angezeigt,
wenn im eingelesenen Zeitraum Gutschriften ausgestellt oder eingeldst wurden.

Tagesjournal [o-E- ]
“Wiedergabe fur Datum: [06.12.2016 j Kazza Mr. 1|:|1 v] Suche starten Belag-MNachdruck

[IIIL

Schliefen ‘

Eerkéufa] Saonstige Einnahmen/dusgaben '_:.%&‘hrifle” | Sonstiges/K.assastand ] Tagesabschluss/dusdiuck /E <port ] Buchungsheleg ]

Bel |Jhrzeit | AdrMr | Fonto Marne ausgestelt EUR|  eingelost ELR
100 10:43 2,85

Sdnstiges/Kassastand: Hier sehen Sie Ubersichtlich die Gesamteinnahmen, die
Gesamtausgaben und den Kassastand des gewéahlten Tages.

Dartber hinaus sehen Sie, wie viel bar bezahlt wurde, welche Zahlungen mit Kredit-
/Bankomatkarten erfolgten. AuRerdem erhalten Sie die Umséatze nach Erlésekonten und
Verkaufern sortiert.
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= Tagesjoual (=2 ==

Wiedergabe fir Datum: |20.12. 2016 j Kassa M |01 - Suche starten | S chiiehen ‘
Verkiute | Sonstige Einnahmen/Ausgahen | Gutschiiften | Sonstiges/Kassastand | Tagesabschiuss/usdruck/Export | Buchungsteleg |
Zusammenfassung: Umsatz nach Erldsekonten:

Text | Elnnahmen‘ Ausgaben| < Betrag ELIR|  Netto ELIR | My ELIR | W
‘Wechselgeld 135,14 4000 5,30 4,42 0, 1]
Werkaufe 3043 4010 | Edise 10% 2513 22,85 228 10
SUMME EUR 165,57 0,00 Summe EUR 30,43 27,27 3.16

- verr. mit Kreditkarte: .23

KASSASTAND EUR 160,34

F.assastand - Wechselgeld 25,20

Ainzahl Kunden 3

Azl hlue G ek bz mnee! n ﬂ

Kredit-/B ankomatkarten-Zahlungen: Umsatz nach Yerkaufer:

Kartenart Netto ELIR

Brutta ELIR
6 3043

ooz | Theesa

Kreditkarte A 5
Summe 5.23

Tagesabschluss/Ausdruck/Export: Es muss nun immer ein Tagesabschluss durchgefthrt
werden, bevor an einem darauffolgenden Tag Kassenbons erfasst werden kénnen.

Der Tagesabschluss ist ] Tagesjournal [E=SE=h )
naturlich nur durchzufihren, Wisdergabe fur Datum: [20122015 ] Kasatr [01 - Suche starten ; | Schliefen |
wenn Kassenbons erfasst :
. . yerkaulel SnnstlgaE\nnahmen/Ausgahan1 Sonstiges/Kassastand | Tagesabschiuss/éusdck/E sport Euchungsheleg] :
wurden. Achten Sie bitte .
d a.l'a.Uf, d ass d er Anzahl| éanknolen/MUnzen [wizh | Summe, TAGE&?E[EEQhUSS Tagesjoumal ducken
Tagesabschluss je e P —
-Banknote oumnal bel Tagesabschliuss
100 EURD-Barknote EUR [ automatisch drucken
Kassennummer gemacht 50 ELRD-Banknote EUR Druck-Optianen:
AVEHRDSanknole EUR Der Ausdruck soll erfalgen Liber ...
werden muss. 10EURD-Banknole EUR e :
.. . . S EURO-Banknate EUR * Bonducker k. Kasza:  |PDFCreator
Fihren Sie keinen 2 EURD-Miinze EUR (" StandadDrucker  [PDFCreator
1 EUROMiinze EUR
Tagesabschluss durch, B0 CENT Mirnee EUR Export als Tontdaloi e
kommt belm EInStIeg In elnen TZEEE:{m::Z: EEE Exportverzeichnis: | QJ
darauffolgenden Tag die S e Liston fir Ausdruck /Export
H 1 CEMT -Miinze EUR v Verkaufe [V Umsatze nach Verkaufer
M eld un g 1 d ass noc h ke n Summe EURD ¥ sonst. Einnahmen / Ausgaben V¥ Kredit-/Bankomatkarten-Zahlungen
Tagesabschluss durchgefiihrt o2 i L
wurde und ob dieser nun '

durchgefiuhrt werden soll. Fihren Sie keinen Tagesabschluss durch, kébnnen keine neuen
Belege auf darauffolgenden Tagen erfasst werden.

Wurde der Tagesabschluss durchgefihrt, gilt dieser Tag (in der jeweiligen Kassa) als gesperrt
und es kdnnen keine Belege in der Kassa (Barverkaufe / Kundenzahlungen / Ausgaben /
Bareinlagen / Barentnahmen) erfasst werden.

Solange fur keinen darauffolgenden Tag Belege erfasst wurden, kann der Tagesabschluss mit
der Schaltflache ,,Tagesabschluss aufheben* aufgehoben werden und es kbnnen wieder
Belege erfasst werden.

Erlaubte Korrekturen nach dem Tagesabschluss:

Nach dem erfolgten Tagesabschluss kdnnen grundsatzlich keine Belege mehr bearbeitet
bzw. hinzugefiigt werden, es gibt aber die Mdglichkeit noch ein paar Anderungen
vorzunehmen:

- Bareinlagen/Barentnahmen: der Text kann noch bearbeitet werden

- Ausgaben: der Text und der Lieferant kbnnen bearbeitet werden

- Kundenzahlungen: der Text kann bearbeitet werden und der Zahlbetrag der
bezahlten Rechnungen in der Tabelle, sofern der Zahlbetrag in Summe ident
bleibt
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Uber die Schaltflache ,,Journal/Tagesabschluss jetzt drucken* kénnen die den Tagesabschluss
ausdrucken. Bevor Sie den Ausdruck starten, wahlen Sie aus, welche Punkte am Ausdruck
enthalten sein sollen. Starten Sie den Druck mit der Schaltflache ,,Journal/Tagesabschluss jetzt
drucken®. Die Listen kbnnen Sie auch exportieren (txt-Datei), indem Sie das Verzeichnis
auswahlen, in das die Listen exportiert werden sollen und anschlielend auf den Button ,,Listen
jetzt exportieren* klicken. An den Namen der Exportdateien wird das Tagesdatum angefiugt,
damit altere Dateien nicht Gberschrieben werden.

Auch in der Touch-Oberflache ist es mdglich das Tagesjournal zu drucken. Unter ,,Schlielen* -
~ragesabschluss“ - finden sie im Fenster ,,Tagesabschluss* den Button ,,Tagesjournal drucken*

Fur den Tagesabschluss kdnnen Sie |hr Geld in der Kassa zahlen und anschlielend kénnen Sie

die Geldscheine und Minzen in der Geldliste eintragen.

Buchungsbeleg: Es besteht die Méglichkeit, sich einen s S
Buchungsbeleg Brutto oder Netto auszudrucken. Diesen ... = = = e

Ausdruck kann man an die Buchhaltung weitergeben.

sk Buchurgsbeiog

Auswertung der Gutscheine im Tagesjournal:

Waren-/Leistungsqutscheine:

Im Tagesjournal gibt es dann eine eigene Zeile ,,Rickrechnung Warengutscheine* mit dem
Wert des ruckgerechneten Gutscheins.

ETagesjouma[ =
Wiedergabe fii Datum: [0612.2006 —] Kassatr [m ~ Suuche starten Be|eg,Nachdmk‘ S chicien I

Sonstige Einnahmen/ausgaben 1 Gulschnftenl Sonstiges/Kaszsastand 1 Tagesabschlugsddusdruck/Export 1 Buchungsbeleg }

Text henge Preis| Fiabatt Betrag EUR b Konto | Satz
1,00 057 057

Uhrzeit | Artikelnummer

St
Mohnstriszerl 005 40100 10

10:43 | BGAMO

100 10:43 | BGAMO Mohnstiezerl -5.00 057 285 026 4010 10
m 11:19 | BG/KR Frustenbrat 100 270 270 025 4010 10
m 11:19 | BGAWA “waldviertler Brat 1.00 280 280 025 4010 10
102 11:26 | BG/SA Salzstangerl 1.00 057 057 005 4010 10
102 11:26 | BGASE Semmel 5,00 2,80 14,00 1.27 4010 10
07126 Gutscher] — Fiickiechnng& .00 1457 PR 711 1.

Wertgutschein:

Im Tagesjournal wird im Register ,,Sonstiges/Kassastand“ eine Zeile ,,- verr. mit Wertgutscheine*
angefuhrt.

Zusammenfassung:
Text | Einnahmen| ASuzgaben| -
"Wechzelgeld 135,14
Werkaufe 36,23
SUMME EUR 171.37 0.00
- e mit Kreditkarte ]

5,80 0

F.azzastand - Wechszelgeld 25,20 J

fmmabl Kmdaen A

Auswertung der Bareinlagen/Barentnahmen im Tagesjournal: Alle hier erfassten Bareinlagen
und Barentnahmen werden im Journal im Register ,,Sonstige Einnahmen/Ausgaben® mit
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Belegnummer angeflhrt. Im Register ,,Sonstiges/Kassastand* wird bei der Zusammenfassung
ein eigener Punkt ,,Bareinlage* und ein eigener Punkt ,,Barentnahme* angefihrt.
Im Monatsjournal werden in der Ubersicht die beiden Spalten ,,Bareinlage* und

.Barentnahme* angezeigt.

2= Tageounl Sl
Wiedeigabe fis Datum: 3062015 = Kamsabr [01 -] Stuche starten Schbsllen |

Verkiide  Sonitige Ennshmen/usgaben | Sontiges Kacsatand | T

Briefmarken
Hachnahmegeb.
Taruschenng
Sparkassa AG | 250,00
Bank |

Raika Wechselgeld 150,00

gareinlagen
Barentnahmen

FASCACTAMD FIIR

Eredit-/8 Umszatz nach Verk.
Me. | Name
Auch im Register ,,.Buchungsbeleg werden
die Einlagen und Enthnahmen angezeigt:
| 1o I lext I HAHEN
Tageslozung
Kasta 4640 4000 Edose 20% 537.
4005 Gutschene 50,
4010 Eroize 10% 57.70]
use 113.24
Bankomatkate nn
Krediiate 00,16
Fie.00001 0001600017
Kasa ANTT 200004 Marko Anvelgruber, 3943 Schrems n|
Post AG 1050 Kassa 1050
Machnahmegeb.
589  Kaua 599
Tankrechnung
LI 5068  Keua 5068
Bareinlage
Eassa Sparkassa AG 250,00
Monatsjournal s — —
Die Monatsubersicht kann wegen S e, —
der Breite des Ausdrucks nur tber
einen normalen Drucker (lt.
»Extras®, , Einstellungen Allgemein*) L e ML L

ausgegeben werden. Das Journal kann Giber Men "Datei", Zeile "Drucken" ausgedruckt

werden.
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UberSiCht: = Monatsjoural Kassa ==

Wiedergabe fiir Monat: [N ~| Jahr [2010 = | KassaMe |01 - Suche staten SchlieBen

Ubersicht | Sonstige Einnahmen/Ausgaben | Summen| Ausdnick | Buchungsbeleg |

Tag | wechselgeld] Werkdufe|  sonst Einn | Ausgaben| Summe| K. | Guthaben|__ Kassastand] |
03 Do

04 F

05 5a

05 50 =
07. Mo 8.011,37 8.011,37 8.011,37

08 Di

09, Mi 8.011,37 13,03 8.030,40 1903 8.011.37

10. Do

11.Fo

12 3a

1350

14. Mo 8.011,37 £.011,37 8.011,37
15.Di 511,37 930,94 8159 1260 1.571,30 22318 1.348,12

16 Mi 511,37 367,34 10,00 968,71 101,88 766.85
17.00

18 Fr

49 B

Sonstige Einnahmen/Ausgaben: In dieser Liste sehen Sie alle Einnahmen und Ausgaben nach
dem ausgewahlten Monat.

= Monatsjournal Kassa (=)=
Wiedergabe fil Monat: [Juri =] Jahr [ami0 | KassaMr (om0 -] Suche starten Sohisten
Ubersicht| Sonstige Einnahmen/éusgaben | Summen | Ausdruck | Buchungsbelea |
Tag  |Bel | AdrNr [ Name [Tem | Einnshmen EUR|_Ausasben EUR
15002 1 Apfelthaler test
1500 |35 13 Mustermann Fie. 03-00007. 10-00006 8159
15.0i |96 Fost Postgebiihren
R = [ S [ S
15.0i 100 Fost Postgebiihren
1M |74 Fostgebiihr Bricfmarken
16 Mi |75 Fost Forto
Summe EUR 8159 22 60|

Summen: Hier sehen Sie den Monatsumsatz gegliedert nach Umsatz nach Erlésekonten,
Umsatz nach Verkaufer und den Kredit-/Bankomatzahlungen. Weiters erhalten Sie zu den
Bankomat-/Kreditkartenzahlungen die Detaildaten. Bei den Detaildaten sehen Sie bei
welchem Beleg nicht bar bezahlt wurde.

= Monatsjournal Kassa (=1 Eol =

“wfiedergabe fii Monat [ Juni | Jdabe [2010 ] Kassahr [ ~| Suche stanten Schliefen

{ibersicht] Senstige Einnahmen¢Ausgaben | Summen]] Ausdruck | Buchungsbeleg |

Umsatz nach Erldsekonten: Umsatz nach Verkaufer:
a Metto EUR

343
003 Mathuber 216,72 260,08

4300 Edgse 20% 83,76 20

4401 Gutschein 20% 4675 20

4404 Edse 20% 083 20

4440 Vignetten 720 10

205 MwSt 22855 |

Summen Bankomat-/Kreditkarten Zahlungen: il /K -

Katenart Betrag) Belea Nr. | Datum Kartenat | Gesamibetiag| Betrag Kare i‘
10-0009 15.06.2010 | Bankomat-K 01,53 51,59

Amerikan Express 82.36) K10-0006 | 03.06.2010  BankomatKe 13,03 13.03)

Bankomat Kassa 12462 K10-0003 | 15.06.2010  Quick 53,23 53.23)

visa 77,86 K10.0003 15062010 Amerikan Exy 82,36 82,36

Summe 344,07 K10.0006 16062010 Bankomat« 24,00 24,00
K10.0006 16062010 Visa 77,86 77,86

Summe 344.07) v

Ausdruck/Export:

Unter dem Register ,,Ausdruck/Export“ kbnnen Sie wahlen, welche Punkte gedruckt bzw
exportiert werden sollen. Sie haben die Mdglichkeit im Monatsjournal zwischen Standard-
Drucker und dem in der Kassa eingestellten Bondrucker zu wahlen. Sie kbnnen diese Auswahl
jedoch nur bedienen, wenn die Monatstibersicht unter ,,Listen fiir Ausdruck/Export* nicht
aktiviert ist. Ist diese Liste fur den Ausdruck aktiviert, wird automatisch der Standard-Drucker
ausgewahlt und die Einstellung ,,Bondrucker It. Kassa* ist nicht bedienbar. Auch umgekehrt ist
die Abfrage ,,Monatstibersicht* nicht aktivierbar, wenn Sie den Bondrucker als Drucker
hinterlegt haben. Alle anderen Ubersichten kdnnen am Bondrucker gedruckt werden.

Beschreibung: Basic Kassa 47



/a -
rza®software & V '
business solutions

Exportieren Sie das Journal, wird an die Bezeichnung der Exportdatei das Monat und das
Jahr angehangt, damit bestehende Dateien nicht tiberschrieben werden.

Ubersicht] SonstigeEinnahmena’.ﬁ.usgabenI Summen  Ausdruck/Export ] Buchungsbeleg]

Druck-Optionen:

Der Auzduck soll erfolgen uber ..

{* Bondcker It Kassa: [HP LaserJet Pro M402-M403
(" Standard-Drucker: [HP LaserJet Pro M402-M403

Lizten jetzt drucken

Export als Textdater:
Listen jetzt exportieren
Exportverzeichnis: | &

Listen fur Ausdruck/E xport:

—
¥ Liste der zonstige Einnahmen/tusgabe drucken
v
Iv Umzatz nach Ergsekonten drucken
v Urmzatz nach Yerkdufer drucken
¥ Surnmen Bankomat-/Kreditkartenzahlungen drucken
[V Detaildaten Bankomat-/Kreditkartenzahlungen ducken
= Monatsjournal Kassa [= ===
Buchun gs bele g: Wiedzigabe fi Monat: [Juri =] dahr [2010 =] Kassahe [o1 =l Suche starten Schliefien
Der Buchun gs beleg unterscheidet bersicht] Sonstiae Einnsimenstusasben | Summen| Ausdruck | Bushungsbeleg
Si C h Zum Tag es- Bu C h un gS bele g nur & Brutto [Verkiufe auf Tageslosung buchen, Erldskonten Aufteilung extia buchen) Buchungsbelsg
. . . " Netto [Verkdufe dick! auf Eddsskonten buchen] deelen
darin, dass fir jeden Tag die
. . Tent [ Betrag SOLL| [Text | Betrag HABEN i‘
Bewegungen angefiihrt sind. 05.06.2010 - Tagesiosung
Kassa Tageslosung 19,03
BankomatKassa 13,03
15.06.2010 - Tageslosung
Kassa 84935 Tagesosung 390,34
Quick 5323
Amerkan Express 8236
16.06.2010 - Tageslosung
Kassa 26548 Tageskosung 36734
BankomatKassa -24,00)
Visa B |
1
Statistik

In der Kassen-Statistik konnen Sie verschiedene Durchschnittswerte ablesen, die Sie zB. bei der
Personalplanung unterstiitzen bzw. Giber das Verhalten lhrer Kunden informiert (Umsatz pro
Kunde, gekaufte Stick pro Kunde usw.). Die Auswertung kann fir eine bestimmte Kassa tber
einen beliebigen Zeitraum durchgefiihrt werden und liefert Ihnen somit wichtige historische
Daten.

Offnungszeiten:

Damit die entsprechenden Durchschnittswerte pro Stunde ermittelt werden kénnen, ist es
notwendig, die entsprechenden Offnungszeiten einzugeben. Nur so kann das Programm
ermitteln, wie viele Stunden pro Tag geodffnet war und die entsprechenden Werte anzeigen.
Uber die Schaltflache "Abweichende Offnungszeiten” kbnnen Sie Ausnahmen eingeben (zB.
bei einem langen Einkaufssamstag, geanderte Offnungszeiten aufgrund einer Hausmesse
usw.).

Tagesubersicht:

Hier werden die Daten (Umsatz, Anzahl Kunden usw.) firjeden Tag des gewlnschten
Zeitraums angezeigt. Diese Daten werden flr die weitere Ermittlung der Wochen(ibersicht
bzw. Stundeniubersicht herangezogen.
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Wochenubersicht:

Diese Ubersicht enthalt die entsprechenden Durchschnittswerte fiir jeden Wochentag. Fiir
den gewilinschten Zeitraum werden alle Wochentage, an denen Verkaufe getatigt wurden,
zusammengezahlt und so die entsprechenden Durchschnittswerte gebildet.

Stundenubersicht:

In dieser Ubersicht werden Durchschnittwerte fur jeden Wochentag UND Stunde dargestellt
(zB. Montag 09-10 Uhr, Montag 10-11 Uhr, ...). Gerade diese Auswertung kann fur die
Personalplanung sehr interessant sein, damit zu Zeiten mit hoher Kundenfrequenz keine
Engpéasse beim Personal (Kassieren) entstehen.

Hinweis zu Stundentibersicht: Daten (Barverkaufe), die vor der Version 2007.0.0 gespeichert
wurden, wurden ohne Uhrzeit gespeichert. Daher steht die Stunden-Ubersicht erst ab dem
Zeitpunkt zur Verfigung, ab welchem mit der Version 2007.0.0 gearbeitet wurde.

Auswertung fir Kassa: | (alle) - Daten anzeigen |

van Dau [EREEGE|

bis Datur: [
Ottnungszeiter: WMo MDi WM VDo WF ¥5al So

von Uhrzeit:  03:00 0300 0300 0300 0300 0200 Abweichend
bisUhieeit 1800 1800 1800 1800 1800 17.00 ey
Offrungszeiten

Mittagzpause [Std.):

Tagesibersicht | Wacheniibersicht | Stundeniibersicht

Datum Fos. / Kunde
07.11.2016 Mo 95,18 7 20 35,00 25
14112016 Ma
1E.11.201E Mi 2616
23.11.2016 Di 182
30112016 Mi 745
01.12.2016 Da 2710
05.12 2016 Mo 3467
06122016 Di -5.21

Umsatz / Kunde| Funden / Stunde| Umsatz / Stunde

20 12,00 33 4.36 07 291
4 13 051 0.3 -0.201

38 093 09 083
1 11.00 55 1356 0.2 3m
15 15,00 38 867 04 385

8 -2,00 18 -1.04 06 -0.58]

e m o m =
L
=}
&
1=
=

I
Kassenlade 6ffnen

Mit dem Kassenmodul kann eine Kassenlade angesprochen werden. Um eine Kassenlade
vom Programm aus 6ffnen zu kbnnen, muss diese an einer seriellen Schnittstelle oder an
einem Bondrucker angeschlossen sein. Wenn Sie mit einer Kassenlade arbeiten, wird diese
automatisch nach jedem Barverkauf (oder auch bei sonst. Einnahmen und bei den
Ausgaben) automatisch geoffnet.

Wahlen Sie im Fenster "Einstellungen Kassa" beim Punkt Kassenlade die Art des Anschlusses
aus. Wenn Sie die Kassenlade an einer seriellen Schnittstelle angeschlossen haben, wahlen Sie
die entsprechende COM-Schnittstelle aus, andernfalls einfach die Option ,,an Bondrucker*
(siehe auch weitere Infos weiter unten).

Da es verschiedene Ausfiihrungen von Kassenladensteuerungen gibt, die unterschiedlich
angesprochen werden mussen, gibt es ferner die Méglichkeit, die Parameter fir die
Kassenladensteuerung uber die Schaltflache "konfigurieren" einzugeben. Mit welchen
Parametern Sie die Kassenlade ansprechen kdnnen, erfahren Sie von lhrem Hardware-
Lieferanten.

Die Befehle, die Sie eingeben kdnnen sind:

Handshaking = x: Legt fest, welches Handshaking-Protokoll die Hardware verwendet (0 = Kein
Handshaking, 1 = XON/XOFF-Handshaking, 2 = RTS/CTS-Handshaking, 3 = Sowohl RTS/CTS- als
auch XON/XOFF-Handshaking)

Open: Offnet die Schnittstelle

Output = xxx: Sendet Daten an die Schnittstelle

Delay x: Wartezeit von x Sekunden (zB. "Delay 0.5") . Maximaler Wert fiir Sekunden: 10

Close: Schlief3t die Schnittstelle

Betrieb an Bondrucker:

Beachten Sie aber, dass dies nur bei Bondruckern méglich ist, die auch einen speziellen
Anschluss fur eine Kassenlade besitzen. Sobald der Bondrucker mit dem Ausdruck beginnt,
offnet sich dann auch die Kassenlade. Hinweis: Wenn ein Bon nur gespeichert wird bzw. wenn
Sie den Befehl "Kassenlade 6ffnen" wahlen, missen ebenfalls Daten an den Drucker gesandt
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werden, um das Offnen der Lade zu veranlassen. Dazu sendet das Programm eine Leerzeile.
Die meisten Drucker ignorieren diese und geben lediglich das entsprechende Signal an die
Kassenlade weiter.

Kassennummer und Verkaufer festlegen

Bevor Sie mit der Kassa arbeiten kbnnen, missen Sie zunachst eine
Kassa auf diesem PC einrichten lassen. Wahlen Sie dazu im Menii
»~Kassa“ die Zeile ,,Kassennummer u. Verkaufer festlegen*.

Sie mussen jeder Kassa einer Nummer von 01 bis 99 zuweisen. Das
Programm ermittelt flr jede Kassennummer einen eigenen
Kassenstand und speichert die Einnahmen und Ausgaben unter der
gewahlten Kassennummer. Wahlen Sie im Feld Kassa-Nummer die
gewinschte Nummer fur lhre Kassa aus. Unter Verkauferinnen werden alle Benutzer
angezeigt, die in rza®fakt/basic kasse angelegt wurden. Kennzeichnen Sie jene Benutzer, die
auch als Verkaufer (bzw. Kassier) in der Kassa tatig sein durfen. Klicken Sie auf das Kastchen
neben dem jeweiligen Benutzer, so dass ein Hdkchen neben dem Namen erscheint.

Wurde fur gewisse Benutzer ein Kennwort vergeben, kann jener Verkaufer nur nach Eingabe
des Passwortes die Kassa bedienen.

HINWEIS: Fir jede Kassa, die eingerichtet wurde, legt RZA-Fakt einen eigenen Belegkreis fur
die Kassabons an.

Barverkaufe: Sprechen Sie im Menu ,,Kassa“ den Punkt ,,.Barverkaufe* an, so erscheint

wieder das Fenster Verkaufer wahlen. Jener Benutzer, der die Barverkaufe bedienen
mochte, muss sich am Beginn des Tages anmelden. Wechseln sich wahrend eines Tages
mehrere Verkaufer ab, so kann die An- und Abmeldung auch im Fenster "Barverkaufe"
erfolgen (Uber die Schaltflache ,,Verkaufer andern®).

F9
2u Menge

F10
zu Preis

F12

F1 F2 F3 F4
zu Rabatt | zu Mummer

Info Adresse Lfzch. Lf.-->Baon Abschluss

- . ESC
Nummer: | Artikel suchen Bon wiederholen | oo e
Menge: 1 ,00 Einheit: Aétr:ri:;r?e;n::' Werkdufer ndem | Einstellungen..

Preis: Betrag: KontofMW:

Lade aff. ‘ Pos. neu | Pozzuletzt

Auswertungen nach Verkaufer: Die An- und Abmeldung der Verkaufer hat den Sinn, dass
diverse Auswertungen auch nach Verkaufern gemacht werden kbnnen. So sehen Sie im
Tagesjournal den Umsatz pro Tag nach Mitarbeitern gegliedert.

Sonstige Auswertungen/Maoglichkeiten

Kundenkartei

Werden die Barverkaufe auf einen Kunden gespeichert, so werden die Artikel, Preise in der
sogenannten ,Kundenkartei* gespeichert.

Kundenkartei anzeigen:_Mochten Sie die Kundenkartei ansehen, kbnnen Sie dies unter
»Sonstiges“, Zeile ,,Kundenkartei anzeigen*.

Suchkriterien: Um nur einen bestimmten Artikel oder Artikelgruppe anzuzeigen, geben Sie hier
die entsprechenden Kriterien ein. Ebenso kdnnen Sie das Datum einschranken um eine
Auswertung eines bestimmten Zeitraumes zu erhalten. Die Volltextsuche bezieht sich auf die
Bezeichnung eines Artikels. Wurde der Artikel nicht angelegt, so wird die Bezeichnung, welche
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am Kassabon erfasst wurde, gefunden. Das heilit, die Kartei wird nach Positionen durchsucht,
bei welchen die Bezeichnung mit Ihrer Eingabe Ubereinstimmt.

Position anzeigen: M6échten Sie nun eine Auswertung der Kartei sehen, klicken Sie zuerst auf
"Suche starten". Nun werden lhnen alle Informationen zu dem gewiinschten Kunden
angezeigt. Die angezeigte Auswertung kann dann wie gewohnt unter ,,.Datei”, Zeile
,Drucken* bzw. , Exportieren* ausgegeben werden.

Mittels Doppelklick auf eine Position oder mit Klick auf die Schaltflache ,,markiertes Formular
wiederholen* kann der Beleg wiederholt und gedruckt werden.

Formular-Ubersicht: Unter | sushkiteiien
All\kelgluppe:ﬂ_ﬂ alle Gruppen Daturm;  wor: ,— bi: ,— Suche starten

dlese m P u n kt' ko n n e n Untergruppe: liﬂ alle Gruppen Wallkestsuche:
Sie alle fur einen Kunden | siker r
. BelegMr.:
wiedergeben lassen. et | N

Hier werden jedoch
keine Artikel angefuhrt.

Barverkdufe I Formular-Ubersicht ]

Artikelnummer | Text Nr. Datum Menge| EH Preig| Zeilerwabatt| Bruttobetraa| G .Rabatt|  Umsatz netto
Da/MO-5

DAMOK Modehaarschnitt Kurzhaar 15-00010 | 03.11.2015 1 30,00 30,00 25,00
DaMD Yolumenwelle 15-00010 03.11.2015 1 26,50 26,50 2208
Surme EUR 85,00

Kundenkartei durchsuchen: Méchte man sehen, wann, zu welchem Preis und an welche
Kunden ein bestimmter Artikel verrechnet wurde, so kann man unter ,,Kundenkarteien
durchsuchen*, die gewiinschten Daten erhalten. Es kann nach einem bestimmten Zeitraum
und zB. fUr eine bestimmte Belegnummer die Suche gestartet werden.

So wie bei der Kundenkartei anzeigen, muss man sich im jeweiligen Register befinden, bevor
man mit der Suche beginnt.

Die vorgefundenen Suchergebnisse kbnnen wie gewohnt unter ,,Datei* gedruckt und

exportiert werden. e o Acreseen |
nach Selektionen [ [ [ [ [ | Karteien ducken fii: Suche starten

H =2 . el zeigen | Sel. aussc) Zeiaum: ab Datum: |01.01.2015 —
Kundenkartei drucken: Mochten Sie ;émngskemzeichem % e e |
gleich von mehreren Kunden die Kartei b Bchabe [ biuchssbe [
drucken lassen, so gibt es unter Menti i [
"Sonstiges" einen eigenen
Programmpunkt "Kundenkarteien

drucken".

Adessen i Kateiduck. |

[Zuname [tmede [Titel  [Womame  [Stiafe [Pz Jor [ admic]
Zuerst mussen Sie, wie bei der Adressenliste,‘die gewilinschten Adressen einlesen lassen. Dies
kdénnen Sie nach diversen Auswertungsmethoden durchfiihren (zB. nach Datum, Selektion
etc.). Sobald alle Adressen in der Liste angezeigt werden, kdnnen Sie den Karteidruck starten
(Schaltflache rechts auRen).

Adressenliste

Um eine Liste von den angelegten Adressen zu erhalten, gehen Sie unter ,,Sonstiges*, Zeile
,YAdressenliste/Adressenexport*.

Auswahl der Adreszen l Formatienng Adressenliste I Schriftart/5 onstiges]

nach S elekhonen: | Suche starten
r Sel zeigen | Sel auzzchl — ein;n_alne .leesse
‘wahrungskennzeichen; |[a||e] ﬂ T4Ch Umsalzen: hirizufligen

. * alle Adreszen
&b Buchstabe: bi Buchstabe: " mit Umzatz im folgenden Zeitraum
ab PLZ: his FLZ: " ohne Umsatz im folgenden Zeitraum _ 1
e Bl | e | Zeitraurn: ab D atur: biz Datum:

& ablUmsatz " bis Umsatz Betrag: |

Gefundene Adiessen l

| Zurarme [Ariede | Titel [vamame  [Shale [Pz [od | Adir
I
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Register - Auswahl der Adressen: Sie kbnnen sowohl alle Adressen aufrufen, als auch die
Suche nach den gewiinschten Adressen durch verschiedene Kriterien einschranken. Weiters
kann die Suche nach Selektionen, Wahrungskennzeichen, bestimmten Buchstaben,
Postleitzahlen oder von Erstelldatum bis Erstelldatum erfolgen. Bei den vorletzten beiden
Maoglichkeiten kénnen Sie die Auswahl fur einen einzigen Buchstaben oder Postleitzahl oder
aber auch fur einen Bereich machen. Nach der Eingabe muss immer die Schaltflache "Suche
starten” bedient werden, damit Sie die aktuelle Auswertung erhalten.

Adressenliste nach Kundenumsatz: Sie erhalten auch eine Auswertung nach
Kundenumséatzen. Sie kbnnen wahlen zwischen "Kunden mit Umsatz" und "Kunden ohne
Umsatz" in einem gewissen Zeitraum bzw. mit einem gewissen "Umsatz-Betrag". Schranken Sie
also den Zeitraum bzw. den Umsatz ein.

einzelne Adresse aufrufen: Wenn Sie nur bestimmte Adressen erhalten méchten, die Sie nicht
nach den vorgegebenen Kriterien suchen lassen kdnnen, klicken Sie auf "einzelne Adressen
aufrufen" um der Liste die Adressen einzeln hinzuzufiigen. Sie kbnnen nun die bendétigten
Adressen einzeln aus dem Stamm aussuchen und in die Adressenliste aufnehmen.

Mittels der Schaltflache 'markierte Adresse aus Liste I6schen' kbnnen Sie einzelne Zeilen der
Liste entfernen.

Adressenliste speichern: Sie kébnnen die ausgewahlten Adressen (Adressenliste) speichern,
damit Sie diese zB. spater ausdrucken oder fur eine andere Funktion (zB. den Etikettendruck)
verwenden koénnen. Klicken Sie dazu nur auf die Schaltflache "Liste speichern..." und geben
Sie anschlieBend der Liste einen Namen, unter dem Sie diese leicht wiederfinden kénnen.
Wenn Sie eine gespeicherte Adressenliste wieder aufrufen méchten, so gibt es die
Schaltflache "Liste einlesen..." - dort kbnnen Sie auch alte Listen wieder I6schen.

Register - Formatierung Adressenliste: Fur die Adressenlisten kbnnen verschiedene Spalten
ausgewahlt werden. Diese werden in der Scrollliste "die Adressenliste soll enthalten" angehakt.
Ob die Liste im Hoch- oder Querformat ausgedruckt werden soll, muss ebenfalls entschieden
werden und hangt von der Anzahl der Spalten ab. Um eine Vorschau im Register
LAdressenliste® zu erhalten, mussen Sie im Register ,,Auswahl der Adressen* die Suche starten.
Wenn Sie die Liste ausdrucken wollen, bedienen Sie in der Menluleiste die Symbolschaltflache
,Drucken* bzw. unter ,,Datei“.

Register - Schriftart/Sonstiges: Hier kdnnen Sie die Schriftart und Formatierung fur die
Adressenliste verandern. Im Register ,,Auswahl der Adressen* kbnnen Sie die Suche wieder
starten bzw. die Liste Uber ,,Datei*, exportieren und drucken.

Adress-Etiketten

Mochten Sie Adressetiketten ausdrucken, kbnnen Sie dies unter ,,Sonstiges*, Zeile ,,Adress-
Etiketten®. Hier kdnnen Sie wieder die Adresse nach bestimmten Suchkriterien einschranken
und die Formatierung der Adressetiketten im Register ,,Formatierung Etiketten* vornehmen.

Seriendruck

Nachdem Sie eine Auswahl an Adressen gemacht haben (unter ,,Sonstiges“, Zeile
»Seriendruck®), erhalten Sie alle gefundenen Adressen im Register "Adressen fur Seriendruck”.
Im Register "Seriendruck durchfiihren" entscheiden Sie, welche Textbausteine im Serienbrief
enthalten sein sollen.
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Feld hinzufugen: Mit der Schaltflache ,,Feld hinzufligen*“ gelangen Sie in ein neues Fenster
"Seriendruck-Feld bearbeiten”, in dem die einzelnen Bestandteile des Briefes festgelegt
werden.

Art des Feldes: Legen Sie bitte zuerst die Art des Feldes fest. Je nach der Art des Feldes
kdnnen Sie das Fenster "Text" bzw. "Betragsberechnung" bedienen. Wahlen Sie die Art
"Anschrift", kbnnen Sie nur die Rander bzw. die Formatierung der Schrift bearbeiten. Die
Anschrift wird standardmagig schon als Feld vorgeschlagen. Bei "Betrag (Gutschein)" erhalten
Sie die Moglichkeit eine Betragsberechnung durchzufihren. Das Feld "Text" ermdglicht die
Eingabe eines Textes und das Feld "Text und Betrag (Gutschein)" stellt eine Kombination
beider Felder dar. Beim Feld "Briefanrede" wird die Briefanrede aus dem Adressstamm
ausgelesen. Wahlt man "Formatierbarer Text", so kann man den Text in Fett, Kursiv und
Unterstrichen darstellen lassen. Weiters kann der Text rechts - mittel - oder linksbindig
gedruckt werden. Unter "Grafik" kann man dem Serienbrief ein Bild hinzufiigen.

Rand: Hier kbnnen Sie das jeweilige Seriendruckfeld beliebig am Blatt positionieren.

Text: Haben Sie ein entsprechendes Feld ausgewahlt, so kbnnen Sie hier einen Text eingeben,
der je nach Eingabe der Rander am Blatt positioniert wird. Mit folgenden Platzhaltern kbnnen
Sie auch im Feld "Text" das Anschriftenfeld bzw. den "Betrag" mit einbeziehen. Geben Sie an
der Stelle, wo Sie die Anschrift bzw. Betrag haben wollen den Platzhalter [ANSCHRIFT] bzw.
[BETRAG] ein (beachten Sie die eckigen Klammern, die Sie mit den Tasten "Alt Gr" + 8 bzw. 9.
erhalten).

Betragsberechnung: Wahlen Sie hier zwischen der Berechnung "Prozent vom Umsatz" und
"Fixer Betrag". Bei der Berechnung "Prozent vom Umsatz" wird der Kundenumsatz als Basiswert
herangezogen. Geben Sie den Prozentsatz sowie eventuell einen Mindestumsatz ein. Soll der
Gutschein einen gewissen Wert nicht unterschreiten, so geben Sie diesen bei "Mindestbetrag
Gutschein" ein. Stellen Sie weiters ein, auf wie viele Kommastellen gerundet werden soll.
Mochten Sie einen fixen Betrag auf dem Gutschein andrucken, geben Sie diesen unter
"Betrag Gutschein" ein.

Formatierung Text: Im unteren Teil des Fensters ist die Formatierung des Textes durchzufuhren.
Entsprechend lhren Einstellungen erhalten Sie im Fenster 'Schriftmuster' eine Vorschau der
gewahlten Schriftgrole, der Schriftart und des Schriftstils.

Mit "OK" speichern Sie den Textteil und verlassen wieder diese Maske. Mittels der
Schaltflachen "Feld bearbeiten" und "Feld I6schen" kbnnen Felder geandert bzw. entfernt
werden.

Seriendruck auf Drucker:_Bevor Sie den Seriendruck starten, ist der richtige Drucker, die
PapiergroRe und die Papierzufuhr einzustellen.

Seriendruck durchfiihren

Seriendruck starten: Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie den Druckvorgang fur alle
ausgewahlten Adressen starten. Wollen Sie ab einer bestimmten Zeile den Druck beginnen, so
kommt vor Druckbeginn eine Abfrage, ob der Druck ab der markierten Zeile oder fur alle
Adressen erfolgen soll.

Probedruck (1 Seite): Bevor Sie alles drucken, kdnnen Sie anhand des Probedruckes noch
nachtragliche Anderungen an zB. der Positionierung vornehmen.

Druckvorschau: Die Druckvorschau zeigt den Probedruck am Bildschirm an.

Verkaufsiibersicht

Eine Verkaufstibersicht erhalten Sie Giber das Menl ,,Sonstiges* — Zeile Verkaufsubersicht.
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In der Verkaufstibersicht kbnnen

die Artikel nach verschiedenen 3 Verkaufstbersicht

Kriterien ausgewertet werden. So Suchkrterien | Adiesseln] | Weiere Suchkiiesien |

ko_nnen Sle den geWL.l.nSChtel'tl . von Dature [01.052016  bis Datum: [31.07.2016 Suche starten
Zeitraum eingeben, fiur den Sie die

Summen sehen mochten. Antkelgruppe: [ 7| alle Gruppen Welche Attiet [t Artkelstammdaten v
AuBerdem kénnen Sie eine Hniopnppe L2 e Gmypen BerutzeVerkiader [ade hi

TeiArtikelNr:

bestimmte Artikelgruppe, Vpsees ool =l

Untergruppe oder einen Teil der

Artikelnummer als Suchkriterium eingeben. Im Feld "Wiedergabe" kdnnen Sie wéahlen, ob Sie
die "Summe nach Artikel" sehen moéchten oder nur die "Summen nach Artikelgruppen" bzw.
"Summen nach Untergruppen” oder aber auch nach Kunden und noch einige mehr.
AuRerdem kénnen Sie im Feld "Welche Artikel" festlegen, ob Sie die Summen aller Artikel "It.
Artikelstammdaten" oder "aller sonstigen Bewegungen" (= handische Positionen, ohne
Artikelaufruf, oder geldschte Artikel) sehen méchten. Im Feld "Benutzer/Verkaufer" kann die
Auswahl nach Benutzer eingeschrankt werden, bzw. nach Verkaufer (Kassa).

Wenn Sie in das Register "Adressen” ' g
wechseln, kbnnen Sie noch
Kriterien festlegen, die die

Verkaufsiibersicht

- : nachSelekionen: [ | | | [ | Suche starten
Adres§en petreffgn. So kénnen Sie z S _ Suhestaten |
Selektionsziffern eingeben, wenn
W fiir Kunden-Adresse Adresse suchen... | Advesse suchen.. |

auf die die genannten

Selektionsziffern auch zutreffen,

angezeigt werden sollen. Sie kénnen die Auswertung auch fir eine einzelne Adresse
vornehmen, wenn Sie das Feld "fir Kunden-Adresse" aktivieren bzw. die Schaltflache "Adresse
suchen" wahlen.

nur die Summen fir die Adressen, ‘

Im Register ,,Weitere Suchkriterien* kbnnen Sie, wenn Sie mehrere Kassen haben, diese nach
Kassa darstellen lassen.

Nachdem Sie die Schaltflache "Suche starten” @ Verkaufsdberscht ==
gewahlt haben, wird die verkaufte Menge, der ‘:{’:';’ﬂ"_“:i‘:“j?_ = _ sokm |
Umsatz, der durchschnittliche Einzelpreis und der i 11 s e el
prozentuelle Anteil vom Gesamtumsatz flr jeden e [t e OO = I
Artikel (Wiedergabe "nach Artikel") bzw. fur jede (ebtnd o |
Gruppe (Wiedergabe "Summen nach Gruppen")
angezeigt. e
Um zu jedem Artikel die genauen Bewegungen R o wwn  am o
(an welchen Kunden wurde verkauft) sehen zu B e T
kénnen, markieren Sie den gewiinschten Artikel — e — - =
und klicken dann auf "Details anzeigen ...". Sie [ T

gelangen in ein neues Fenster, wo die einzelnen
Bewegungen angezeigt werden (Datum, Beleg-Nr.,
Adr.Nr., Name, etc.).

@ Erlasedbersicht E@
.. .. - Auswahl
Erldselbersicht von Datum: [T Suche starlen Schiefen |
) ) ) ) ] bis Datur: ~ [31.12.2016
Diese Auswertung finden Sie unter ,,Sonstiges”, Zeile Wiedeigabe: O delailiet @ nur Endsummen
»Erléselibersicht®. Bekegkreis | lale) =
Da Sie ja beim Schreiben von Barverkaufen bzw. bei Keniohr | Eezeichrung Betiog
der Artikelanlage nach einem Erlésekonto gefragt o0 o e
werden, gibt es eine Wiedergabe der Umsatze nach A0 Gubootriten 7
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Erlésekonten. In der Regel wird die Erléseltibersicht nach Endsummen bendétigen. Sie kébnnen
sich aber auch eine detaillierte Ubersicht geben lassen, wo die Erldsekonten jeder einzelner
Barverkaufe angefuhrt werden.

Ausgabe fur Betriebsprifer

Die Datenausgabe fur den Betriebsprufer finden Sie unter ,,Extras”, Zeile ,,Ausgabe flr
Betriebsprufer“. Nach dem Aufruf werden Sie nach dem Administratorpasswort gefragt,
dieses lautet standardmagig ,admin®.
Sie kbnnen ein Verzeichnis auswahlen und das Ausgabejahr definieren.
Beim Ausgabeformat kann zwischen Textdatei CSV-Format und XML-Format gewahlt werden.
Ausgabeformate:
e als Textdaten, im CSV-Format
Sollen die Formulare im csv-Format ausgegeben werden, finden Sie im
Ausgabeverzeichnis neben den Formular-Dateien auch die "Feldbeschreibungen.csv”
welche eine Beschreibung der Ausgabe-Datensatze sowie die Inhalte der einzelnen
Datensatze enthalt.

¢ im RZA-XML-Format
Eine Beschreibung der xml-Datei finden Sie unter:
http://www.rza.at/ftp/dokumente/fakt/Dokumentation XMLSchnittstelle.pdf

Ausgabe fir Betriebsprifer *

Ausgabeverzeichnis
Laufwerk:

Werzeichnis [0 ~

Schiiefen

Y RZAS oftware
[LJADM
[CJADM2
[_:l ADM3 W

D atenauswahl

Ausgabeformat; * Testdatei CSY-Format " RZA-<ML-Format
I~ mit &nderunges-Protokoll

Auggabe fr das Jahr | 2016

¥ Rechnungen ¥ Angebote I¥ Lagerzugange Iv¥ Barverkaufe
v Ligferscheine ¥ Sonstige Formulare [ Sonstige Zu-/4bgange W Kassa sonst. Einn. s,
IV Auftrage ¥ Bestellungen
Ausgabe
‘erzeichnis: C:A\RZAS ofl ‘D atenF akt\AusgabeB etriebspriifer
Statusz: bereit
| Ausgabe starten
| £ufgabe | Datensatze| Daten |

Basic Erweiterungen (Zusatzmodul erforderlich)
»Gewéahrte Rabatte*

Sind Sie in Verwendung des erweiterten Moduls zur Basic Kasse, finden Sie nun unter dem
Menupunkt ,,.Sonstiges — Zeile ,,gewahrte Rabatte*, eine Ubersicht Uber alle gewahrten
Rabatte. Es kann nach diversen Kriterien gefiltert werden.

Benutzerrechte

Sie kbnnen jedem Benutzer eigene Rechte zuweisen. Darf ein Benutzer zb. die Kassen-
Einstellungen nicht bedienen oder zb. diverse Erlose bzw. Auswertungen nicht einsehen, so
kénnen Sie dieses Recht deaktivieren.

Um die Benutzerrechte einzuschranken, mussen Sie sich als ,,Administrator* anmelden
(Passwort standardmagig ,,admin*). Anschlielend kénnen Sie unter ,,Extras”, Zeile
»Einstellungen Allgemein*, Register ,,Benutzer* die Abfrage ,,Benutzeranmeldung bei Start der
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RZA-Fakt* aktivieren. Nun kdnnen Sie die jeweiligen Benutzer zum ,,Bearbeiten* aufrufen und

die Rechte selbst vergeben.

Einstellungen Allgemein
m Lander/w ahrungen | diverse Einstellungen ] Filialen ] Module/Sonstiges ]

Iv Berutzeranmeldung bei Start der RZ4-Fakt

Berutzer:
[Mr [Mame

001 | Adrninistrator

[ Initialen |

==

Hinzufiigen...

|

L

L

Bearbeiten...

Benutzer bearbeiten

Hurnmer: 003
Mame: |sle
Initialer: A5H
Kennwaork:

Kennwort bestatigen:

oK

bbrechen

Berechtigungen fiir Benutzer Alex

Berechtigungen...

Benutzergruppe: [{E=0 e = ali=0

aktivierbare Meniipunkte

(- [#] Hilfe
sonstige Einstellungen
v Bezeichnung Selektionsziffern
ezeichnung Artikelgruppen
ezeichnung Untergruppen
ezeichnung Preizgruppen
B arverk ufe - Einstellungen
- ] Barverk ufe - Touch Kenfigurationsmodus
Barverk dufe - geparkte Positionen/Bong ldzchen

: EFK.-Preize und Deckungsbeitrag sichtbar
N

HE o " N il "

Sie kbnnen auch verschiedene Benutzergruppen
anlegen/verwalten, wo sie die Rechte selbst
bestimmen kénnen. Hierflir misste man im
Register ,,Benutzer* auf den Button ,,Gruppen*
klicken. Anschlielend 6ffnet sich ein neues Menii
»Benutzergruppen®.

Nun haben Sie die Mdglichkeit, jedem Benutzer

eine der angelegten Benutzergruppen
zuzuweisen.

Definition Verkaufs-Preislisten

-

Benutzergruppen | X

|'\

Bezeichrung Schiiefen
Standardberutzer Hinauiii
\erkaufer Hinzufiigen...
Eink&ufer

Sie kionnen verschiedene Benutzergruppen verwalten, der Rechte Sie
zelbst bestimmen kdnnen.

Fur die Artikel haben wir einen Einkaufspreis, Bewertungspreis und einen Verkaufspreis
vorgesehen. Oftmals werden aber mehrere Verkaufspreise bendtigt. Dazu kbnnen Sie hier
unter "Definition Verkaufs-Preislisten” im Menu "Extras" beliebig viele Verkaufspreislisten
anlegen, die Sie dann bestimmten Kunden (Kundenkreisen) zuordnen kdnnen. AuRerdem
kann der VK-Preis automatisch aufgrund einer Basisspalte (z.B.: EK-Preis) berechnet werden.

Neue Preisliste anlegen: Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,,Hinzufigen*, danach erscheint

ein neues Fenster.

Bezeichnung: Geben Sie der Preisliste einen Namen, der markant ist und unter der Sie die Liste
leicht wiederfinden und von den anderen unterscheiden kdnnen. (z.B.:

GroRRhandlerpreisliste,..)
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Wahrung: Es besteht auch die Mdglichkeit, die Preislisten in verschiedenen Fremdwahrungen
anzulegen (diese mussen aber unter ,,Lander/Wahrungen* definiert sein). Vorgeschlagen
wird allerdings die Grundwéahrung.

Sortierung: Sie kbnnen jeder Preisliste ein "Sortierkennzeichen" (Zahl 1 bis 99) vergeben.
Entsprechend dieser Zahl werden die Preislisten in den entsprechenden Programmteilen
sortiert und zur Anzeige gebracht (z. B. in den Artikelstammdaten).

Basisspalte: Soll der Verkaufspreis der Liste automatisch berechnet werden, so geben Sie hier
bitte die Basisspalte an, von der aus gerechnet werden soll. Zur Verfugung stehen der
Einkaufspreis, Bewertungspreis und der Standard-Verkaufspreis. Mochten Sie den VK-Preise
der Preisliste allerdings fur jeden Artikel individuell eingeben, wahlen Sie keine Basisspalte.

Prozent Veranderung: Wenn Sie oben eine Basisspalte gewahlt haben, so kénnen Sie hier
zwischen drei Berechnungs-Optionen wahlen.

fur alle Artikel: wenn die Berechnung fur alle Artikel gleich gemacht werden soll, geben Sie
bitte hier den Prozentsatz ein, um den die Basisspalte erhoht bzw. vermindert werden soll.

¥K-Preis definieren x|

Alz Bazizzpatte wurde der

Bezeichnung: |Eru:u|3héindlerpreis Standard-Yerkaufspreis
» = - geswahlt. Dieser sall fir die
W ahrung: IDsterreu:h EURDO j Grofkhandler um 10%

& arki : 1 vermindert werden. In den

orienng 1 / Artikelstammadaten wird

Basizspalte: IStandard-"v"erkaufspreis j nun bei allen Arikeln eine
Preizlizte angeledgt und der

Frozent Veranderung rneue Preis herechnet.
= fiir alle Atikel |-1 oo X

™ unterschiedlich nach Artikelgruppen

i~ unterschiedlich nach Preizgruppen

Gruppe | Bezeichnung

In den Artikelstammdaten wirde die Preisliste so aussehen:

— Standardpreize in EUR Preizlisten

Eirkaif: [ At PreiserlMaterial 1 || [Pl | k| Metto| Brutta] % DB
Bewertung: I GroBhandlerpre ELR 3,78 454

Verkaut: el brutto: In jeden Arikel wird eine salche Preizliste angelegt und wwenn gin

WE-Preis: | 4,20 'F S04 Standard-\erkaufspreis vorhanden ist, swird auch gleich der Preis der

DE: I— Preizliste eingetragen. Wird allerdings keine Basizzpatte gevedhilt, muss bei
’ jedem Arikel der Mettopreis handisch eingetragen werden.

unterschiedlich nach Artikelgruppen: wenn Sie fur jede Artikelgruppe einen anderen
Prozentsatz festlegen méchten, so wahlen Sie diese Option und geben Sie unten in der Liste
die Prozenten zu den jeweiligen Gruppen ein.

unterschiedlich nach Preisgruppen: wenn Sie fir jede Preisgruppe einen anderen Prozentsatz
festlegen méchten, so wahlen Sie diese Option und geben Sie unten in der Liste die
Prozenten zu den jeweiligen Gruppen ein.
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Preisliste bearbeiten/loschen: Naturlich kbnnen Sie bestehende Preislisten wieder mit der
Schaltflache ,,Bearbeiten* verandern oder korrigieren. Wenn Sie zu einer Preisliste ohne
Basisspalte eine solche anlegen méchten, kommt eine Meldung, bei der darauf hingewiesen
wird, dass bei Anderung auf eine ,,Basisspalte” automatisch alle Preise neu berechnet
werden. Wenn Sie bereits bei einem oder mehreren Artikeln die Priese handisch in die
Preisliste eingetragen haben, werden diese jetzt geldscht und durch die neuen Preise ersetzt.
Uberlegen Sie also immer gut, wenn Sie hier eine Anderung vornehmen!

Beim Loschen einer Preisliste prufen Sie bitte ebenfalls genau, ob Sie diese wirklich fur keinen
Artikel/Kunden mehr benétigen. Wenn Sie hier eine VK-Preisliste [6schen, welche noch bei
einer oder mehreren Kundenadressen hinterlegt ist, wird vorgeschlagen, diese gegen eine
andere zu ersetzen. Falls Sie keine andere Preisliste haben, die Sie anstatt der geléschten
verwenden kdnnen, wird als Ersatz der Standard-Preis \(orgeschlagen.

5] Adressenstammdaten: £
Preisliste verwenden: In den
L2Adressenstammdaten® im Register ,,Konditionen* Zunane: [Mustemann e [B
in der Zeile ,,Zugriff auf Verkaufs-Preisliste* kann 1?: : ::“’P"z E
jedem Kunden eine Preisliste zugeordnet werden. PR wmﬂ_;n

Tt | 2 Stammkunden

Auch in den ,Einstellungen Kassa* kann pro Kassen- Vaenaene: [Masraan uip: RTUTT:
Nummer eingestellt werden, auf welche der _
Preislisten zugegriffen werden soll. Dabei haben Sie Konjakt] Sonatiges | Hoten {lKcodbanen,
die Moglichkeit die Einstellung pro Kassa P
festzulegen. ;i?ql.i‘a..l'-';'mk.:a!,l:::ﬁle-:.l-:lﬁl '.E_I_‘!n.ier.-]. - .

In den Barverkaufen gibt es nun unter ,,Kassa-Einstellungen* - ,,Verkaufs-Preisliste* die
Auswabhlliste ,,VK-Preis fur alle Kassen*“ und die Checkbox ,,eigene Preisliste fur diese Kassa
verwenden*.

Standardmalig ist unter ,,VK-Preis fur alle Kassen* und ,,VK-Preis fur diese Kassa“ ,,Standard*

hinterlegt. Wird die Abfrage ,,eigene Preisliste fur diese Kassa verwenden* aktiviert, kann fur

diese eine Kassa eine andere Preisliste festgelegt werden. Fur alle anderen Kassen bleibt die
oben ausgewahlte Preisliste hinterlegt.

e Einstellungen von anderen Kassen iibernehmen: Ubernehmen Sie durch Klick auf den
Button ,,von anderer Kassa Ubernehmen...* die Einstellungen von einer anderen Kassa,
wird auch die gewahlte Preisliste bei ,,VK-Preis fur diese Kassa*“ mitibernommen. Das
heildt, ist keine Preisliste fur diese Kassa eingestellt, in der Kassa, von welcher die
Einstellungen iilbernommen werden sollen jedoch schon, wird diese Preisliste in die
aktuelle Kassa tbernommen.

Einstellungen k.asza 01 | Geratebezogene Einstellungen Computer 'WHEST 21 ]

2 Werkaufs-Preisliste:
I"" Rabatt immer bedisnen WE.-Preis fuir alle Kassen: |Standard ﬂ
ﬁ Freiskamekiur eraubt I eigene Preisliste fur disse Kassa venwenden
Freis immer bedishen

WE.-Preis flr diese Fassa:
[ Mengs mmer bediensn reis fiir diese Kassa |Standard J
¥ Gesartrabatt ist moglich Behiage runden:
¥ Lagerstand einblenden Einzelpreis: |l‘1iC>ht runden ﬂ
Iv DB-Anzeige emaglichen [End)Betrage: |nicht runden ﬂ
Iw Bei Lieferscheinen Preize ausducken

. . N Anzahl Kommastelen:

[ Worschlag "als Zweitschiift wiederholen - - -
I Erlgsekonto immer komigierbar bei Menge: |It Einstellung aligemein =~
r bei Preis: |It. Einstellung allgemein j
™ Lagerorte auf Bon ausdrucken
Standard-Lagerort: [ Tagesabschiuss nach 24 Uk

Abzchiuzs bis spatestens: l_ Lhr
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Stammdatenibertrag

Den Stammdatenibertrag finden Sie unter ,,Extras*, Zeile ,,Stammdatenitbertrag”. Mit Hilfe
des Stammdatentbertrages kdnnen Sie Artikelstammdaten in einen anderen Ordner |hrer
Wahl kopieren bzw. bestehende Artikel Gibereinstimmen, wobei Mengen, Umséatze und
Lagerprotokolle unberticksichtigt bleiben. Das bedeutet, dass Sie dieselben Artikel mit
Erlosekonten, Artikelgruppen und Untergruppen in beiden Ordnern vorfinden. Um den
Ubertrag durchfiihren zu kénnen miissen beide Ordner im gleichen Verzeichnis gespeichert
sein.

Findet RZA®Fakt im Zielbereich gleichlautende Artikel, so werden die Mengen, Umsatze etc.
im Zielbereich nattrlich nicht geldscht. Stellen Sie unbedingt Kopien (Datensicherungen) |hrer
Lager bzw. Ordner her.

— Daten ubertragen nach
Laufwerk: I =k j

EHN
A RZASoftware

[ Kopien

Ordner: Schliefen

Stammdaten

Yerzeichnis:

Den Ziglordner mizsen Sie erst auswahlen. Geben Sie

T e ¥ alzo das Laufwerk und Yerzeichniz an, in dem sich diezer
Der Quelordner wird automatisch hefindet. Markieren Sie den Ordner, damit er unter "Ziel"
vorgeschlagen (ener Crdner | in dem Sie vorgeschlagen wird. Mun kdnnen Sie dber die Schaltflache
zich befinden). "Jhertragung starten” den “Yorgang aktivieren.
B ﬂéﬁf]en _-‘.‘.‘.''''''‘'"'----""‘\----..._,“I
Huelle: “H:ARBZAS oftware\D atenF akt\Mustermann KG_mdb Ubertragung starten

Zigl H:ARZAS oftwareAD atenF akt\Stammdaten. mdb

Statuz  bereit

Ubertragung starten: Der Quellordner wird automatisch angegeben, das ist jener Ordner, in
dem Sie sich befinden. Fur den Zielordner missen Sie das Laufwerk und Verzeichnis angeben,
in der er sich befindet. Wahlen Sie danach den Zielordner aus und klicken anschlielend auf
die Schaltflache ,,Ubertragung starten* um mit dem Vorgang zu beginnen.

Korrektur Artikelstammdaten in Listenform

Diese Funktion finden Sie unter Menu ,,Sonstiges”, Zeile ,,Korrektur div. Artikelstammdaten*. Die
einzelnen Felder der Artikelstammdaten kénnen in Listenform bearbeitet werden, damit nicht
jeder Artikel fur die Bearbeitung einzeln in den Artikelstammdaten aufgerufen werden muss.
Im Feld ,,Daten korrigieren* wahlen Sie die Spalten aus, welche Sie bearbeiten bzw.
korrigieren méchten.

=) Bearbeitung von Stammdaten
Auszwahl

Artikelgruppe: I___ZJ Il.ﬁa'tén_'kﬁﬁﬁér}éh B ] ”~ Suche starten

Untergruppe: ”—'ﬂ* Gruppen L] Artikelnurnmer
TeibArtikelr: | (] Attikelgruppe
(] Untengiuppe
Erl Konto
(] EAN-Nurmmer
[T deaktivieite Astikel nicht anzeigen [ Eirhueit G
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Artikel-Etikettendruck

Unter ,,Sonstiges”, Zeile ,,Artikel-Etiketten* kdnnen Etiketten mit diversen Informationen zum
Artikel gedruckt werden, weiters kann zb. auch ein eigener Strichcode aus der Artikelnummer
generiert und ausgedruckt werden.

In diesem Fenster mussen Sie zunachst jene Artikel, fur die Etiketten gedruckt werden sollen, in
eine Liste aufnehmen (wie nachfolgend beschrieben). Uber die Schaltflache "Einstellungen”
gelangen Sie in ein Fenster, in dem Sie das Etikettenformat und den gewuinschten Inhalt der
Etiketten wahlen kdnnen. (siehe Beschreibung ,,Formatierung Artikeletiketten* auf Folgeseite)
Klicken Sie auf das Druckersymbol in der Symbolliste oder wahlen im Menl "Datei" die Zeile
"Drucken”, um fir alle aufgelisteten Artikel die Etiketten auszudrucken.

& Artikel-Etiketten = = =<
Auswahl =
Auzw Gruppe: - J Anzahl: [1 T, Schlisben
Artikelgruppe: ’ﬁﬂ Darmnen ™ nur Artikel mit EAN-Code
Untergruppe: ﬂ alle Gruppen & Artikel hinzufligen Etikett
Preisgruppe: ’_ﬂ alle Gruppen " Gruppe hinzufiigen auzzchliefen
Autikel-Mr.:
EAMN-Nummer: gespeicherte Etiketten ‘Standard j

Artikel fiir Etikettendruck
Artikelnummer | Bezsichnung | Lagerart | Anzahll

Auswahl der Artikel

Sie haben die Mdglichkeit, Ihre Auswahl nach Auswertungsgruppen, Artikelgruppen,
Untergruppen und einem Teil der Artikelnummer einzuschranken.

Wabhlen Sie die Option "Artikel hinzufiigen", wenn Sie einen einzelnen Artikel der Liste fur den
Etikettendruck hinzufigen méchten. Wenn Sie anschlieRend die Schaltflache "Hinzufugen"
wahlen, werden zun&chst alle Artikel entsprechend der genannten Kriterien zur Auswabhl
angezeigt. Wahlen Sie nun den Artikel aus, der fur den Etikettendruck verwendet werden soll.
Sie kbnnen aber auch gleich mehrere Artikel auf einmal der Liste hinzufigen. Wahlen Sie
dazu die Option "Gruppe hinzufigen". Wenn Sie unter Verwendung dieser Option die
Schaltflache "Hinzufiigen" wahlen, werden alle Artikel, auf die die genannten Kriterien
zutreffen, der Liste hinzugefugt.

Nur Artikel mit EAN-Code

Wenn Sie die Etiketten mit EAN-Code ausdrucken, moéchten Sie wahrscheinlich jene Artikel, far
die kein EAN-Code gespeichert ist, beim Etikettendruck nicht dabei haben. Wenn das der Fall
ist, klicken Sie die Einstellung an, so dass ein Hakchen erscheint. Es werden dann beim
Hinzufugen all jene Artikel ignoriert, wo keine EAN-Nummer gespeichert ist.

Ausdrucken

Wenn Sie die gewlinschten Artikel in die Liste aufgenommen haben, kdnnen Sie die Etiketten
nun drucken. WICHTIG: Wenn Sie das erste Mal mit dem Etikettendruck arbeiten, missen Sie
vor dem Druck das Etikettenformat bestimmen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
"Einstellungen" und wahlen Sie jene Felder aus, welche am Etikett angedruckt werden sollen.
(siehe Beschreibung ,,Formatierung Artikeletiketten* auf Folgeseite)

Etikett ausschlielen

Wenn auf dem ersten verwendeten Blatt bereits Etiketten heruntergeldst sind (d. h. fehlen),
kdénnen Sie diese Etiketten beim Druck auslassen. Wahlen Sie dazu die Schaltflache "Etikett
ausschlieBen". Sie gelangen dann in ein Fenster, in welchem Sie eine Vorschau der ganzen
Seite erhalten. Klicken Sie nun auf jene Etiketten, die nicht bedruckt werden sollen. Die
entsprechenden Etiketten werden dann in der Vorschau durchgestrichen angezeigt.

Beschreibung: Basic Kassa 60



i~ ®
rza®software & V
business solutions

Nach dem Druck

Nachdem Sie die Etiketten gedruckt haben, fragt Sie das Programm, ob die Liste nun
geldscht werden soll. War der Ausdruck korrekt und méchten Sie nun fur andere Artikel
Etiketten drucken, kbnnen Sie diese Liste I6schen lassen, sofern Sie keinen weiteren Ausdruck
bendtigen. MAchten Sie aus irgendeinem Grund die gewahlten Artikel behalten, wahlen Sie
die Schaltflache "Nein".

Speichern der gewahlten Artikel

Wenn Sie das Fenster des Etikettendrucks schlielen, werden die gewahlten Artikel
automatisch gespeichert. Sie konnen daher das nachste Mal problemlos dort weiterarbeiten,
wo Sie aufgehort haben. Die gewahlten Artikel werden unter einer Kurzbezeichnung
abgespeichert, unter der Sie sie spater wieder aufrufen kbnnen. Sofern Sie keine eigene
Kurzbezeichnung eingeben, werden die Artikel unter der Kurzbezeichnung "Standard"
gespeichert. Mochten Sie jedoch verschiedene "Listen" fir den Etikettendruck speichern und
spater wieder verwenden, kénnen Sie selbst im Feld "Etiketten unter Kurzbezeichnung
speichern” eine Bezeichnung eingeben. Die gespeicherten Listen werden spater in der Liste
"gespeicherte Etiketten" angezeigt und kénnen dort wieder aufgerufen werden.

Schaltflachen "Zeile I6schen" / "alle |6schen”
Mit Hilfe dieser Schaltflachen kénnen Sie jederzeit aus der Liste entweder die markierte Zeile
oder die ganze Liste |I6schen lassen.

Formatierung Artikel-Etiketten

Register "Etikettentyp/Drucker":

Damit die Etiketten auch in der gewlinschten Form zu Papier gebracht werden kénnen,
mussen die entsprechenden Einstellungen vorgenommen werden. Um lhnen das Arbeiten zu
erleichtern, haben wir bereits die Einstellungen fir die haufigsten Zweckform-Etiketten in unser
Programm aufgenommen. Wahlen Sie in der Liste "Bezeichnung" das entsprechende
Etikettenformat, wenn Sie Zweckform-Etiketten verwenden. Die Nummer, die hier angezeigt
wird, ist die Artikelnummer des Zweckform-Etiketts. Diese Nummer finden Sie normalerweise
auf der Verpackung. Sobald Sie ein Etikett aus der Liste ausgewahlt haben, erscheinen die
gespeicherten Einstellungen fir dieses Etikettenformat.

Finden Sie kein fir Sie passendes Etikettenformat, kénnen Sie auch selbst eines definieren.
Wahlen Sie dazu aus der Liste die letzte Zeile "benutzerdefiniert" aus. Es werden dann alle
Eingabefelder geldscht und Sie kbnnen nun selbst die entsprechenden Einstellungen
vornehmen.

Einstellung Artikel-Etiketten x|

Etikettertyp | Detail|

Bezeichnung: ek X ak.
&nzahl waagrecht: IE_ zenkrecht: IE_ Abbrechen

Ereite: 7000 Hohe  [5060 ;
Rand links: IW oben: IW Ejgléiginw

&bstand nebeneinander: IW ——
&bstand untereinander: I— ﬂﬁﬁﬁ;ﬁ?n
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Bezeichnung: Beliebige Bezeichnung fir dieses Etikettenformat.

Anzahl waagrecht: Anzahl der Etiketten, die sich nebeneinander befinden.
Anzahl senkrecht: Anzahl der Etiketten, die sich untereinander befinden.
Breite: Die Breite eines einzelnen Etiketts in Milimeter.

Hohe: Die Hohe eines einzelnen Etiketts in Millimeter.

Rand links: Der Abstand, wie weit das erste Etikett auf der linken Seite vom Blattrand entfernt
ist

Rand oben: Der Abstand, wie weit das erste Etikett auf der oberen Seite vom Blattrand
entfernt ist.

Abstand nebeneinander: Abstand zwischen zwei Etiketten, die sich nebeneinander befinden.
Abstand untereinander: Abstand zwischen zwei Etiketten, die sich untereinander befinden.

Rechts neben den Eingabefeldern sehen Sie eine verkleinerte Seitenvorschau. Sobald Sie
irgendeinen neuen Wert eingeben und das Feld verlassen, wird die Seitenvorschau
automatisch aktualisiert. So sehen Sie sofort, wie sich lhre Eingabe auswirkt.

HINWEIS: Die Angaben zur EtikettengroRe, Rand und Abstand der Etiketten finden Sie
meistens auf der Verpackung der Etiketten. Sollten diese Angaben fehlen, messen Sie einfach
die Etiketten mit einem Lineal ab und geben diese Werte ein.

Schaltflache "Etikettentyp I6schen": Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie das aktuelle
Etikettenformat |I6schen, wenn Sie dieses nicht mehr bendétigen.

Drucker: Sie kbnnen sowohl den Drucker als auch das Papierformat (Gré3e und Ausrichtung)
wahlen, auf dem die Etiketten gedruckt werden sollten.

Register "Detail™:

Etikettentyp
[asial [0 =] Flx|u || Feld: [EAN-Cade k2 oK
w21 w225 Breite: 300 Hiohe: 20,0 Hinzufiigen R Loschen | Abbrechen
Y
5
RZA G b H In diezer Liste finden Sie alle Elemernte, die Sie
m . fir daz Etikett verwenden kinnen. Wiahlen
The besonders bedienerfreundliche Sofhware Sie daz gewlnschte Element aus und klicken

dann auf die Schaltfldche "Hinzufigen "

ABC12345
Bezeichnung

Je nachdem, welches Element Sie markiert
haken, kinnen Sie hier bestimmte Felder
bedienen. Geben Sie die gewlnschten Werte

1 20, 00 Eur &in und bestétigen diese mit ENTER.
72,00 ATS

Oy a3 772370427

In diesetn Bereich kdnnen Sie alle Elemente anklicken. Das so markiette Element
erzcheint dann grau hirterlegt Chier der EAN-Code). Flr das markiete Element
kénnen =ie dann bestimmte Eigenschatten bearbeiten.
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Neben der GroRe und Anordnung der Etiketten missen Sie natirlich auch den Inhalt der
Etiketten festiegen. Wechseln Sie dazu in das Register "Detail", wo Sie die einzelnen Felder
definieren und anordnen kdnnen.

In der Liste "Feld" finden Sie alle Felder, die Sie fur das Etikett verwenden kénnen. Wahlen Sie
das gewiunschte Feld aus und klicken anschlieBend auf die Schaltflache "Hinzufugen". Alle
hinzugefugten Felder kbnnen Sie dann im Etikett durch anklicken markieren und
weiterbearbeiten. Je nachdem, welches Feld Sie markieren, kdnnen Sie verschiedene
Eigenschaften des Feldes wie folgt beschrieben bearbeiten.

Positionierung mit der Maus: Sie kdnnen jedes beliebige Feld an eine gewlinschte Stelle
innerhalb des Etiketts schieben. Klicken Sie das Feld an und ziehen es dann auf die
gewdlnschte Stelle.

Eingabefelder "X" und "Y": Sie kdnnen ein Feld auch durch Eingabe der Koordinaten
positionieren. Geben Sie dazu im Feld "X" den Abstand vom linken Rand und im Feld "Y" den
Abstand vom oberen Rand in Millimeter ein. Bestatigen Sie anschliefend lhre Eingabe mit
Eingabetaste.

Eingabefelder "Breite" und "H6he": Fur einige Felder kbnnen Sie auch die Breite und die Hohe
eingeben. Diese Anderung muss mit der Enter-Taste bestatigt werden.

Schriftart; FUr die meisten Felder kdnnen Sie auch die Schriftart und -gréRe sowie den Schriftstil
(fett, kursiv, unterstrichen) bestimmen.

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung aller verfugbaren Felder und deren Beschreibung:
Artikelnummer: Vollstandige Artikelnummer (mit Artikelgruppe und Untergruppe)

Artikelnummer (ohne Gr./UGr.): Artikelnummer ohne Angabe der Artikelgruppe und
Untergruppe

Kurztext: Die erste Zeile der Artikelbezeichnung
Bezeichnung: Gesamte Bezeichnung des Artikels (auch mehrzeilige Texte inkl. Kurztext)

EAN-Code: Darstellung der EAN-Nummer als Strichcode. Fur dieses Feld kann auch die H6he
und die Breite gewahlt werden.

VK-Preis Netto/VK-Preis Brutto: Bei den Feldern VK-Preis Netto bzw. Brutto handelt es sich um
den Standard-Verkaufspreis. Aullerdem wird fur alle von lhnen definierten VK-Preislisten der
Netto- und Bruttopreis zur Auswahl gebracht. Beachten Sie allerdings, dass die dargestellten
Preise nur Symbolpreise sind und keineswegs der tatsachlichen Definition entsprechen und in
keinem Verhaltnis zueinander stehen.

Tagesdatum: Das Tagesdatum kann ebenfalls angedruckt werden.

Textfeld: In einem Textfeld kdnnen Sie selbst einen beliebigen Text eingeben (z. B. die
Firmenbezeichnung, Wahrungsangabe neben den Preisfeldern, usw.). Sie kbnnen auch
mehrere Textfelder in einem Etikett verwenden.

Linie waagrecht und senkrecht: Zur Gestaltung des Etiketts kbnnen Sie auch waagrechte und
senkrechte Linien dem Etikett hinzufugen.
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Etiketten-Rahmen: Verwenden Sie dieses Feld nur dann, wenn Sie den Ausdruck auf einem
normalen, weillen Papier vornehmen. Es werden dann entsprechend der Etikettengréie rund
um jedes Etikett Linien ausgedruckt. Wenn Sie "richtige Etiketten" drucken, sollten Sie dieses
Feld nicht verwenden.

Wenn Sie ein bereits hinzugefugtes Feld aus dem Etikett wieder entfernen méchten, klicken
Sie zuerst das entsprechende Feld an und wéahlen anschlielend die Schaltflache "Léschen".

Haben Sie die Gestaltung des Etiketts abgeschlossen, wahlen Sie die Schaltflache "OK", um
die Einstellungen zu speichern.

Eigenverbrauch und Werbungskosten

Bei Verwendung des erweiterten Moduls der Basic-Kassa oder des Grundmoduls mit dem
Kassamodul, besteht die Moglichkeit einen Eigenverbrauch und Werbungskosten zu erfassen.

Fur die Berechnung des Eigenverbrauches/Werbungskosten wird immer der Bewertungspreis
des Artikels herangezogen. Haben Sie bei diesem Artikel keinen Bewertungspreis hinterlegt,
wird der Einkaufspreis zur Berechnung verwendet. Gibt es auch diesen nicht oder stammt die
erfasste Position nicht aus den Artikelstammdaten wird 0,00 eingetragen.

Die erfassten Positionen zahlen nicht zum Umsatz und haben auch keine Auswirkung auf
diverse Auswertungen z.B. Verkaufsubersicht, Umsétze usw.

Allgemeine Einstellungen:

Mochten Sie erfasste (ggf. geparkte) Positionen als Eigenverbrauch oder Werbungskosten
definieren, missen Sie zuerst unter "Extras - Einstellungen Allgemein" - Register
"Module/Sonstiges” - "Kassa" die Checkbox "Eigenverbrauch verwalten" und/oder
"Werbungskosten verwalten" aktivieren. Erst wenn Sie diese Einstellung(en) getroffen haben,
sind die nachfolgenden Punkte zu beachten.

[v Eigerrerbrauch venwalten

. v
Konten definieren: v "werbungskosten venmalten

Um einen Eigenverbrauch/Werbungskosten erfassen zu kdnnen, missen Sie zuerst unter "Extras
- Definition Konten" oder "Erldsekonten” die jeweiligen Konten anlegen. Hierfur haben Sie zwei
Mdoglichkeiten:

Mdoglichkeit 1:
Das Konto wurde noch nicht angelegt und die Nummer wird im Eingabefeld direkt beim

Erlésekonto hinterlegt. Dazu muissen Sie ein bestehendes Erlésekonto (Kontenart Erlose
Normal) zum Bearbeiten aufrufen. Nun gibt es ein Eingabefeld flr Eigenverbrauch und ein
Eingabegeld fir Werbungskosten. (Je nachdem was in den Einstellungen aktiviert wurde.)
Nun geben Sie die Kontonummer ein, auf die der Eigenverbrauch und/oder die
Werbungskosten erfasst werden sollen. Mit OK wird die Eingabe gespeichert. Es wird
automatisch ein Konto mit der Kontenart "Eigenverbrauch" oder/und "Werbungskosten"
angelegt. Die Bezeichnung und der Steuersatz werden automatisch gebildet.

Beispiel: Wird zB. beim Erldsekonto 4000 mit Kento bearbeiten x
Steuersatz 20 % als Eigenverbrauchs-Konto die — - | e
Nummer 4700 eingetragen, wird im Hintergrund Klo, Mr. Eigernvertrauch: Abbreshen
automatisch ein Konto der Kontenart Kto, M. Werbungskasten: [

“Eigenverbrauch" mit der Nr. "4700" und e ;%

Steuersatz "20 %" angelegt. Die Bezeichnung GilighisDatm [

lautet "Eigenverbrauch 20 %" - diese kann jedoch Kontenatt:  [Erlase Nomal El

jederzeit verandert werden.
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Mdoglichkeit 2:
Es kann ein entsprechendes Konto angelegt Konto bearbeiten X
werden, bevor es beim jeweiligen Erldsekonto o, Tl - K
hinterlegt wird. Dazu mussen Sie auf "hinzufigen"” Kia. Nr. Eigerverbrauch: [ abbrecfen
klicken und ein neues Konto anlegen. Bei der e | |

e " Bezeichnung: |EigenverbraucH
Kontenart muss "Eigenverbrauch" oder . st oo
"Werbungskosten" ausgewahlt werden. Mit OK Gillghis Daum: [
wird die Eingabe gespeichert. Nun missen Sie Keptenart: [Eigenverbrauch El

ein Erlésekonto zum Bearbeiten aufrufen und die
Kontonummer des Eigenverbrauchs und/oder der Werbungskosten hinterlegen. Wird kein
Konto hinterlegt, erfolgt die Erfassung mit dem normalen Erlésekonto.

Hinweis: Deaktivieren Sie diese Einstellung wieder, sind die bereits angelegten Konten
trotzdem ersichtlich.

Erfassung Eigenverbrauch/Werbungskosten

Der Eigenverbrauch wird in den Barverkaufen Zahlungsmitisl auswahlen : i s
erfasst. Als Abschlussart gibt es unter Sonstiges e b e
einen Button mit Eigenverbrauch. Wird dieser ' E (—=
gewabhilt, sind alle anderen Abschlussarten inaktiv. o portatot | oywcnatiate
Mochte man doch keinen Eigenverbrauch H '

erfassen, so klickt man neuerlich auf den Button wrongutsnon | Warpdschon | sueom
Eigenverbrauch. Das gleiche gilt fur die Senstiges

Werbungskosten. Traingsbeleg ‘ Gutschit | rvareeauer

Mochte man Eigenverbrauch/Werbungskosten
stornieren, muss ein heuer Bon mit
Minuspositionen und der gleichen Abschlussart
erfasst werden.

[Ubersicht Zahlungen I Betrag] |

I~ Bon als 2weitschrift wiederholen (F8)

Da beim Speichern des Eigenverbrauchs/der Werbungskosten keine Bonnummer sondern
eine Belegnummer vergeben wird, scheinen diese auch unter "Bon wiederholen" nicht auf.
Haben Sie auch das Lagermodul im Einsatz wird in diesem Fall ein sonstiger Zu/-Abgang
erfasst damit der Lagerstand stimmt

Tagesjournal:

Je nach Aktivierung heiflt der zusatzliche Register entweder "Eigenverbrauch" -
"Werbungskosten" oder "Eigenverbrauch/Werbung".

Werden Eigenverbrauch und Werbungskosten erfasst, so kann im Register zwischen den
beiden Optionen gewahlt werden.

Bei der Wiedergabe haben Sie folgende Auswahlmoglichkeiten:

Detaildaten: Mit dieser Auswahl erhalten Sie eine detaillierte Auflistung der jeweiligen Belege.
Bei dieser Auswahl kann ein Beleg Uiber Beleg-Nachdruck nochmals ausgedruckt werden.

Summen nach Konten: Es werden die Summen pro Konto angezeigt.

Summen nach Artikel: Es werden die einzelnen Artikel mit den Summen angezeigt.

Summen nhach Artikelgruppen: Die Summen werden pro Artikelgruppe angezeigt.
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Summen nach Untergruppen: Die Summen werden pro Untergruppe angezeigt.

Lasst man das Tagesjournal drucken, kbnnen der Eigenverbrauch und die Werbungskosten
ebenfalls optional gedruckt werden. Beachten Sie jedoch, wenn Sie das Tagesjournal auf
einem Bondrucker ausdrucken, dass der Ausdruck mit den Detaildaten aus Platzgriinden
eingeschrankt ist!

Monatsjournal:
Der einzige Unterschied zum Tagesjournal ergibt sich bei der Wiedergabe. Hier erhalten Sie
die Detaildaten nicht zur Auswabhl.

Eigenverbrauch und Werbungskosten werden nicht im Kassabuch und im DEP
(Datenerfassungsprotokoll) berticksichtigt!

Optionen verwalten

Sind Sie in Verwendung der Touch Oberflache oder des Table Modus kénnen Optionen, wie
Beilagen, PortionsgroRen usw., direkt in der Touch Oberflache festgelegt werden.

Diese Optionen stehen lhnen jedoch nur zur Verfigung, wenn Sie _—

die Basic Kasse mit dem erweiterten Modul oder das ¥ Eipliorien verwenier
Grundmodul mit dem Kassenmodul verwenden. Ist dies der Fall L booenbaBenichilpaicten
finden Sie unter ,,Kassa* - Zeile ,,Kassa Einstellungen* — Regjister Sl
»Geratebezogene Einstellungen* — Register ,,Touch Bedienung* die Checkbox ,,Optionen

verwenden®.

Wurde diese Abfrage aktiviert werden zwei weitere Checkboxen bedienbar - ,,Optionen am
Bon nicht andrucken* und ,,Optionen standardmafig ohne Preis ibernehmen®.

Einstellungen

Sobald die Einstellung ,,Optionen verwenden* aktiviert ist, gibt es |t
im rechten Bereich der Touch-Oberflache eine Optionsauswahl. Text: \j

Preis: U,SO‘ .

Ist der ,,Konfigurations-Modus* aktiviert (unter Punkt ,,Kassa*),
offnet sich durch Klick in ein Optionsfeld das Fenster ,,Optionen
verwalten“ in dem eine Option angelegt werden kann. Hier A

koénnen Sie einen beliebigen Text und Preis hinterlegen (z.B. ] S el : ;
Pommes), welcher danach auf den Kacheln angezeigt werden. Sl e

Gultig far: LUZ Y

] Salate und Beilage

Weiters gibt es das Feld ,,Giltig fur“. Hier kbnnen Sie festlegen bei [ Nadhspelsen
welchen Artikel die Option angezeigt werden soll. Zur Auswahl
stehen hier alle Warengruppen und Untergruppen.

Aktivieren Sie die Abfrage “Optionen am Bon nicht andrucken* unter - 0e . u i
»Kassa“ - Zeile ,,Kassa Einstellungen aufrufen* — Register £ 050 ;
.Geratebezogene Einstellungen* - Register ,,Touch-Bedingung* elehup

werden am Bonausdruck keine Optionen mit ausgedruckt. Der Preis ist
jedoch jener, der sich durch die gewahlten Optionen ergibt.

Hinweis: Sind Sie in Verwendung des AuRendienstmodules, mussen die
Optionen in der Online Kasse definiert werden und bei Bedarf nur fur
die Offline Kasse freigeschalten werden.
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Erfassung

Wahlen Sie einen Artikel aus fur den zumindest eine Option hinterlegt wurde, wird dieser im
Bereich der Optionen angezeigt. Alle anderen - flir diese Warengruppe-/Untergruppe nicht
gultigen Optionen — werden ausgeblendet. Das heildt, wird ein Artikel ausgewahlt, fir dessen
Untergruppe/Warengruppe es keine Optionen gibt, bleibt der Optionsbereich einfach leer.

Hinweis: Der Optionsbereich kann mittels ,,Meniband®, auf der rechten Seite, eingeklappt
werden.

Im oberen Bereich der Optionsauswahl scheint ein Button ,,-,, (Minus) und ein Button ,,0€*
(ohne Preis) auf. Des Weiteren gibt es auch die Buttons ,,<* und ,,>* zum Weiterblattern falls
nicht alle Optionen auf einer Seite Platz aufscheinen.

Wird eine Option direkt ohne Minus (,,-“) oder Null (,,0 €“) gewahlt, wird
diese Optionsvariante als zusatzliche Option samt Preis (Aufpreis) - o€
Ubernommen.

Genauso gilt dies fur den Button ,,Minus®. Hier wird diese Optionsvariante mit dem
hinterlegten Preis in Form eines Abzuges ibernommen. Méchte man eine Option ohne Preis
hinzufigen bzw. abziehen, muss zunachst der Button ,,0 € und danach die Option betatigt
werden.

Ist ,,0 €“ gewabhlt, kann zusatzlich das Minus und danach die Option gewahlt werden. Somit
wird die gewahlte Option abgezogen, der hinterlegte Preis wird aber ignoriert. Der Endpreis
des Artikels wird in diesem Fall nicht vermindert. Dies

Dies gilt auch Umgekehrt. Ist nur ,,0 €“ gewahlt, wird die gewahlte Option erganzt, der
hinterlegte Preis wird aber ignoriert und somit wird der Endpreis des Artikels nicht erhdht.

Haben Sie einen Button irrtimlich ausgewahlt, kann dieser durch erneuten Klick abgewahlt
werden. (Button ist also grin hinterlegt solange er ausgewabhilt ist).

Der Preis der Optionen wird immer als Gesamtpreis neben dem Artikel angefuhrt. Das heil3t
die Optionen sind wie ein beschreibender Text zu sehen. (Wird der Artikel geldscht wird auch
die Option geldscht)

Puten Cordon Bleu 10,90
Puten Cordon Bleu 11,40
+ Ketchup
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